Stratejik Plan Takip Programi
Kullanim Kilavuzu

Bu kilavuz, Arel Universitesi stratejik planinin takibinin yapilmasi icin kullanmakta
oldugumuz monday.com uygulamasinin kullanimini anlatmak icin olusturulmustur.
Problem yasamaniz halinde uygulama sorumlumuz Caglayan Karagdzler ile iletisime
gecebilirsiniz.

iletisim: caglayankaragozler@arel.edu.tr

Adim 1: Giris ve uyelik.

Ozet:

1. Sayfanin en altinda verilen giris linkini kullanarak, Gyelik sayfasina gecin.

2. caglayankaragozler@arel.edu.tr gibi arel mailinizle giris yapma butonuna basin.
3. Mailinize gonderilen aktivasyon linkine tiklayin.

1. Giris linkine tikladiginizda, https:/arel-bunch.monday.com ile baslayan bir adrese
yonlendirileceksiniz. Asagida karsilasacaginiz ekrani gorebilirsiniz.
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2. Bu sayfada, sonu @arel.edu.tr ile biten alana sadece mailinizin 6ncesini girmeniz yeterli olacaktir.
Ayrica @arel.edu.tr eklemenize gerek yoktur. Mailinizi yazdiktan sonra giris yapma butonuna tiklayiniz.

Giris linki: https://arel-bunch.monday.com/users/sign_up?invitationld=12271079775739070000



3. Butona bastiktan sonra mailinize onay linki gonderildigini ifade eden bir ekranla karsilasacaksiniz.
Mail adresinize giris yapip, gdbnderilen onay linkine tiklayarak Uyeliginizi tamamlayabilirsiniz.
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Didrt receive 12 SEND AGAIN

Adim 2: Performans gostergelerinin bulundugu ekrana gecis

Ozet:

1. Workspace (Calisma alani) bolUmlerini acin.

2. Amac ve grafik panellerinin oldugu sol paneli acin.

3. Veri gireceginiz Stratejik Amac sirasina gore ayni isimdeki paneli acin.

1. Sizi karsilayan ekranin sol Ust kosesinde, 4 kutu imaji ile gortlen ve calisma alanlarini gormenizi
saglayan ikon bulunmaktadir. Bu ikona tiklayin.
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2. Butona tikladiktan sonra, hemen sag tarafinda ekstra bir panel gelecektir. Bu panelde de asagida
gosterilen ikona tiklayin. Bu sekilde tim Stratejik Amac listelerini gdrebileceksiniz.
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3. Butona tikladiktan sonra, yine hemen sag tarafinda ekstra bir panel daha gelecektir. Bu panelde
veri girmek istediginiz Stratejik Amac bashgina tiklayarak, gerekli bolime girmis olacaksiniz.

Adim 3: Veri girisi

Ozet:

1. Biriminize ait olan performans gostergesinin, karsilik gelen yil kutucuguna tiklayin ve veriyi girin.
2. Ayni satirdaki Kanitlar kutucuguna tiklayin ve kanit dosyanizi ytkleyin.

3. Aciklamalar kutucuguna yapmaniz gereken ek var ise ekleyin.

1. Gireceginiz performans gdstergesinin oldugu satiri bulun ve satirda bulunan yila gore gerekli
kutucuga tiklayarak verinizi girin. Fakulte olarak bilgi girecekseniz, Alt birim olarak isaretlenmis
satirlarda size ait birim kutucugunu kullanabilirsiniz.
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2. Gerekli veriyi girdikten sonra, Kanitlar kutucuguna tiklayarak, Google Drive, Box, Dropbox veya

bilgisayarinizdan kanit dosyasini yUkleyebilirsiniz. PDF, JPG, PNG, MP4, PPTX gibi yaygin formatlar
yuklenebilmektedir.

- Arel Kalite Giivence Kur... <

7 Activity ‘ + Addto

B MainTable = <> DokumanY.. ¥ Integrate / 0 & A

Kanit dosyalari

= Filter | Sort

Birim Agiklamalar Kanitlar

Birim Aciklamalar Kanitlar

Alt Birim (Akademik)

3. Girmis oldugunuz veri ile ilgili 6nemli bir not var ise ve gecmis yil verisi mevcut ise
karsilastirmasini ve notunuzu Aciklamalar kutucuguna tiklayarak girebilirsiniz.
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Adim 4: Excel Ciktisi alma

1. Bulundugunuz Stratejik Amac tablosnunun sag Ust kosesinde bulunan Uc¢ nokta ikonuna
tikladiginizda acilan mentden, Export to Excel (Excel’e Cikti Al) secenegini secerek cikti alabilirsiniz.
Bu sekilde tim tablo Excel’e aktarilir. Asagidaki gorsel, menlyU gostermektedir.
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2. Eger sadece belirli gbstergelerin ciktisini almak isterseniz, gosterge satirinin en basinda bulunan
renkli kutucugu tik ile isaretleyerek, asagida beliren mentden Export (Ciktr al) secenegini
secebilirsiniz. Bu sekilde sadece secili verilerin ¢iktisi gelecektir.

20172018

TUBITAK gibikurumlarca proj ba
“ R e

EEOOOON

G MEke

Agiklamalar
Ingil
Dil duzeyini gosteren sertifik; ahip mezun

ma,




