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Yiiksekogretim  Kalite Kurulu (YOKAK), iiniversitelerin i¢ kalite giivence
sistemlerinin  gelistirilmesi ve giiclenmesi amaciyla program degerlendirme
yazilimi  gelistirmistir. Universiteler bu yazilm ile programlarini  kendi
olusturduklar1  odlgiitlerle izleyebilecek ve degerlendirmeler yapabileceklerdir.
Universite  olarak program 6z degerlendirme calismalarimizi  bu  sistem
lzerinden vyaparak, kalite g¢aligmalarimiza yeni bir boyut kazandiriyoruz.
Bu sistemin iiniversitemizde kullanilmasi ile her program kendi vyeterliliklerini,
gliclii ve gelismeye agik yonleri seffaf bir sekilde gorebilecektir. Ayrica bu sistem
tizerinden program degerlendirilmesinin yapilmas: ile programlar, program
akreditasyon siirecleri hakkinda deneyim kazanabileceklerdir. Buna ek olarak sistem
akran degerlendirmesine de olanak saglayan bir sistem olarak programlara harici bir
bakis ile programin egitim ogretim faaliyetlerinin degerlendirilmesini saglayacaktir.
Program Oz  Degerlendirme  sistemin  kullanilmasi  ile  iniversitemizde
kalite  siireglerine ve iyilestirme c¢aligmalarina o6nemli katkilar olacaktir.
Universitemiz kalite caligmalarina yaptiginiz katkilardan dolayr ¢ok tesekkiir ederiz.

Istanbul Arel Universitesi
Akademik Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Komisyonu
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ozdegerlendirme.arel.edu.tr

/ Sistem Kullanimi

/ 4
y 4

1. Admin Tanimlanmasi

Her Boliim/Program i¢in rektorliik tarafindan boliim/program yoneticisi «Admin» olarak tanimlanir.
Tanimlama sonrasi, boliim/program yoneticisine Istanbul Arel Universitesi Yonetim Bilgi Sistemleri
[mailto:bim@arel.edu.tr] adresinden dogrulama e-postas1 gonderilir. Dogrulama postasinda ayni
zamanda Sisteme giris sifresi de gonderilir. Belirlenen boliim/program yoneticisi Program kod adj,
kullanici ad1 ve sistem tarafindan e-postasina gonderilen sifre ile sisteme giris yapabilir.

Sisteme giris yapildiktan sonra mutlaka sifre degisikligi yapilmalidir.

uk hosgeldiniz.

Bu email, email adresinizi dogrulamak icin géonderilmistir

Ad soyad:
Program adur:
Kullamier adr:
Sifre:

Latfen asadidaki baglantiyir tiklayarak email adresinizi dogrulayin:

Yukandaki diagme sizin icin caligmiyorsa, agagidaki linki tarayicimiza yapigtinn:

httos //ozdecerendimme_arel edu. tr/accountconfirm-email 7c=AISVWVB 3sVXRBS2z349mofkd 10(Z%
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. Boliim/Program Yonetim Paneli ve Degerlendirme Sistemi

N

Degerlendirme sistemine giris asagida verilen adres ile gergeklestirilir:
https://ozdegerlendirme.arel.edu.tr/account/login

Sisteme girince Sekil 2.1de verilen giris ekrani ¢ikar.
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Sekil 2.1. Program Degerlendirme Giris Ekrani

Giris sayfasina geldikten sonra Sekil 2.1de Gegerli Programlar baghig1 yaninda bulunan Degistir
diigmesine basilarak ¢ikan ekrana programa atanan Program Kod Ad1 yazilir (§ekil 2.2).
Kaydet tusuna basildiktan sonra ¢ikan sayfada kullanici adi ve sifre yazilarak sisteme giris yapilir.

Sekil 2.2. Programa Giris I¢in Acilmasi Gereken Sayfa
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4 Degerlendirme Takimi Olusturma

o« Program Oz Degerlendirme icin Degerlendirme Takiminin olusturulmasi gerekmektedir.
Degerlendirme Takimi, boliim/program baskani ve en az bir 6gretim elemanindan olusan takimi
ifade eder.

« Bu amagla her béliim/program icin yetkilendirilen admin tarafindan «Ogretim Eleman1
Tanimlama» iglemi yapilir.

o Degerlendirme Takiminin olusturulabilmesi i¢in; “Yonetim-> Kullanicilar” sekmesine
tiklanarak «Kullanicilar Sayfasina» ulasilir.

« Sayfada “Yeni Kullanici Olustur” diigmesine basilir (Sekil 3.1.).
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Sekil 3.1. Kullanicilar sayfasi

o Agilan sayfada gerekli bilgiler girildikten sonra Roller sekmesinden “Ogretim Eleman1”
rolii secilir (Sekil 3.2) (Sekil 3.3).

« “Kaydet” tusuna basilarak islem tamamlanir.

 Buradadikkat edilmesi gereken husus “Kullanici Bilgileri” sekmesinde olan “Rastgele sifre
belirle”, “Hesabi etkinlestirmek i¢in e-posta gonder” (Sekil 3.2) seceneklerinin otomatik
olarak secilmis olmasidir.

« Bu sekilde kullanilabilmesi icin “Universite Yoneticisi” tarafindan, “Yonetim-Ayarlar”
sayfasindan “E-posta ayarlar1” sekmesine gelip Universite ile ilgili e-posta ayarlarinin
yapilmasi gerekmektedir.

o Eger bu ayarlar yok ve yukarida belirtilen onay kutulular: secili ise; bu ayarlarin onay
kutusuna basilarak “Rastgele sifre belirle” yerine kullaniciya Program yoneticisi tarafindan
sifre belirlenir.

o Sifre Karmagikliklari, Program yoneticisinin “Yonetim->Ayarlar” bolimiinde bulunan
“Giivenlik” boliimiinden ayarlanabilir.
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Sekil 3.3. Yeni Kullaniciya Rol Atama Islemi
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4, Takim Tanimlama

o Program Yoneticisi “Takimlar” sekmesine tiklayarak karsisina gelen sayfada sadece aktif program
degerlendirme doneminde “Oz Degerlendirme Ekibi” ve “Akran Degerlendirme Takim1”
olusturabilir.

o Sayfada “Takim Olustur” tusuna tiklayarak gerekli bilgiler girilir (Sekil 4.1) (Sekil 4.2).

o Bir ekip/takimin bir bagkan ve birden fazla iiyesi olur.

+ “Takim Bagkan1” ve “Uye” kisminda Takim baskanlar1 veya iiyelerin goriintiilenebilmesi igin 3.
Béliimiinde anlatildig1 gibi kullanici olusturulmali ve kullanicilara rol olarak mutlaka “Ogretim
Elemani” rolii verilmelidir.

o Takimlar sayfasinda degerlendirme dénemi segildikten sonra o déneme ait “Oz Degerlendirme
Ekibi” ve “Akran Degerlendirme Takim1” goriintiilenebilir (Sekil 4.3).
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Sekil 4.1. Takim Ana Sayfa
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Sekil 4.2. Takim Olusturma Ekrani

Takim 4 Tolern Clzgur

T ioeTeior

= Gemel QOTONGm
5\_.‘ UI

Dagorendimg o
= Dnnere
Ll Takmer

Oz Dogorlendirme Ekibi Akran Degerondirme
% e Dagedondimo 03 Takimi
= Akron Beddendinme Tof, O Mt o £LLAAS
P D St AU YLIVAM FL . O Site AU YLD
e Pl O a2 R

Sekil 4.3. Takimlarin Goriintiillenmesi

8 Istanbul Arel Universitesi Program Oz Degerlendirme Raporu Hazirlama Kilavuzu (Siriim 1.0 — 8/06/2020)




5. Raporun Olusturulmasi \

o Program Yoneticisinin, aktif olan program degerlendirme dénemi igerisinde belirledigi 6z
degerlendirme takimi bagkani ve iiyelerinin girecegi sayfadir. Biitiin tiyeler ayni sayfada
degisiklik yapabilecek ve kanit gireceklerdir. Kullanicilar sisteme “Program Kod Adr’
“Kullanic1 Adr” ve “Sifre” bilgileri ile gireceklerdir.

5.1. Oz Degerlendirme Raporunun Yazimi

« Sisteme giris yapilip, aktif program degerlendirme dénemi segildikten sonra, “Oz Degerlendirme”
sekmesine tiklanir. Boylece biitiin olgiitler sayfada listelenir. Kullanici isterse sayfanin istiinde
bulunan “Olgiitler” boliimii ile listelenecek 6l¢iitleri filtreleyebilir.

« Sayfadaki 6lciitlere program ile ilgili gerekli olan cevaplar yazilir. Editore giris yapildiktan sonra
“Editor” icinde bulunan kaydet tusuna basilarak yazilanlar kaydedilir. Ayni zamanda “Durum”
sekmesinden gerekli gorillen durumlardan bir tanesi segilir. Olgiit ile ilgili bilgiler yazilip
kaydedildikten sonra gerekli kanitlar yiiklenebilir.

o Olciitle ilgili kamtlarin, kanit butonu ile agilan arayiizden yiiklenmelidir. Kanitlar Word, excel ya da
PDF formatinda olabilir, kanit dosya isimlerinde agiklayici formal tanimlamalar kullanilmalidar.

o Sayfadaki “Raporu AI” tusu, girilen bilgilerin ve kanitlarin “pdf” formatinda rapor olarak
sunulmasini  saglar. Gerekli biitiin bilgi girisleri tamamlandiktan sonra “Degerlendirmeyi
Tamamla” tusu aracilig ile 6z degerlendirme yazimi tamamlanmis olur. Tamamlanan 6z
degerlendirme icin herhangi bir veri girisi veya degisikligi yapilamaz. Oz Degerlendirme
baslangic ve bitis tarihleri arasinda Rektorlitk Yonetici Panelinde bulunan “Diizeltme/
Degistirme” sayfasindan degisiklik yapilabilmesi i¢in yetki verilebilir (Sekil 5.1.1.) (Sekil 5.1.2.).
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Sekil 5.1.1. Oz Degerlendirme Girisi
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Sekil 5.1.2. Oz Degerlendirme Tamamlandiktan Sonraki Goriiniim
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