
UZAKTAN EĞİTİM EL KİTABI



Uzaktan Eğitim yolu ile verilen 
bir dersin içermesi gerekenler:

1.	 Ders İzlencesi: 
	 İzlenceler, genel anlamda dersin amaç, plan ve 14 haftalık içeriklerini kapsar. 

	 Bu planlarda; Dersin Adı, Ders Kodu, Ders Hakkında Bilgi, Ders Süresi, Amaç ve İçerik, Dersin 

Öğrenme Çıktıları, Dersin Öğrenme-Öğretme Yöntemleri, Kaynak ve Materyaller, Ders-Program 

Çıktı İlişkisi, DÖÇ-PÖÇ İlişkisi, Ölçme-Değerlendirme Yöntemleri, Tarihleri ve Bu Yöntemlerin Nota 

Katkı Oranları, Dersin İş Yükü ve AKTS Bilgileri, 14 Haftalık Plan, Eğitmenin İletişim Bilgileri (Tel, 

E-Posta, Ofis Saatleri*), Yorumlar ve Anketler (İsteğe Bağlı),  yer almalıdır (Tablo 1). 

	 *Ofis saatleri online olarak da düzenlenebilir, bu durumda ofis yeri olarak online uygulama (Adobe 

Connect, BigBlueButton, vs…) yazılmalıdır. 

Bir dersin uzaktan eğitim yoluyla verilmesi, ders planının bu koşula göre 
yapılmasını gerektirir. Bu durumda hem her koşulda uzaktan sunulan 
derslerin hem de normal koşullarda örgün eğitimle sunulan ancak yeni 
normalleşme süresinde uzaktan sunulmasına karar verilen derslerin 
planlanmasında, örgün eğitim sırasında da uyulmakta olan belli ölçütlere 
uyulması gerekmektedir.  Bu ölçütlere uyum, ders öğrenme çıktılarına 
ulaşmada başarıyı arttıracağı gibi üniversite genelinde sunulan dersler 
arasında birlik ve denge sağlayacaktır.



2.	Haftalık Ders İçeriği: 
	 Bu içerik, Haftalık Görüntülü Anlatım, Vaka Çalışması, Ders Sunumları/Ders Notları, Dış Kaynaklar, 

Haftalık Soru Seti olmak üzere 5 bileşenden oluşur.

a.	 Haftalık Görüntülü Anlatım: 
	 Haftalık görüntülü anlatım ders hakkında bir çeşit ön bilgilendirme ve hazırlıktır. Bu anlatımda, 

öğretim elemanı tarafından o haftaki dersin amacı, o haftaki ders öğrenme çıktıları ve ilgili diğer 

bilgiler aktarılır. Bu anlatımlarda, öğrencilerin varsa ön okuma metinleri, derse hazırlıklı gelmek için 

yapmaları gereken çalışmalar öğrenciye bildirilir. Bu anlatımın süresi en fazla 10 dakikadır. Haftalık 

görüntülü anlatımlar, amacına uygun olarak dersten 3 gün önce öğrencilerin izlemesi için sisteme 

yüklenmiş olmalıdır. 

b.	 Vaka çalışması (Case Study):
	 Vaka çalışması dersin içeriğine, ders öğrenme yöntem ve tekniklerine göre belirlenir. Vaka veya örnek 

olay çözümlemesi, problem çözümü, okuma metni analizi gibi farklı yollarla gerçekleştirilebilir. 

c.	 Ders sunumları/Ders Notları: 
	 Ders sunumları/Ders notları dersin ana materyalleri arasındadır. Bu ana materyaller, dersin içeriği, 

ders öğrenme-öğretme yöntem ve teknikleri ile uyumlu olacak şekilde öğretim elemanın tercihi 

doğrultusunda sunum dosyası, yazılı belge vb. şeklinde hazırlanabilir. Kaynak (temel) kitabı olmayan 

derslerde yazılı belge biçiminde ders notlarının bulunması esastır. Kitabı veya ders notları olması ise 

ders sunumu bulundurma zorunluluğunu ortadan kaldırmaz. 

d.	 Dış Kaynaklar: 
	 Dersin ana materyallerini oluşturan sunum ve notların haricinde, öğrenmeyi kalıcı hale getirecek ve 

öğrenme ortamını zenginleştirecek kaynaklardır. (Makale, video, podcast vb.)

e.	 Haftalık Soru Seti: 
	 Her hafta, dersin o haftaki öğrenme çıktılarına uygun olarak oluşturulan çalışma sorularıdır. Her 

haftanın seti 5’er sorudan oluşur. 



Faydalı Bağlantılar: 
https://acikders.ankara.edu.tr/
https://www.oeconsortium.org/resources/
https://ocw.mit.edu/index.htm
https://ocw.metu.edu.tr

3.	Canlı Ders Anlatımı: 
	 Bu dersler yalnızca ARELUZEM üzerinden gerçekleştirilecek ve bölümün ders programında belirlenen 

gün ve saatte yapılacaktır. Oturumlar, sonrasında da faydalanılmak üzere kaydedilecektir. Ders süresi 

düzenlenirken her bir kredi için en az 15, en fazla 20 dakika ayrılacaktır. (Örneğin 3 kredilik bir ders 

en az 45 dakika en fazla 60 dakika sürmelidir.) Herhangi bir sebeple yapılamayan derslerin telafisi 

yapılır, teknik bir aksaklık sebebiyle silinen veya ulaşılamayan ders kayıtları ise yinelenir. İsteyen 

öğretim elemanları ArelUzem üzerinden gerçekleştirilen canlı ders anlatımlarına ek olarak Microsoft 

teams benzeri platformları da kullanarak ek ders yapabilirler. Bu takdirde söz konusu derslerin 

kaydedilerek, bağlantılarının ArelUzem ders sayfasında paylaşılması gereklidir. 

4.	Sınav: 
	 Her dersin izlencesinde belirlenen yıl içinde ve yılsonunda uygulanacak ölçme-değerlendirme 

etkinlikleri, bu etkinliklerin genel başarı notuna katkısı, ders başarısının hesaplanmasında kullanılacak 

yöntem (bağıl, mutlak gibi) belirtilmek zorundadır. Dönem içi ölçme-değerlendirme etkinliklerinin 

genel başarı notuna katkısının toplamı %50’den az olamaz. Yılsonu ölçme-değerlendirme etkinliğinin 

genel başarı notuna katkısı ise en az %30 olmak zorundadır. Uygulanacak ölçme-değerlendirme 

etkinliklerinde zorunlu nedenlerle değişiklik olması durumunda, dersi alan öğrencilerin bilinen 

kanallardan makul bir süre öncesinde bilgilendirilmeleri gerekmektedir. Etkinlik günü saat değişikliği 

yapılamaz, zorunlu bir nedenden değişiklik yapılması gerekirse yine makul bir süre verilerek etkinlik 

ertelenir. 



Tablo 1. E-İZLENCE

Dersin Adı	

Ders Kodu	

Ders Hakkında Bilgi	

Ders Süresi	

Amaç ve İçerik	

Dersin Öğrenme Çıktıları	

Dersin Öğrenme-Öğretme Yöntemleri	

Kaynak ve Materyaller	

Ders-Program Çıktı İlişkisi	

DÖÇ-PÖÇ İlişkisi	

Ölçme-Değerlendirme Yöntemleri, 
Tarihleri ve Bu Yöntemlerin Nota Katkı 
Oranları	

Dersin İş Yükü ve AKTS Bilgileri	

		  	 1. Hafta	

			   2. Hafta	

			   3. Hafta	

			   4. Hafta	

			   5. Hafta	

			   6. Hafta	

14 Haftalık Plan		  7. Hafta	

			   8. Hafta	

			   9. Hafta	

			   10. Hafta	

			   11. Hafta	

			   12. Hafta	

			   13. Hafta	

			   14. Hafta	

Eğitmenin İletişim Bilgileri 
(Telefon, E-Posta, Ofis Saatleri)	

Yorumlar ve Anketler



areledu




