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DERS PORTFOLYO OLUSTURMA REHBERI

A. Sinav Siireci ile ilgili hatirlatmalar:

1. Beyaz “Simav Zarfi”’nin hazirlanmasi (her sinav i¢in ayr1 ayr1 hazirlanacaktir)

a. Universitemiz “Sinav Giivenligi Y&nergesi” (https://www.istanbularel.edu.tr/wp-
content/uploads/2023/10/Sinav-Guvenligi-Yonergesi.pdf) ekinde yer alan Sinav
tutanag1 formu kullanilacaktir. Tutanak formunda yer alan imzalarin tamamlanmasi
gereklidir.

b. Islak imzali OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) Smav Yoklama Listesi (sinav sirasinda
ogrenciler tarafindan imzalanmis) eklenecektir (imzalar tiikenmez kalemle
alinacaktir).

Sinav Cevap Anahtar1 eklenecektir.

d. Universiteniz “Sinav Gilivenligi Yonergesi” (https://www.istanbularel.edu.tr/wp-
content/uploads/2023/10/Sinav-Guvenligi-Yonergesi.pdf) ekinde yer alan Sinav
Sablonlarina uygun olarak hazirlanmis Sinav Soru Kagitlar1 eklenecektir (Sinav
cevap kagidi sayisinin sinava giren 6grenci sayisina esit olmalidir.)

e. OBS’den alinan Not cizelgesi eklenecektir.

f. Beyaz smnav zarfinin iizerinde gerekli isaretlemeler yapilmali ve bilgiler
yazilmalidir.

0. Beyazsmav zarfi iizerindeki imzalarin tamamlanmalidir (G6zetmen, Ders Ogretim
Elemani, Boliim Baskani).

h. Bir ders birden fazla gruba veriliyorsa her grup i¢in ayr1 Beyaz Siav Zarfi
hazirlanacaktir.

o

2. Sari “Portfolyo Zarfi”min hazirlanmasi (her ders icin ayr1 ayr1 hazirlanacaktir)

a. Sar portfolyo zarfinin iizerinin isaretlenmesi ve doldurulmasi

b. Sari portfolyo zarfinin {izerindeki imzalarin tamamlanmasi (Ders Ogretim
Elemani, Fakiilte/Enstitii Sekreteri)

c. Igerigi tamamlanan Beyaz Sinav Zarflar1 (Bkz 1. Madde)

d. Ogretim eleman: tarafindan 1slak imzalanmis Ders Izlencesi

e. Ders ait tiim not dokiimiinii gosterir OBS’den alinan not ¢izelgesi

l.

Haftalik 1slak imzali yoklama listesinin eklenmesi gerekmektedir. Ayrica 14 haftalik
yoklama listesi OBS’den de alinacaktir. Beyaz Sinav Zarfinda yalnizca sinava ait
yoklama listesinin imzali olarak eklenmesi gerekir (imzalar tiikenmez kalemle
alimacaktir).

f. Bir ders birden fazla gruba ayri ayr1 verilmisse ayr1 Sar1 Portfolyo Zarfi hazirlanmasi
gerekmektedir.

B. Uygulamal dersler ile ilgili hatirlatmalar

1. Beyaz “Smav Zarf’min hazirlanmasi
a. Smavlarda Universiteniz “Sinav Giivenligi Y Onergesi”
(https://www.istanbularel.edu.tr/wp-content/uploads/2023/10/Sinav-Guvenligi-
Yonergesi.pdf) ekinde yer alan Sinav Tutanagi Formu, Teslim Tutanagi Formu olarak
kullanilacaktir.
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j. OBS’den alinan sinav yoklama kagidi itizerine imzali 6dev vb teslim listesi
eklenecektir (imzalar tiltkenmez kalemle alinacaktir).

b. Cevap Anahtar1 yerine degerlendirme kriterlerini belirten boliim onayli belge

eklenecektir. Bu belge boliim onayli dersin nasil notlandirilacagini gésteren proje foyii,

bitirme projesi kilavuzu, staj degerlendirme Kriterleri vb. eklenmelidir,

c. OBS’den alinan not ¢izelgesi eklenecektir.

d. Uygulamali derslerde Ogrencilerden teslim alinan o6dev/rapor vb belgeler

notlandirilmis olarak eklenecektir. DVD ile teslim alinan ddev/rapor vb ile ilgili olarak

her 6grenci i¢in Ogrencinin hangi kriterden ka¢ puan aldigma dair dersin ogretim

elemaninin degerlendirmesini igeren belge eklenecektir.

e. Birderste birden fazla 6dev, jiiri, quiz kisa sinav, uygulama vb etkinlik yapilmis ise

her biri ayr1 Beyaz Smav Zarfinda (B.1.a-¢’ye kadar belirtileri i¢erecek sekilde) teslim

edilecektir.

. Quiz, kisa sinav vb etkinliklerinin her biri ayr1 ayr1 beyaz Sinav Zarfi icinde teslim
edilir.

Not cizelgesinde tanimli olan ddev, quiz, kisa sinav vb. etkinliklerin sayis1 kadar her
biri i¢in ayr1 ayr1 beyaz zarf hazirlanarak madde A.1. de belirtildigi sekilde tiim evraklar
konulmalidir.

Ornegin bir ders igin 3 tane quiz/kisa smav yapilmis ise her bir quiz/kisa smav ayri
beyaz Sinav Zarfina madde A.1.’de belirtildigi sekilde konulacaktir.

. Ders izlencelerinin ilgili dersin Ders Bilgi Paketi ile uyumlu, sinav giin, saat ve nota
katkisin1 gosterecek sekilde hazirlanmasi gerekir (https://kalite.arel.edu.tr/kys-
dokumanlari/: FR.KYS.023 ve FR.KYS.024)

. ArelUZEM ile uzaktan yapilan derslerin Beyaz Sinav Zarfina “Sinav tutanagi” yerine
UZEMe yiikleme yapan toplam 6grenci sayisin1 gosteren yiikleme sayfasi ¢iktisinin
alinmasi gereklidir (Sekil 1).
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Sekil 1. Sinav Tutanag yerine kullanilmasi gereken UZEM sistemindeki Ogrenci Odev/Smav

vb Yiikleme Sayfasi ekran goriintiisii

F. Arel UZEM ile uzaktan yapilan dersler igin sinav/teslim giiniiniin imzali yoklamasi
yerine dgrenci sinav/6dev teslimini gosteren sayfanin ¢iktist alinmasi gerekir (Sekil 2).
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Sekil 2. Yoklama Niteligindeki Ogrenci Yiiklemeleri Sayfasi
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G. Staj dersi portfolyolarinda ArelKAM onayl staj defterlerinin olmasi. Staj defteri, staj
yapilan siireyi kapsayan ve 14 haftalik 1slak imzali ders yoklama listesi niteligindeki is
yeri devam ¢izelgesinin olmasit Ve cevap anahtar1 niteligindeki igveren
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gorlislerini/puanlamalarini igeren formu igermesi bakimindan oOnemlidir. Ayrica
defterin boliime teslim edildigi giine ait 1slak imzali1 6grenci yoklama listesi portfolyoda
olmalidir. Smav/teslim giinii tutanag i¢in defterlerin boliime teslim edildigi tarih esas
alinarak tutanak doldurulmalidir. Teslim alinan staj defterlerine ilaveten staj sunumu,
video kayd1 vb. yiiklemeler ArelUZEM’e yapilacaksa, UZEM donemi portfolyolarinda
dikkat edilen hususlar yine g6z 6niinde bulundurulmalidir. Zarfin igine ayrica bolim
tarafindan onayl staj degerlendirme kriterleri ve staj komisyonu kararinin eklenmesi
gereklidir.




