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İçindekiler sayfası rapor yazımı bittikten sonra güncellenmelidir. İçindekileri sayfası 

güncellemesi için aşağıdaki adımlar izlenmelidir: 

1. Mouse ile İÇİNDEKİLER üstünde sol çift tıklanır 

2. “Tabloyu Güncelleştir” üstünde sol tıklanır ve “Tüm tabloyu güncelleştir” seçeneği 

seçilerek “Tamam” a basılır ve güncelleme yapılır 

 

*Tüm rapor Times New Roman ve 12 punto ile yazılmalıdır. Satır arasında 1,5 aralık olmalıdır. 

*Paragraflar iki yana yaslanmalıdır. 

*Tablo formatları, rapor formatı değiştirilmemelidir. 
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I. GENEL BİLGİLER 

 

Bu kısımda akademik danışmanlık yapılan sınıf ile ilgili genel bilgiler verilmeli ve aşağıdaki 

tablo doldurulmalıdır. Bu kısımda öğrencilere duyurulan akademik danışmanlık gün ve saati 

belirtilmeli ve öğrencilere duyurulma yolu ilgili kanıt ile birlikte belirtilmelidir. Ayrıca, ofis 

kapılarında Akademik Danışmanlık Ofis Saatlerinin duyurulması ile ilgili kanıt eklenmelidir. 

 

Tablo 1. Danışmanlık gün ve saati bilgisi tablosu 

Bölüm/Program 

Danışmanın 

Unvanı, Adı, 

Soyadı 

Danışmanlık 

yapılan sınıf 

Güz dönemi 

danışmanlık gün 

ve saati 

Bahar dönemi 

danışmanlık gün 

ve saati 

     

Danışman birden fazla sınıfa danışmanlık hizmeti veriyorsa gerektiği kadar satır eklenerek, 

tüm sınıflar için gerekli bilgi verilmelidir. 

 

Tablo 2. 20../20.. akademik yılı akademik danışmanlık yapılan sınıf demografik bilgi tablosu 

Bölüm/ 

Program  

Akademik 

Danışmanın 

Unvanı, 

Adı, Soyadı 

Toplam 

Öğrenci 

Sayısı 

Toplam 

Kız 

Öğrenci 

Sayısı 

Toplam 

Erkek 

Öğrenci 

Sayısı 

Yabancı 

Öğrenci 

sayısı 

İstanbul 

Dışından 

Gelen 

Toplam 

Öğrenci 

Sayısı 

Yurtta 

Kalan 

Toplam 

Öğrenci 

Sayısı 

Ailesi 

ile 

Kalan 

Toplam 

Öğrenci 

Sayısı 

         

Danışmanın birden fazla sınıfa danışmanlık hizmeti bulunması durumunda bu tablo tüm 

sınıflar için hazırlanmalıdır. 
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II. FAALİYETLER 

 

Bu kısımda akademik danışmanlık yapılan sınıf ile ilgili akademik yıl içinde yapılan faaliyetler 

hakkında genel bir açıklama yazılmalıdır.  

Danışman, birden fazla sınıfa akademik danışmanlık hizmeti vermesi durumunda tablolar tüm 

sınıflar için ayrı ayrı hazırlanacaktır. Tablo başlığında danışmanlık hizmeti verilen sınıf 

belirtilecektir. 

 

A. Ders Kayıt Faaliyetleri 

 

Ders kaydı yapılan öğrenciler hakkında açıklama yapılacak ve aşağıdaki tablolar 

doldurulacaktır. Her tablo ile ilgili açıklama yapılmalıdır. 

 

Tablo 3. 20../20.. akademik yılında ders kaydı yapılan öğrenci sayısı tablosu 

Bölüm/ 

Program  

Akademik 

Danışmanın Unvanı, 

Adı, Soyadı 

Güz Döneminde Ders 

Kaydı Yapılan Toplam 

Öğrenci Sayısı 

Bahar Döneminde Ders 

Kaydı Yapılan Toplam 

Öğrenci Sayısı 

    

 

Tablo 4. 20../20…..akademik yılı güz döneminde ders kaydı yapmayan öğrenciler hakkında 

bilgi 

 Öğrenci Numarası Kayıt Yapmama Gerekçesi  Alınan Aksiyon 

Öğrenci I (Öğrenci 

Numarası yazılacaktır) 
  

Öğrenci II (Öğrenci 

Numarası yazılacaktır) 
  

Gerektiği kadar satır eklenebilir. 

 

Tablo 5. 20../20…..akademik yılı bahar döneminde ders kaydı yapmayan öğrenciler hakkında 

bilgi 

Öğrenci Numarası Kayıt Yapmama Gerekçesi  Alınan Aksiyon 
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Öğrenci I (Öğrenci 

Numarası yazılacaktır) 
  

Öğrenci II (Öğrenci 

Numarası yazılacaktır) 
  

Gerektiği kadar satır eklenebilir. 

 

Tablo 6. 20../20…..akademik yılı öğrenci GNO ve alttan dersi olan öğrenci bilgisi 

Öğrenci Numarası 
Güz dönem 

GNO ortalaması  

Güz dönemi 

alttan dersi 

Bahar dönemi 

GNO ortalaması 

Bahar dönemi 

alttan dersi 

Öğrenci I (Öğrenci 

Numarası 

yazılacaktır) 
    

Öğrenci II (Öğrenci 

Numarası 

yazılacaktır) 
    

Gerektiği kadar satır eklenebilir. 

 

Tablo 6 ile ilgili öğrencilerin ortalama güz dönemi not ortalaması, bahar dönemi not ortalaması, 

güz dönemi alttan dersi olan toplam öğrenci sayısı, bahar dönemi alttan dersi olan toplam 

öğrenci sayısı hakkında açıklama yapılmalıdır.  

 

Tablo 7. 20../20…..akademik yılı öğrenci devamsızlık bilgisi tablosu 

Öğrenci Numarası 

Güz dönem 

devamsızlıktan kaldığı 

ders sayısı 

Bahar dönemi 

devamsızlık 

yaptığı ders sayısı 

Alınan Aksiyon 

Öğrenci I (Öğrenci 

Numarası yazılacaktır) 
   

Öğrenci II (Öğrenci 

Numarası yazılacaktır) 
   

Toplam 
Devamsızlıktan kalınan 

toplam ders sayısı 

Devamsızlıktan 

kalınan toplam ders 

sayısı 
 

Gerektiği kadar satır eklenebilir. 

 

Tablo 6 ile ilgili güz döneminde devamsızlıktan kalınan ortalama ders sayısı, güz döneminde 

devamsızlıktan kalınan ortalama ders sayısı belirtilecektir. Ortalama ders sayısı güz ve bahar 

döneminde devamsızlıktan kalınan toplam ders sayısı, toplam öğrenci sayısına bölünerek 

hesaplanacaktır.   

 

B. Danışmanlık Faaliyetleri 
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Bu kısımda öğrencilerin gelişimine katkı sağlamak, yetkinlik kazandırmak amacıyla yapılmış 

olan faaliyetler hakkında açıklama yapılarak aşağıdaki tablolar doldurulmalıdır. 

 

Tablo 8. 20../20…..akademik yılı danışmanlık toplantıları tablosu 

Toplantı Numarası Toplantı Tarihi 
Toplantı Sonuç 

Raporu 

Toplantı sonucu 

öğrencilerden 

alınan teklif ve 

öneriler 

(1 veya 2022-1 gibi)    

    

    

Gerektiği kadar satır eklenebilir. 

 

Tablo 9. 20../20…..akademik yılı danışmanlık faaliyetleri tablosu 

Faaliyet 
Güz dönemi toplam 

öğrenci sayısı 

Bahar dönemi 

toplam Öğrenci 

sayısı 

Toplam Sayı 

Öğrenci Kulüplerine 

üye öğrenci sayısı 
   

TÜBİTAK 2209A 

projesi için başvuran 

öğrenci sayısı 
   

TÜBİTAK STAR 

bursiyerliği için başvuran 

öğrenci sayısı 
   

TÜBİTAK STAR 

Bursiyerliği olan öğrenci 

sayısı 

   

ERASMUS ile öğrenim 

veya staj hareketliliğine 

katılan öğrenci sayısı 

   

YANDAL yapan öğrenci 

sayısı 
   

ÇAP yapan öğrenci 

sayısı 
   

Öğrenci danışmanlığına 

(PDR ile ilgili) 

yönlendirilen Öğrenci 

sayısı 

   

Diğer (faaliyetler 

belirtilecektir) 
   

Toplam 
Toplam öğrenci sayısı 

yazılacaktır  

Toplam öğrenci 

sayısı yazılacaktır 

Toplam öğrenci 

sayısı yazılacaktır 
Gerektiği kadar satır eklenebilir. 
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Tablo 10. 20../20…..akademik yılı yatay geçiş ile giden öğrenci tablosu 

Yatay geçiş ile giden öğrenci  Yatay geçiş nedeni Alınan önlem 

Öğrenci I (Öğrenci Numarası 

yazılacaktır) 
  

Öğrenci II (Öğrenci Numarası 

yazılacaktır) 
  

Öğrenci III (Öğrenci Numarası 

yazılacaktır) 
  

Toplam 
Toplam öğrenci sayısı 

yazılacaktır. 
 

Gerektiği kadar satır eklenebilir. 

 

Tablo 11. 20../20…..akademik yılı başarıya destek faaliyetleri 

GNO’sı 1,80’in altında olan 

öğrenci   
GNO Alınan önlem 

Öğrenci I (Öğrenci Numarası 

yazılacaktır) 
  

Öğrenci II (Öğrenci Numarası 

yazılacaktır) 
  

Öğrenci III (Öğrenci Numarası 

yazılacaktır) 
  

Gerektiği kadar satır eklenebilir. 

Tablo 11 ile ilgili GNO’sı 1,80’in altında olan toplam öğrenci sayısı alınan önlem, ve alınan 

önlem sonucunda varsa bir iyileşme hakkında açıklama yapılmalıdır. 
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III. SONUÇ ve DEĞERLENDİRME 

 

Bu kısımda genel olarak ilgili akademik yılda yürütülmüş olan akademik danışmanlık hizmeti 

ile ilgili genel bir değerlendirme yapılarak, alınan aksiyonlar tartışılır. 


