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I. Amaç 

 

Bu rehber ile üniversitemiz eğitim-öğretimde kalite güvencesinde PUKÖ döngüsünün 

“kontrol” aşamasında kullanılmakta olan “Ders Dönem Sonu Raporları”nın ARELim 

sistemi içinde oluşturulan “Ders Dönem Sonu Raporu” uygulaması ile oluşturulmasına 

yönelik öğretim elemanlarına yol gösterici olmak amaçlanmıştır. 

 

II. Uygulama 

 

ARELim Sistemi “Ders Dönem Sonu Raporu” uygulamasını kullanmak için aşağıda 

listelenen adımlar sırasıyla yerine getirilir: 

 

1. https://arelim.arel.edu.tr/login/sign-in adresine giriş yapınız. 

 

 

2. Kullanıcı adı ve parolanızı ilgili alanlara giriniz. 

 

KULLANICI ADI 

PAROLA 

https://arelim.arel.edu.tr/login/sign-in
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3. Doğrulama kodu için tarafınıza verilen toplama işlemini yapınız. 

 

 

 

4. “Beni Hatırla” kutucuğuna isteğinize göre işaretleyiniz (Bu kutucuk aynı cihaz 

üzerinden girişlerinizde kullanıcı adı ve parolanızı hatırlamanızı sağlayacaktır). 

 

 

 

5. “Kişisel verilerin işlenmesine, kullanımına ve paylaşımına izin veriyorum!” 

şeklinde yer alan kutucuğu işaretleyiniz (Rıza metnine ulaşmak için yazıyı 

tıklayabilirsiniz). 

TOPLAM SONUCU GİRİNİZ 

BENİ HATIRLA KUTUCUĞU 
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6.  “Giriş yap / Log in” butonuna tıklayınız. 

 

 

7. Arelim arayüzüne ulaştığınızda sol tarafta menü alanı yer alacaktır. 

 

RIZA VERİLDİĞİNE DAİR 

KUTUCUK 

GİRİŞ YAP /LOG IN BUTONU 

MENÜ ALANI 
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8. Solda yer alan menüden “Akademik Faaliyetler” açılan menüsünü tıklayınız. 

 

 

9. “Akademik Faaliyetler” açılan menüsünün en altında “Ders Dönem Sonu Raporu” 

ibaresine tıklayınız (Sayfanız değişecektir). 
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10. Sayfanın ortasında “Akademik Faaliyetler / Ders Dönem Sonu Raporu” başlığı 

altında “Yeni, Unvan/ Ad Soyad / Ders Kodu / Ders Adı / Pdf Adresi / Dosyalar / Dönem 

/ Sınıf ve Oluşturma Tarihi”nin yer aldığı bir tablo çıkacaktır. 

 

 

 

11. Bu tabloda yeşil renk ile belirtilmiş “Yeni” butonuna tıklayınız. Sayfa değişecektir. 
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12.  Ders Sonu Raporu başlığı altında “*Öğretim Elemanının Adı / Name of the 

Instructor” ve “*Ders Adı / Course Name” sekmesi bulunur. 

 

 

 

-“*Öğretim Elemanının Adı / Name of the Instructor” bölümünde ünvan ve ad, 

soyad bilgileriniz seçime izin vermeyecektir. Lütfen bilgileri kontrol ediniz. 

-“*Ders Adı / Course Name” altında yer alan bölümden ilgili dönemde verdiğiniz dersi 

seçiniz (Sayfa değişecektir). 
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Ders Sonu Raporu Sayfası: (Dersin Künye Bilgileri yer almıştır. Aşağıdaki adımları 

takip etmelisiniz). 

 

13. Ders sonu Raporu başlığı altında “*Öğretim Elemanının Adı / Name of the 

Instructor” başlığı altında unvan ve ad, soyad bilgileriniz bulunur.  
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14. “*Ders Adı / Course Name” başlığı altında seçmiş olduğunuz ilgili dersin akademik 

yılı, dönem, kod ve ders adının gösterildiğini göreceksiniz. Bilgileri kontrol etmeli, 

akademik yıl, dönem, ders değişimi yapılacaksa bu menüden ilgili bilgileri kontrol 

ediniz veya seçiniz. 

 

 

 

15. “*Dönem / Term” başlığı altında daha önceden seçtiğiniz “Akademik Yıl” ve 

“Dönem” bilgilerine ilişkin detayları göreceksiniz. Lütfen kontrol ediniz. 

 

 

16. “*Sınıf / Class” başlığı seçtiğiniz ders hangi sınıf düzeyine aitse size onu gösterecektir. 
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17. “*AKTS / ECTS” başlığı altında dersin AKTS’sini görürsünüz. Bu bilgi seçtiğiniz 

derse göre otomatik gelir. Lütfen kontrol ediniz. 

 

  

18. “*Teorik Ders Sayısı / No. Of Theoretical Lectures” başlığı altında dersin teori 

sayısını görürsünüz. Bu bilgi seçtiğiniz derse göre otomatik gelir. Lütfen kontrol ediniz. 

 

 

19. “*Lab. Ders Sayısı/No. of Lab. Lectures” başlığı altında dersin lab. sayısını 

görürsünüz. Bu bilgi seçtiğiniz derse göre otomatik gelir. Lütfen kontrol ediniz. 
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20. “*Sınav Sayısı / No. of Exams” başlığı altındaki alana gerçekleştirdiğiniz sınav 

sayısını girmelisiniz. 

 

 

21. “A. Haftalık Ders Planının İzlenmesi/Observing weekly lesson plan” başlığı altında 

numaralandırılmış sorulara göre ilgili alanları yerleştirmelisiniz.  

- “A. Haftalık Ders Planının İzlenmesi/Observing weekly lesson plan- 

*1.Haftalık ders planını ekleyiniz (14 Haftalık ders planını tablo olarak ekleyiniz.) 

/ Add the weekly lesson plan (Attach the 14-week lesson plan as a table.)” şeklinde 

yer alan numaralandırılmış açıklamanın altındaki alana dersinize ait 14 Haftalık ders 

planını giriniz.  

(Bu bilgiyi daha önceden doldurduğunuz obs.arel.edu.tr adresindeki ders bilgi paketi 

içinden kopyalayıp doğrudan bu alana yapıştırabilirsiniz.) 
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- “*2.Haftalık ders planında belirtilen şekilde tüm konular işlendi mi (İşlenemediyse 

açıklayınız) / Are all topics covered/taught according to the course plan? (if not 

please explain)” şeklinde yer alan açıklamanın altına ise Evet/ Hayır şeklinde yanıt 

veriniz.  

Cevabınız “Hayır” ise lütfen gerekçelerini açıklayınız.  

 

 

22. “B. AKTS değerlendirilmesi/ECTS assessment” başlığı altında 1-2 olarak 

numaralandırılmış soruların açıklamaları yapılmalıdır.  

Bu sorular;  

“1. Dersin belirlenen AKTS iş yükünü karşılamak amacıyla kullanılan öğrenme-

öğretme etkinlikleri nelerdir? What are the learning and teaching activities in 
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order to meet the defined ECTS workload of the lecture? / 2. Dersin AKTS iş 

yükünü karşılamak için kullanılan ölçme değerlendirme etkinlikleri nelerdir? 

What are the assessment&evaluation activities used to meet the ECTS workload 

of the lecture? / B-1 ve B-2 aşağıda belirtilmiştir.(B-1 and B-2 are stated below.) ” 

şeklindedir.  

Buna göre;  

“*Değerlendirme Tablosu / Evaluation Table” başlığı altına bu iki maddenin cevabı 

sırasıyla aynı alana girilmelidir.  

 

 

23. “*3.Öğrencilerin dersin AKTS iş yükü ile ilgili görüşlerini değerlendiriniz 

(Kanıtlarını ekleyiniz) / Evaluate students’ opinion on the lecture’s ECTS 

workload (Please add the related documents).” şeklindeki soru öğrencilere 

uygulanan “Ders Değerlendirme Anket” sonuçlarına göre açıklanmalıdır. 

Ankete ilişkin kanıtlar ise; açıklama alanının hemen altında yer alan “ *Kanıt Dosyasını 

Yükleyiniz/Upload Evidence File” açıklamasının hemen yanında yer alan “Choose 

Folder” butonuna tıklanarak yüklenmelidir (Yüklenen dosyalar bu butonun altında 

dosya ismi ile gözükecektir). 
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Aşağıdaki görselleri takip ediniz. 

 

“*3.Öğrencilerin dersin AKTS iş yükü ile ilgili görüşlerini değerlendiriniz (Kanıtlarını 

ekleyiniz) / Evaluate students’ opinion on the lecture’s ECTS workload (Please add the 

related documents).” şeklindeki soru öğrencilere uygulanan “Ders Değerlendirme Anket” 

sonuçlarına göre açıklanmıştır. (Bakınız Görsel-1) 

Görsel- 1 

 

 

“*3.Öğrencilerin dersin AKTS iş yükü ile ilgili görüşlerini değerlendiriniz (Kanıtlarını 

ekleyiniz) / Evaluate students’ opinion on the lecture’s ECTS workload (Please add the 

related documents).” şeklindeki soru öğrencilere uygulanan “Ders Değerlendirme Anket” 

sonuçlarının kanıtlarını eklemek için Choose Folder butonuna basılmalı ardından ilgili kanıt 

dosya seçilmelidir. (Bakınız Görsel-2 ve Görsel-3) 
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Görsel- 2 

 

 

Görsel- 3 

 

“*3.Öğrencilerin dersin AKTS iş yükü ile ilgili görüşlerini değerlendiriniz (Kanıtlarını 

ekleyiniz) / Evaluate students’ opinion on the lecture’s ECTS workload (Please add the 

related documents).” şeklindeki soru öğrencilere uygulanan “Ders Değerlendirme Anket” 
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sonuçlarının kanıtlarını eklemek için Choose Folder butonuna tıklandıktan sonra seçilen dosya 

raporun ilgili açıklama alanının altında gözükür. (Bakınız Görsel-4) 

 

Görsel-4:  

 

 

24. “*4.Dersin değerlendirilmesi için kullanılan ölçme ve değerlendirme yöntemleri 

nelerdir? / Please indicate the methods used for assessment activities used.” 

şeklindeki soruya ders izlencesinde yer alan ve uygulanan ölçme değerlendirme 

yöntemleri ilgili alana işlenmelidir.  

Ders izlencesi veya öğrenci bilgi sisteminde yayınlanan ve uygulanan yöntemler buraya 

doğrudan yapıştırılabilir. 
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25. “*5.Dersin notlandırılması için uygulanan ölçme ve değerlendirme yöntemleri ile 

ilgili öğrenci görüşlerini aşağıda belirtilen maddeler kapsamında değerlendiriniz 

(Kanıtlarını ekleyiniz). / Please evaluate students’s opinion on the assessment 

activities used according to the topics listed below (Please add the related 

documents).” şeklinde yer alan sorunun altındaki alana kullandığınız yöntemleri 

belirtiniz. Bu alana daha önceden gerçekleştirdiğiniz “Ders Değerlendirme Anket” 

verilerini yapıştırabilirsiniz.  

 

 

 

 

26.  “C.Performans Belirteçleri/Performance Indicators” şeklindeki başlığın altında a, 

b, c, d” maddeleri yer alır.  

Bu maddeler;  

“*a.Öğrenci Sayısı / No. of students; *b.Dersi bırakan öğrenci sayısı/Number of 

the Student Dropped the Class; *c.Devamsız Öğrenci Sayısı; d.Dersin harf notu 

dağılımı /Letter grade distribution of the lecture”  şeklinde olup bilgiler sistemden 

otomatik çekilmektedir.  
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Bu nedenle ilgili maddelerin altındaki alanlar seçime izin vermeyecektir. Lütfen 

bilgileri kontrol ediniz. 

 

 

 

27.  “D.Ders Öğrenme Çıktılarının Değerlendirilmesi/Assessing course learning 

outcomes 

*Ders öğrenme çıktılarına ulaşılması hangi yöntemle ölçülmüştür(Sınav, ödev, 

sunum vb)? / Which method is used to reach the course learning outcomes? (Exam, 

homework. presentation etc.)” şeklindeki açıklamanın altındaki alana uyguladığınız  

değerlendirmelerinizi adet ve tür olarak yazınız. Örn. 1 Vize (%30), 1 Final(%60), 1 

Ödev (%10) gibi. 
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28. “*a.Bölümünüzün ders öğrenme çıktılarına ulaşma kriterini belirtiniz./ Indicate 

your department's criteria for achieving course learning outcomes.” başlığı 

altındaki alana ilgili kriterleri giriniz.  

İzlenceniz ve/veya ders bilgi paketinizde yer alan ve uyguladığınız bilgileri buraya 

kopyalayıp yapıştırabilirsiniz. 

 

 

29. “b.Dersin öğrenme çıktılarının başarılması ile ilgili aşağıdaki tabloyu doldurunuz. 

/ Please fill in the table below on how to achieve the course learning outcomes.” 

başlığı altında bir tablo yer alır.  

Bu tablo başlıkları; 

 “Ders Öğrenme Çıktısı- Uygulanan Yöntem- Sorulan Soru Başarıya 

Ulaşılmıştır/Ulaşılamamıştır” şeklindedir.  

 

İlgili tablonun yanında ise  yer alan yeşil renkli “+” şeklindeki butona tıklamalı ve 

aşağıdaki adımları sırasıyla takip etmelisiniz. 

 

 “+” butonuna tıklayan kullanıcıya “Yeni Kayıt Ekleme” başlığına sahip bir kutucuk 

açılacaktır.  
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 “Ders Öğrenme Çıktısı” başlığının yanındaki alana ilgili ders öğrenme çıktısı girilir.  

 

 

 “Uygulanan Yöntem” başlığının yanındaki alana ilgili yöntem yazılır.  
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 “Sorulan Soru” başlığının yanındaki alana ilgili soru sayısı yazılır. 
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 “Başarıya Ulaşılmıştır/Ulaşılamamıştır” başlığının yanındaki alanda ise kullanıcı 

“Ulaşılmıştır” ya da “Ulaşılmamıştır” seçeneklerinden birini seçmelidir. 

 

 

 

 

 Kullanıcı “Kaydet” butonuna tıkladığında girdiği bilgileri kaydeder.  

 Kullanıcı “Kaydı Sil” butonuna tıkladığında ise girdiği bilgileri ise tamamen siler. 
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 Kayıt tamamlandıktan sonra “Ders Sonu Raporu” formuna yönlendirilecek olup, 

kullanıcı “b.Dersin öğrenme çıktılarının başarılması ile ilgili aşağıdaki tabloyu 

doldurunuz. / Please fill in the table below on how to achieve the course learning 

outcomes.” başlığı altında eklediği bilgileri şayet kaydettiyse görebilecektir.  

 

İlgili alana istenildiği kadar ders öğrenme çıktısı yukarıdaki yöntemlerle girilebilir.  

 

 

35. “c.Derste öğrenciyi aktif öğrenmeye teşvik eden uygulamalar yapılmış mıdır? 

Yapıldıysa açıklayınız. / Please explain if you had used any method to encourage 
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students to learn actively during the course?” başlığı altında “*Uygulamayı Seçiniz 

/ Select Application” açıklaması yer alır.  

Bu açıklamanın hemen yanında ise çoklu seçime izin verilir.  

Bu seçenekler; “Beyin Fırtınası; Diğer; Drama; Gösterip Yaptırma; Örnek Olay; 

Problem Çözme; Proje Hazırlama; Soru-Cevap; Sunum; Tartışma; Ürün 

Hazırlama” şeklinde listelenmiştir.  

Hangi yöntem/ yöntemlere sahipseniz işaretlemelisiniz. (Bakınız Görsel-5 ve Görsel-6)  

 

Görsel-5 
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Görsel-6 

 

 

36. “E.Gelişme İçin Öneriler/Suggestions for improvement başlığı altında a,b,c olarak 

maddelenmiş açıklamalar yer alır. Öncelikle kullanıcı ““a.Dersin haftalık planı, 

Dersin kitabı, notlandırma yöntemlerinin (sınavlar, dönem ödevleri, quizler vb) 

uygun olup olmadığını değerlendiriniz. / Please evaluate whether the course’s 

weekly plan, course texbook, grading methods (exams, homeworks, quizes etc) are 

appropriate for this course.” şeklindeki açıklamayı görür.  

Buna göre; 

-*Dersin Haftalık Planı / Weekly Course Plan” açıklaması altında yer alan  “Uygun/ 

Uygun Değil” seçeneklerinden biri seçilmelidir. 

 

- “*Dersin Kitabı / Course Book” açıklaması altında yer alan alan  “Uygun/ Uygun 

Değil” seçeneklerinden biri seçilmelidir.  
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 “*Notlandırma Yöntemleri / Grading Methods” açıklaması altında yer alan alan  

“Uygun/ Uygun Değil” seçeneklerinden biri seçilmelidir.  

 

 

 “b.Dersin öğrenme çıktılarının başarılamaması durumunda önlem önerilerinizi 

açıklayınız. / Please explain your suggestions if the learning outcomes of the 

course are not achieved. 

*Ders Öğrenme Çıktısı Durumu / Course Learning Outcomes” başlığı altında yer 

alan “Başarıldı/Başarılmadı” şeklindeki ifadelerden birini seçiniz.  

 

 

37. “c.Uzaktan eğitim sürecini idari, teknik ve ders içeriği açısından değerlendiriniz 

(Uzaktan eğitim ile ders verdiyseniz açıklama yazınız) / Evaluate the distance 

education process in terms of administrative, technical and course content (If you 

taught via distance education, write a statement) 

- “*İdari Açıdan / Administratively” başlığı altında yer alan “Yeterli/Yeterli 

Değil” şeklindeki ifadelerden birini seçiniz.  
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 “*Teknik Açıdan / Technically” başlığı altında yer alan “Yeterli/Yeterli Değil” 

şeklindeki ifadelerden birini seçiniz.  

 

 

38. Kontrollerinizi yaptıktan sonra sağ alt köşede bulunan yeşil renkli “Kaydet” butonuna 

tıklamalısınız. 

 

 

39. “Kaydet” butonuna tıklayan kullanıcı karşısına “Bilgiler kayıt edilsin mi?” sorusu ve 

“Kaydet” ile “Cancel” seçenekleri çıkacaktır.  



 

 

 

27/28 

 

 

İSTANBUL AREL ÜNİVERSİTESİ 

ARELim DERS DÖNEM SONU RAPORU 

OLUŞTURMA REHBERİ 

Doküman No:  RH.KYS.023 

Yayın Tarihi: 27.02.2024 

Revizyon No: 00 

Revizyon Tarihi:  

 

 

40. Kullanıcı emin olduğu raporu “Kaydet” butonuna tıklayarak sisteme kaydeder ve 

“Bilgileriniz Başarı ile Kaydedildi” ibaresi çıkar. (Bakınız Görsel-7 ve Görsel-8). 

 

 

Görsel-7: 
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Görsel-8: 

 

 

41. Kayıt altına alına rapor “Akademik Faaliyetler / Ders Dönem Sonu Raporu” başlığı 

altında yer alan tabloda gözükür.  

 

42. Düzeltme yapmak isterseniz daha sonra ilgili tabloda yer alan  butonuna 

tıklayarak düzeltme yapabilir, ancak kullanıcı düzeltmelerini yaptıktan sonra ilgili 

düzeltmeleri kaydetmelidir. 


