ULUSLARARASI OFiS DIREKTORU GOREV TANIMI

Dokiiman No: GT.ERS.001
Yayin Tarihi: 22 Mart 2022
Revizyon No:00
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Gorev Unvani:

Uluslararast Ofis Direktori

Ust Yonetici / Yoneticileri:

Rektor Yardimcisi

Astlarr:

Uluslararasi1 Ofis Yoneticisi
Erasmus+Personel Hareketlilik Sorumlusu
Erasmus+ Staj Hareketliligi Sorumlusu
Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Sorumlusu

Vekalet Eden:

Ofis direktoriinlin uygun gordiigiin kisi.

Gorevin Kisa Tanimai:

Universitesinin genel stratejisiyle uyumlu olacak sekilde, Erasmus + Erasmus
programi koordinasyonunu saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

1. Universitenin Erasmus+ programlarina iliskin uluslararasilagsma
stratejisinin belirlenmesi ve yiiriitiilmesi,

2. Erasmus+ programlar1 ¢ercevesinde resmi prosediirlerin
olusturulmasi, yazismalarin gerceklestirilmesi ve siireclerin takip
edilmesi,

3. Erasmust+ Erasmus programi c¢ergevesinde farkli kurum /
kuruluglarla igbirligini arttirmaya yonelik resmi c¢alismalarin
yiiriitiilmesi,

4. Erasmust+ Erasmus programi cercevesinde, giden ve gelen
ogrencilerle akademik ve idari personele iligkin hareketlilik
stireclerinin ve ilgili evrak iglerinin koordinasyonu,

5. Erasmus+ programlarinin yiiriitiilmesinde gerek Universite iginde
gerekse de diger kurum ve kuruluslarla iletisim ve koordinasyonun
saglanmasi, ortaya c¢ikabilecek olasi aksakliklarin giderilmesi,

6. Ulusal Ajans tarafindan kabul edilen projelerinin yiiriitilmesinin
koordinasyonu,

7. Universitenin dénemsel olarak yaptigi gorevlendirmelerin yerine
getirilmesi.

Gorevin Gerektirdigi Egitim
Diizeyi:

Lisans ve lzeri




Gorevin Gerektirdigi e Minimum 4 y1l tecriibe (tercihen ilgili alanda)
Yetkinlikler: e Yabanci Dil Bilgisi Yeterliligi

e Microsoft Office Programlar Bilgisi

o lletisime acik

e Ekip yonetme becerisi olan

e Seyahat engeli olmayan

Kurum i¢i Kademesi:

ONAY (TEBELLUG EDEN)

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimin1 okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Imza:
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