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Görev Unvanı: 

 

Uluslararası Ofis Direktörü 

 

Üst Yönetici / Yöneticileri: 

 

Rektör Yardımcısı 

 

Astları: 

 

Uluslararası Ofis Yöneticisi 

Erasmus+Personel Hareketlilik Sorumlusu 

Erasmus+ Staj Hareketliliği Sorumlusu 

Erasmus+ Öğrenci Hareketliliği Sorumlusu 

Vekalet Eden: 

 

Ofis direktörünün uygun gördüğün kişi. 

Görevin Kısa Tanımı: 
 

 

 

 

 

 

Üniversitesinin genel stratejisiyle uyumlu olacak şekilde, Erasmus + Erasmus 

programı koordinasyonunu sağlamak. 

 

 

 

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar:  

1. Üniversitenin Erasmus+ programlarına ilişkin uluslararasılaşma 

stratejisinin belirlenmesi ve yürütülmesi,  

2. Erasmus+ programları çerçevesinde resmi prosedürlerin 

oluşturulması, yazışmaların gerçekleştirilmesi ve süreçlerin takip 

edilmesi,  

3. Erasmus+ Erasmus programı çerçevesinde farklı kurum / 

kuruluşlarla işbirliğini arttırmaya yönelik resmi çalışmaların 

yürütülmesi, 

4. Erasmus+ Erasmus programı çerçevesinde, giden ve gelen 

öğrencilerle akademik ve idari personele ilişkin hareketlilik 

süreçlerinin ve ilgili evrak işlerinin koordinasyonu, 

5. Erasmus+ programlarının yürütülmesinde gerek Üniversite içinde 

gerekse de diğer kurum ve kuruluşlarla iletişim ve koordinasyonun 

sağlanması, ortaya çıkabilecek olası aksaklıkların giderilmesi, 

6. Ulusal Ajans tarafından kabul edilen projelerinin yürütülmesinin 

koordinasyonu, 

7. Üniversitenin dönemsel olarak yaptığı görevlendirmelerin yerine 

getirilmesi. 

Görevin Gerektirdiği Eğitim 

Düzeyi: 

Lisans ve üzeri 
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Görevin Gerektirdiği 

Yetkinlikler: 

 

 

 

 

 

 

 

 Minimum 4 yıl tecrübe (tercihen ilgili alanda) 

 Yabancı Dil Bilgisi Yeterliliği 

 Microsoft Office Programları Bilgisi 

 İletişime açık 

 Ekip yönetme becerisi olan 

 Seyahat engeli olmayan 

Kurum İçi Kademesi:  

 

ONAY (TEBELLÜĞ EDEN) 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.  

Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

 

Ad-Soyad:  

 

Kadro Unvanı: 

 

Tarih:  

 

İmza:  

 

 

ONAY (TEBLİĞ EDEN) 

 

 

Ad-Soyad:  

 

Kadro Unvanı: 

 

Tarih:  

 

İmza:  

 

 


