ULUSLARARASI OFIiS YONETICiSi GOREV TANIMI

Dokiiman No: GT.ERS.002
Yayin Tarihi: 22 Mart 2022
Revizyon No:00

Revizyon Tarihi: ................

Gorev Unvani:

Uluslararast Ofis Yoneticisi

Ust Yonetici / Yoneticileri:

Uluslararast Ofis Direktori

Astlarr:

Uzman

Vekalet Eden:

Gorevin Kisa Tanimi:

Genglere daha iyi sartlarda egitim verilmesi amaciyla yurtdist deneyimi
kazandirilarak yabanci dil bilgilerinin gelistirmesi i¢in gerekli olan tim
Erasmus stireclerin yiiriitiilmesi ve takibi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

e Proje bagvurularinin yapilmasi,

e Oprenci Hareketliligi i¢in hibe sdzlesmelerinin, hibe yazilarinin ve
hareketlilik anlasmalarinin hazirlanmasi,

e Hareketlilik biit¢esinin planlanmasi,

e Ortakliklarla yapilan projelerin degerlendirme toplantilarina katilim
saglanmasi,

e Projelerin KDV istisna formlarinin hazirlanmasi,

e Vergi istisna formlariin Vergi Daire Baskanligi’na iletilmesi,

e lgili kurum / kurulus / birimlere ara rapor ve nihai raporlarin
hazirlanarak sunulmasi,

e Universitelerle Erasmus + anlasmalarmin yapilmasi igin gerekli
yazigsmalarin yapilmasi.




Gorevin Gerektirdigi Egitim
Diizeyi:

Lisans ve Uzeri (Tercihen terciimanlik veya Uluslararasi Iliskiler Mezunu)

Gorevin Gerektirdigi
Yetkinlikler:

Minimum 2 sene tecriibe

Yabanci Dil Yeterliligi

Microsoft Office Programlar1 Bilgisi
Ekip yonetme becerisi olan

Seyahat engeli olmayan

Kurum I¢i Kademesi:

ONAY (TEBELLUG EDEN)

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Ad-Soyad:
Kadro Unvani:
Tarih:

imza:

ONAY (TEBLIG EDEN)

Ad-Soyad:
Kadro Unvani:
Tarih:

Imza:




