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Gorev Unvani:

Temizlik Personeli

Ust Yonetici / Yoneticileri:

Destek Hizmetleri Muduri

Astlarr:

Vekalet Eden:

Destek Hizmetleri Mudiri tarafindan Belirlenecektir.

Gorevin Kisa Tanim:

Temizlik Gorevlisi, temizlik gérevlisinin asli gorev ve sorumluluklarini yerine
getirebilecek ve bir y1li gegmemek iizere belirli bir siire i¢inde hakim olmasi
gereken beceri ve yetenekleri gelistirmek icin egitim ve uygulamali egitim
alir. Egitim sirasinda temizlik gorevlisi yari nitelikli temizlik islerini belirli
prosediir ve yonergeleri takip ederek gerceklestirir(belirlenmis temizlik isleri
amiri veya diger bir amirin denetimi altinda). Temizlik gorevlisi manuel
aletleri ve elektrikle ¢alisan makineleri kullanmay1 6grenir, temizlik amaclh
veya icerde ve disarda gerceklesecek etkinlikler i¢cin esya ve temizlik
malzemelerini tasir, dis giriglerde, yiiriiylis yollarinda ve kaldirimlarda
bulunan kar1 ve/veya buzu temizlemek igin.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

1. Manuel ara¢ ve gere¢ kullanmayr Ogrenerek veya zeminleri,
merdivenleri, haliy1 ve/veya dosemeleri ve zeminleri Ongdriilen
yonergelere veya Ozel talimatlara gore siliplirmek, siliplirmek ve
paspaslamak i¢in elektrikli zemin temizleme makinelerini ¢alistirmay1
ogrenerek diizenli, programli ve yonlendirilmis zemin, merdiven, hali
ve déseme bakimi gergeklestirmek.

2. Masalar, sandalyeler, masalar, kelime islem dolaplar, kitapliklar,
dosya dolaplari, sehpalar, lambalar, korkuluklar, havalandirma ve
klima kayitlari, kupa kutulari, kiilliikler gibi ofis mobilyalarin1 ve
ekipmanlarin1 ve benzeri demirbaglar1 tozlamayi, yikamayi ve/veya
cilalamay 6grenerek, ve esyalar lizerinde kullanilmak iizere kimyasal
temizlik malzemelerini kullanmay1 dgrenerek salonlardaki esyalar da
dahil olmak {izere bina mobilyalarin1 (bu mobilyalarin smirh
hareketini gerektirebilir) tahsis edilen alan i¢inde temizlemek.

3. Paspaslamak, tuvaletleri yikayarak ve/veya temizleyerek belirli
kimyasal temizlik malzemelerini kullanarak binalar1 dezenfekte
ederek, tiim tuvalet kagidi ve kagit havlularin yerlestirilmesini
saglayarak, sabunluklar1 doldurarak, ¢op posetlerini degistirerek ve
lavabolarda ve tuvaletlerde bulunan tiim ¢op ve atiklar1 temizleyerek
lavabolarin, tuvaletlerin, dusakabinlerin ve kilitli dolaplarin
temizligini saglamak.

4. Yaz tahtalann1 ve silgileri silerek ve/veya beyaz tahtalar silerek,
smiftaki mevcut siralarin, masalarin ve sandalyelerin yerlerini




10.

11.

12.

diizenlemeyi, sert ylizeyleri siliplirmeyi ve moplamayi, hali kaph
yiizeyleri siipiirmeyi, buharli temizlik yapmayir Ogrenerek ve
smiflardaki tiim ¢op ve atiklart temizleyerek sinif ve toplanti
odalarinda bulunan mobilya ve ekipmanlarin temizligin saglamak.

I¢c cephe duvarlarinin iizerindeki resim ¢ivilerini, raptiyeleri, zimba
tellerini ve benzer maddeleri kaldirmak; duvarlarda bulunan lekeleri
ve duvar vyazilarmi c¢ikarmak i¢in duvarlar1 belirtilen duvar
temizleyicileri ile yikamak ve fircalamak (gerekirse).

Basingli yikama makinelerini, kopiik aletlerini, uzatma direklerinin
veya uzatma merdivenlerini, cam temizleyicilerini, cam silecekleri
ve/veya kagit havlularini uygun yonerge veya temizlik malzemeleri
icin belirlenen talimatlara gore kullanarak i¢ cephede yer alan pencere,
ayna, ve cam kapilarin temizligini saglamak.

Copleri ¢op bidonlarindan ve kovalarindan toplama, ¢opleri bina
disindaki ¢Op konteynerlerine gotiirme ve bosaltma gibi
gorevlendirilen yerdeki tiim ¢oplerin temizligini yapmak.
Gruplandirilmis geri doniisiim kutularindan tiim geri doniistiirtilebilir
atiklar1 toplayarak, toplanan atiklari bina disindaki geri donilisiim
konteynerlerine tasiyip bosaltip sonrasinda geri doniisim ¢op
bidonunu tekrar kilitleyerek geri doniistiiriilebilir atiklarin atilmasini
saglamak.

Talimatlara uygun olarak kimyasal maddeleri karistirmak amaciyla
sozlii veya yazili yonergeleri takip ederek, kimyasal temizlik
malzemelerinin kullanimlari i¢in belirlenmis ylizeylere veya esyalara
uygun sekilde uygulayarak ve sonrasinda kimyasal iiriinleri belirtilen
sekilde imha etmek veya ileride kullanmak iizere saklayarak ve
etiketleyerek kimyasal temizlik maddelerinin dogru ve giivenli sekilde
kullanmak.

Temizlik malzemelerini kaldirmak ve bunlar1 belirlenen depolama
tesisine tagimak ve/veya nakletmek i¢in iki tekerlekli bir el arabasi
(veya arag) kullanmay1 Ogrenerek teslimat kamyonlarini bosaltmak
veya saklama deposundan veya ticari saticilardan hemen veya
gelecekte kullanmak iizere temizlik malzemelerini almak.

Mobilyalar1 tasiyarak ve (gerektiginde) zemini mugambayla
kaplayarak siniflari, toplanti odalarini, konferans salonlarini,
sahneleri, ve dis mekanlar1 6zel etkinlik ve aktiviteler i¢in hazirlamak
ve ekipmanlari, masalari, sandalyeleri, tasimnabilir merdivenleri,
sahneleri, gosteri platformlarini, perdeleri, ses perdeleri(bariyerlerini)
ve kurulum planlarini, diyagramlarini veya sozlii talimatlarini takip
ederek ozellikle istenen materyalleri hazirlamak.

Kaldirimlardan ve girislerden kar veya buzu kiirekle veya siipiirmek,
kar veya buzla kapl vyiirliylis yollarindan kaynaklanan kazalari
onlemek ve tahsis edilen alana tuz, kum veya kimyasallarin yaymak.




13. Miidahale kabiliyeti dahilinde her bir acil durumun ele alinmasi igin
ongoriilen prosediirleri kavrayarak maddi hasar, saglik tehlikesi veya
su sizintisi, sel, tuvalet tagmasi, tuvalet sivilarindan dogan kazalar,
kirim pencere ve cam kapilar1 gibi acil durumlara miidahale etmek.

14. Gorevlendirilen alanlarin nasil kontrol edilecegini, bina ve tesis
korunmasini ve giivenliginin nasil saglanacagini ve bina veya
tesislerin giivenliginin tehlikede olmasi durumunda ilgili kisilere
durumu nasil bildirecegini 6grenerek bina ve tesislerin giivenligine
dair 6nlemler almak.

15. Yoneticisiyle veya (mevcut degilse) Universite Giivenligi Ofisi ile
iletisime gegme prosediirlerini 6grenerek ve 6zel kosullar1 veya acil
durumlari agiklayarak veya yazili bir is emrini tamamlayarak binalara,
tesislere, mobilyalara ve ekipmana verilen hasarin yani sira iistesinden
gelinemeyecek acil durumlari bildirme yetenegini gdstermek.

16. Merdiven, asansor veya diger araglar1 kullanarak i¢ veya dis ampulleri
degistirmek, cesitli ampul/lamba tiirlerine uygun 6zel atik/geri
dontisim yontemleri kullanmak, havlu ve carsaflar1 toplamak ve
dagitmak, odalara sabun, bardak vb. saglamak, ticari veya ev tipi
camasir makineleri, kurutucular ve ftiiler ¢alistirmak, silte, perdelik
veya doseme onarimlarina yardimei olmak ve/veya dgrencilerin yasam
alanlarinda temizlik, ampul degisimi, su baskinlarinda miidahale
etmek gibi gorevlerde yer almak.

17. Departmanin gorevlendirmesine bagl olarak, kiirek ve tirmik gibi iki
elin kullanimini gerektiren aletler ve yikayici veya basingli yikayici
gibi elektrikli aletlerin kullanimin1 gerektiren dis alanlarin girislerini,
yiikleme alanlarini veya konteyner ¢evresinin temizligini saglamak.

18. Torba degisimi, toplama kaplarinin veya torbalarinin bosaltilmas: ve
ekipmanin temizlenmesi ve uygun sekilde saklanmasi gibi saklama
ekipmanlarinin rutin bakimini saglama becerisini gostermek.

Gorevin Gerektirdigi Egitim
Diizeyi:

Lise mezuniyeti gereklidir.

Gorevin Gerektirdigi
Yetkinlikler:

Saklama hizmetlerinde kullanilan temizleyiciler, ¢dziiciiler, kimyasallar ve
benzeri lriinlerin uygun sekilde karistirilmasi, kullanilmast  ve
bertarafi/depolanmasi ile ilgili yazili is emirlerini ve talimatlarin1 ve
talimatlarin1 anlayacak kadar Tiirk¢e okuyup yazabilmelidir.

Farkli kiiltiir veya sosyal gecmislere sahip kisilerle iletisim kurulabilmesi
adina gereken saygi, farkindalik ve becerilere sahip olmak.

Kurum I¢i Kademesi:

ONAY (TEBELLUG EDEN)

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimin1 okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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