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Gorevin Kisa Tanima:

Mimar, ticari yerler ve kurumsal yapilarin tasariminda gecerli mimari
uygulamay1 dikkate alarak, programlama ve konsept adimlarindan
calisanlarin ¢alisma yeri/ofis yeri degisikligine gibi projelere kadar tim
faaliyetlerin koordinasyonunu saglayarak Universite sistemi iginde atanan
projelerin yonetimini saglar. Bu projeler, kurum i¢inde veya Universite
tarafindan projeye yardimci olmasi i¢in gorevlendirilen bir danigman
araciligryla gerceklestirilebilir. Mimar, Universite tarafindan gérevlendirilen
danigmanlarin se¢ciminde yardimci olur, proje boyunca danismanlik
firmalarinin ¢alismalarini koordine eder ve kurum igi teknik ve tasarim
destegi saglar. Mimar ana planinin hazirlanisinda ve gelistirilmesinde yer
alir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Kod incelemelerinin, proje tasariminin hazirlanmasi, kontrat belgelerinin
hazirlanmasi, proje tahmininin olusturulmasi, biit¢eler, talep, kabul ve proje
tekliflerinin en diisiikk, duyarli, sorumlu teklif sahibine verilmesi icin
degerlendirilmesi, insaat idaresi, ingaatin saha gozlemi, proje biit¢cesinin
yOnetimi ve projenin tamamlanmasi gibi adimlarn izleyerek, fizibilite analizi,
programlama, On calismalar ve alternatif ¢oziimlerin gelistirilmesi dahil
Projelerdeki faaliyetlerin koordinasyonunu saglayarak, Universite sistemi
i¢inde atanan projelerin etkin bir sekilde yonetilmesini saglamak.

2. Ogrenci gruplari, gretim elemanlartyla ve/veya idari personeller ve bina
yonetim ve bakim, ses ve veri hizmetleri, sinifta kullanilan teknolojik aletlerin
yonetimi, emniyet ve gilivenlik vb. gibi alanlarda c¢alisan ilgili personeller
arasinda koordinasyon saglayarak insaat projelerinin ¢esitli kampiis destek
gruplarinin ihtiyaglarina cevap vermesini saglamak.

3. Universitenin amag ve gereksinimlerinin, atanan projeler igin hazirlanan
sOzlesme belgelerinde yer almasini saglamak.

4. Projelerin Universite tasarim standartlariyla ve Universite ana plamiyla
uyumlu olmasini saglamak.

5. Proje boyunca ilerlemeyi izleyerek, gegerli tlicret oranlarini, tiim kefalet ve
sigorta gerekliliklerini, tiim yeterlilik beyanlarini ve gerekli azinlk is
beyanlarini iceren eksiksiz insaat belgelerinin hazirlanmasi da dahil olmak
tizere, teklif verme siirecini denetleyerek,yiiklenicilere teklif hazirlamalari i¢in
yeterli zaman tanmimak i¢in projenin uygun reklamini diizenleyerek,
zeyilnamelerin uygun sekilde yayinlanmasii saglayarak, teklifleri alarak,
eksiksizligi saglamak ic¢in teklifleri gézden gecirerek, en diisiik, duyarl,
sorumlu teklif vereni belirleyerek ve sozlesmeyi imzalayarak ingaat
projelerinde devlet diizenlemeleri ve prosediirlerine uygunlugu saglamak.




6. Stirdiiriilebilir ilkeleri kullanarak sermaye projeleri ve fiziksel iyilestirmeler
planlayarak, tasarlayarak ve insa ederek Universitenin siirdiiriilebilirlik
konusundaki beyanini tesvik etmek ve desteklemek. Yesil Bina Konseyi ve
Yiiksek Ogrenimde Siirdiiriilebilirligi Gelistirme Dernegi ve diger benzer
kuruluslar tarafindan belirlenenler gibi yonergeleri takip etmek.

7. Insaatin ilerlemesini gdzlemlemek, plan ve sartnameleri yorumlamak,
degisiklik emirlerini dnermek ve danisman ve/veya miiteahhit ile Universite
arasinda bir irtibat olarak hizmet etmek de dahil olmak iizere insaat idaresi
araciligiyla, atanan projeler i¢in sozlesme belgelerinin  kosullarinin
yiikleniciler tarafindan yerine getirilmesini saglar.

8. Diger Universite birimlerinin dis saticilarla olan faaliyetlerini, projenin
tamamlanmasi ve projenin doluluk orani i¢in gerekli olmasi durumunda,
alanlarin uygunlugunun planlanmasi, c¢alisanlarin yerlerinin/ofislerinin
degistirilmesi, ses/veri kablo isleri, smifta kullanilacak teknolojik aletlerin
kurulumu, mobilya, demirbas ve ekipmanin satin alinmasi ve mevcut
hizmetlerin yeri vb. gibi konular i¢in koordine etmek.

9 idari ve Teknik Hizmetler ile koordineli ¢alisarak, miithendislik sistemlerinin
kurulumu ve devreye alinmasi ve tesislerin émrii boyunca devam eden doluluk
hazirligina kadar sermaye projelerinin ve fiziki iyilestirmelerin basarisini
saglar; Idari ve Teknik Hizmetler ile siirekli olarak tesisle ilgili sorunlara
¢oziimler gelistirmek icin ¢aligmak.

10. Tiim Universite i¢in gegerli olan birim politikalari, ydnergeleri ve
standartlarin  gelistirilmesine ve slirdliriilmesine yardimct olmak ve bu
bilgilerin yiiz yiize temaslar, yaymlanan yonergeler ve web sayfalari dahil
olmak tizere ¢esitli yollarla yayilmasina yardimci olmak.

11. Kampiis projeleri i¢in sdzlesme belgelerinin hazirlanmasinda kullanilacak
Universite tasarim standartlarinin gelistirilmesine ve siirdiiriilmesine yardimci
olmak

12. Kampiis programi ve biiyiime gereksinimlerini karsilamak icin bina,
sermaye projeleri ve altyapi i¢in kisa, orta ve uzun vadeli planlamada ihtiyag
duyulan verilerin toplanmasina ve analizine yardimci olmak.

13. Problemlerin, trendlerin ve bina planlamalarinin ya da alt yapi
thtiyaglarinin tanimlanmasinda yer almak ve oneriler sunmak.

14. Projeler i¢in program ihtiyaglari gibi meselelerde destek olmak ve bilingli
kararlarin verilmesi i¢in on biitgeler hazirlamada ¢6ziim 6nerileri sunmak.

15. Planlama, tasarim ve ingaat konulariyla ilgili, Universiteyi kampiis igi ve
kampiis dis1 grup ve topluluklariyla temsil etmek.

16. Universite’nin tiim bina ve can giivenligi kurallarina ve uygulanabilir
diizenlemelere uyum saglamada destek olmak.

17. D1 danigsmanlik firmalar i¢in yeterlilik taleplerinin hazirlanmasina ve bu
taleplere gelen cevaplarin incelenmesine yardimci olmak ve danigsmanlarin
secimine katilmak ve denetim amaciyla se¢im siirecinin belgelenmesine
yardimc1 olmak.

18. Universite ve gesitli kurumlar arasindaki koordinasyona yardimei olarak
Universitenin insaat sektorii ile olumlu ve isbirligine dayali bir imajin1 tesvik
etmek.

19. Projelerle ilgili uygun ve gerekli belgeleri hazirlayarak tiim Universite
ingaat projelerinin basariyla tamamlanmasini kolaylastirmak.

20. Tesisleri diizenli olarak denetleyerek ve tesislerdeki eksik veya giivensiz
kosullarin diizeltilmesine yonelik tavsiyeleri igeren raporlar hazirlayarak




mevcut Universite binalarmin ve tesislerinin durumu hakkinda yéneticiye
tavsiyelerde bulunmak.

21. Kurum igi teknik ve tasarim destegi ve uzmanlik saglayarak, 6zellikle daha
az 6nemli projelerde, Universitenin dis damismanlara olan bagimliligini
azaltmak.

22. Universite projeleriyle ilgili olarak federal ve eyalet kurumlarina gerekli
ve talep edilen raporlar1 hazirlamak.

23. Ingsaat hibeleri, krediler ve bagislar igin basvurularin ve diger gerekli
destekleyici malzemelerin hazirlanmasina yardimci olarak kampiis ingaat
projeleri i¢in kaynak yaratma islerine yardimeci olmak.

24. Calisma ortaminda farkli kiiltiir ve sosyal ¢evrelere sahip kisiler ile iletisim
kurma becerilerine katkida bulunmak, farkindalik ve saygiya tesvik saglamak.
25. Bagimsiz profesyonel okuma yaparak, meslektaslari ile profesyonel
iliskiler gelistirerek, mesleki gelisim kurslarina katilarak ve miidiiriin gerekli
gordiigii egitim ve/veya kurslara katilarak yetkin ve giincel kalmak.

26. Gerektigi durumlarda atanan diger tiim gorev ve sorumluluklari yerine
getirerek Yapi Isleri Birimi’nin genel basarisina katki saglamak.

Gorevin Gerektirdigi Egitim
Diizeyi:

Mimarlik Fakiiltesi mezunu olmasi gerekmektedir.

Gorevin Gerektirdigi
Yetkinlikler:

Insaat sektdriinde gecerli bina kodlari, endiistri standartlar1 ve sézlesme dili
hakkinda giiclii bilgi gereklidir.

Mimari yap1 sistemlerinin uygun sekilde detaylandirilmasi da dahil olmak
lizere, malzeme ve yapim yontemleri hakkinda bilgi sahibi olmak gereklidir.
CAT, elektronik tablolari, kelime islemcisi ve benzeri bilgi islem sistemlerini
etkin bir sekilde kullanma becerisi gereklidir.

Projelerin konseptlerini basariyla gosterebilmek i¢in veya projenin beklenen
nihai sonuglaria dair sunumlar hazirlamak igin sirali sekilde ¢esitli medya
bicimlerinde taslaklar ve gorseller hazirlama yetenegi gereklidir.

Planlar ve sartnameler dahil olmak tizere sdzlesme belgelerini hazirlama ve
sOzlesme belgelerini okuma ve yorumlama becerisi gereklidir.

Planlar1 ve sartnameleri gdzden gec¢irme ve sorumlu taraflar arasinda s6zlesme
belgelerini koordine edebilme becerisi gereklidir.

Insaat kontrat belgelerini detaylariyla inceleyebilmek ve belge siireclerini
yonetebilme becerisi gereklidir.

Etkili iletisim kurabilme, karar verebilme ve kisilerarasi iletisim becerileri
gereklidir. Diger kiiltlirlerden veya sosyal alanlardan kisiler hakkinda bilgi,
sayg1 ve beceriler gelistirme becerisi gereklidir.

Efor: Pozisyon, santiyelerde veya Universite tesislerinde merdiven ve/veya
merdiven ¢ikmak da dahil olmak iizere kampiiste yiiriiyerek hareket etmek
durumundadir.

Organizasyon, dncelik belirleme ve zamanlama gibi gorev atamalar1 igin
personelleri denetleyebilmek ve egitebilmek. Isin kapsamu, 6zellikle insaat
stireglerinde siklikla aksamlari ve hafta sonlar1 ¢alismay1 gerektirir.

Kurum i¢i Kademesi:




ONAY (TEBELLUG EDEN)

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimim okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Ad-Soyad:
Kadro Unvani:
Tarih:

Imza:

ONAY (TEBLIG EDEN)

Ad-Soyad:
Kadro Unvani:
Tarih:

Imza:




