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ILETIiSIM OFiSi ETKINLIK UZMANI GOREV TANIMI

Gorev Unvani: Etkinlik Uzmani

Ust Yonetici / Yoneticileri: Halkla Iliskiler Sorumlusu / Iletisim Ofisi Direktdrii

Astlar: -

Vekalet Eden: Tletisim Ofisi Direktorii tarafindan belirlenir.

Gorevin Kisa Tanmimu: Universite ici diizenlene tiim etkinlik/organizasyonlarda etkin rol almak,

planlama ve takip yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar: 1. Universitenin ¢esitli birimlerinin kurum iginde ve kurum disinda
gerceklestirdikleri etkinliklerle ilgili yapilan organizasyonlar1 kontrol
etmek,

2. Potansiyel konusmacilar1 arastirmak ve katilimlar igin iletisime
gecmek,

3. Ogzel giinlerde, etkinlik ¢alismalarinin duyurusunda kurumu temsilen
ziyaretlerde bulunmak,

4. Medya ve Sanat Odiilleri, Y1lbas1 Promosyon Calismalari, Yilbas: ve
Bayramlasma Etkinlikleri, Kokteyller vb. Universitenin yil igerisinde
diizenledigi etkinliklerde aktif rol almak,

5. Alan rezervasyonlar1 yapmak, takip etmek, degisiklikleri talepte
bulunan birimlere iletmek.

6. Sorumludan gelen mailling/sms taleplerini gerceklestirmek.

Gorevin Gerektirdigi Onlisans/Lisans mezuniyeti.
Egitim ve Deneyim Diizeyi: Belirtilen gorev ve sorumluluklarla yeni mezun.
Bilgi, Beceri ve Yetkinlikler: e (Calisma zamanini etkili ve verimli kullanmak

e Ekip calismasina yatkin olmak
e Planl olmak

e s takibi yapmak




Yetenekler: e {letisim ve anlama.

Kurum Ici Kademesi: 11

ONAY (TEBELLUG EDEN)

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimin1 okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Ad-Soyad:
Kadro Unvani:
Tarih:

Imza:

ONAY (TEBLIiG EDEN)

Ad-Soyad:
Kadro Unvani:
Tarih:

Imza:




