HAKLA ILISKILER SORUMLUSU GOREYV TANIMI
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Revizyon No:00

Revizyon Tarihi: ................

Gorev Unvani:

Halkla Iliskiler Sorumlusu

Ust Yonetici / Yoneticileri:

Tletisim Ofisi Direktorii

Astlarr:

Etkinlik Uzmani, Metin Yazari

Vekalet Eden:

Tletisim Ofisi Direktorii tarafindan belirlenir.

Gorevin Kisa Tanimi:

Universitenin medya ve basin iliskilerini yiiriitmek. Kurumigi
organizasyonlar1 yonetmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Yerel ve yabanci basin ile iliskileri yiiriitmek, basin agiklamalarini
hazirlamak, yaymlamak, takip etmek ve raporlamak,
Yazili-gorsel-sosyal medyada kurumla ilgili yaymlanmis haber ve
yorumlart takip ederek kuplirlestirmek, cevaplari hazirlamak,
yonetime raporlamak ve gerekli aksiyonlart almak,

PR ve kreatif ajanslarla yiiriitiilen ¢alismalar1 koordine etmek,
Reklam tamitim faaliyetleri i¢cin sozlesmeleri yaparak arsivlemek,
gerekli mecra satin almasi ve performans takibini yapmak,

Gelen etkinlik taleplerini birimlere ileterek, takibini yapmak.

Kurum i¢i diizenlenen etkinlikleri yonetmek.

Medya iliskileri kapsaminda giincel basin listesini olusturmak,

Gorevin Gerektirdigi
Egitim ve Deneyim Diizeyi:

Lisans mezuniyeti.
Belirtilen gorev ve sorumluluklarla en az 5 yillik deneyim sahibi.

Bilgi, Beceri ve Yetkinlikler:

Calisma zamanini etkili ve verimli kullanmak

Ekip ¢alismasina yatkin olmak.

Etkin iletisim (kisisel, kisilerarasi, oOrgiitsel) teknikleri bilgi ve
uygulama becerisi

Genel planlama ve organizasyon becerisi.

Yetenekler:

Tletisim giicii kuvvetli




e Anlama ve ifade yonii giiclii

Kurum Ici Kademesi: 14

ONAY (TEBELLUG EDEN)

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimin1 okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Ad-Soyad:
Kadro Unvani:
Tarih:

Imza:

ONAY (TEBLIiG EDEN)

Ad-Soyad:
Kadro Unvani:
Tarih:

Imza:




