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Gorev Unvani:

Saglik, Konaklama ve Spor Direktorii

Ust Yonetici / Yoneticileri:

Genel Sekreter

Astlarr:

SKS direktor yardimeisi, yurt yasami ve Ogrenci evleri hizmetleri
koordinatori, spor hizmetleri koordinatorii, saglik hizmetleri koordinatorii (is
yeri hekimi), spor merkezi sorumlusu, spor takimlari antrenorleri, kiz ve erkek
ogrenci evleri yoneticisi, konukevi resepsiyonisti, revir hemsireleri, idari ve
destek hizmetleri personeli.

Vekalet Eden:

Direktor yardimeisi

Gorevin Kisa Tanimi:

2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunun 46 ve 47 maddeleri dogrultusunda,
Universitede Saglik, Konaklama ve Spor ihtiyaglarini karsilayacak planlama
faaliyetlerinin  yapilarak, faaliyetlerin  ekonomik, etkin, verimli
gerceklestirilmesi i¢in personel ve malzeme kaynaklarini en uygun sekilde
kullanilmasmin saglanmas1 ve koordine edilmesi. Is akis siireclerinin
planlanip organize edilereck Ofis personelinin  birbirleriyle, kurum
paydaslariyla uyumlu ve isbirligi i¢inde g¢alismasinin saglanmasi. Saglik,
Konaklama ve Spor Ofisi personelinin gorev dagilimimin yapilarak
verimliligin artirilmasi igin adil ve etkin bir ¢alismanin yiriitiilmesi. Ofis
personelinin denetiminin yapilarak hedeflere uygun sekilde is akis siirecinin
dogru ve eksiksiz olarak gergeklestirilmesinin saglanmasi. Personelin geligimi
i¢in gerekli ortamin ve egitimlerin organize edilmesi. Universitenin Stratejik
planina uygun olarak birimin faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yonlendirilmesi ve
degerlendirilmesi i¢in, Saglik, Konaklama ve Spor Ofisine ait stratejik
hedeflerin belirlenmesi, faaliyet raporlarinin hazirlanmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

1. Universitede, 2547 sayil1 Yiiksek Ogrenim Kanunun 46-47
maddelerinin ilgili boliimlerinin uygulanmasini saglamak.

2. Personel ve Ogrencilerin, Saglik, Konaklama ve Spor ihtiyaglarini
karsilayacak galigmalar1 yapmak

3. Faaliyetler i¢in personel ve malzeme kaynaklari planlamak ve
koordine etmek.

4. Ts akis siireclerini planlamak ve organize etmek

5. Ofisin Biitce calismalarini yapmak ve organize etmek.

6. Saglik, Konaklama ve Spor Ofisi personelinin gorev dagilimini
yapmak.

7. Ofis personelinin denetimini yaparak hedeflere uygun sekilde
calismalarini saglamak.

8. Ofis Personelinin gelisimi i¢in gerekli ortam1 ve egitimleri organize
etmek.




9. Universitenin Stratejik planina uygun olarak birimin faaliyetlerinin
yiiriitiilmesini saglamak.

10. Saglik, Konaklama ve Spor Ofisine ait stratejik hedefleri belirlemek,
faaliyet raporlarini hazirlamak.

11. Kurum ig¢i ve dis1 paydaslarla isbirligi yaparak 6grenci ve personelin
gelisimine katki saglayacak yillik planlamalar1 yapmak.

Gorevin Gerektirdigi Egitim
Diizeyi:

Beden Egitimi Ve Spor Yiiksek Okulu Lisans-Yiiksek Lisans mezunu

Gorevin Gerektirdigi
Yetkinlikler:

1.

2.

3.

Yiiksek Ogrenim Yonetimi, Ogretmenlik, Rekreasyon, Spor Y&netimi
veya ilgili bir alanda Lisans-yiiksek lisans mezunu olmasi

Rekreasyon alanlarmin asamali liderligini ve idari sorumlulugunu igeren
en az bes yillik ¢alisma tecriibesinin olmasi

Biitce gelistirme, biitce yonetimi ve mali raporlarla ilgili tecriibe sahibi
olmast

Hem kapali alanda hem dis aladaki rekreasyon alanlarinin yoénetimini,
basarili bir sekilde etkinliklere eve sahipligi yapmay1 ve profesyonel ve
saatlik licret alan calisanlarin denetimini igeren calisma tecriibesinin
olmast

Sportif faaliyetler ve programlarinin gelistirilmesi, uygulanmasi ve
degerlendirilmesini igerecek sekilde iiniversite diizeyinde deneyim sahibi
olmasi

Barinma hizmetleri alaninda bilgi ve tecriibe sahibi olmast

Universite saglik hizmetleri konusunda bilgi ve tecriibe sahibi olmast

Kurum I¢i Kademesi:

16

ONAY (TEBELLUG EDEN)

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimin1 okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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