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Ders Portfolyoları ve 
arşivlenecek 

evrakları hazırlanır.

Ders portfolyolarını 
131 nolu arşive, 

diğer evrakları 314 
veya 315 nolu arşive 

teslim edilir.

Arşivlenecek 
evrakları hazırlanır.

Arşivlenecek 
evrakları 314 ve 315 
nolu arşivlere teslim 

edilir.

Ders Portfolyolarını 
ve evrakları teslim 
allınır ve arşivlenir.

Ders portfolyolarını 
tesliminden 2 sene 
sonra 314 veya 315 
nolu arşive aktarılır.

Evrakların 
Saklanma 

süresini tespit 
edilir.

Evrakın arşiv süresi 
dolmamışsa 

saklanmaya devam 
edilir.

Evraklar arşivlerde 
saklanmaya devam 

edilir.

Onayı gelen imha 
evrakları için Satın 

Alma Müdürlüğü ile 
görüşülür.

İmha edilecek 
evraklar teslim 

edilir.

İmha edilecek 
evraklar için fiyat 

tespiti, 
değerlendirme ve 

sonuç sürecini 
yürütür.

Arşiv süresi 
dolmuş evraklar 

için Devlet 
Arşivleri 

Başkanlığı ile 
imha uygunluk 
görüşmelerini 

başlatılır.

Onay gelirse

Arşiv süresi dolmamışsa
Arşiv süresi dolmuşsa

Onay gelmezse
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Ders portfolyoları ve 
diğer arşiv 

materyalleri ilgili 
arşivlerde saklanır.
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