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Aşama

E-imza talep 
dilekçesini i letir.

Not: E-İmza talepleri 3 koşulda gerçekleşmektedir.
1-Yeni işe giriş yapan personeller için İnsan 

Kaynakları tarafından iletilen talepler
2- Mevcut personellerin talepleri

3- E-İmza Yenileme İşlemleri
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Kamu Sertifikasyon 

Merkezi(kamusm.bil
gem.tubitak.gov.tr) 

sistemine e-İmza 
başvurusu yapılır.

Gelen dilekçe 
doldurulur ve 

EBYS ye 
yüklenir.

Yenileme ve Kayıp/
Çalıntı durumunu 

bildirir.

Yeni işe giren 
personellerden e-

İmza taleplerini 
içeren dilekçeleri 

alınır.

KamuSM den gelen 
taahhütnameyi 
imzalayıp Belge 

Yönetim Sistemi ve 
Arşiv Hizmetleri 

Müdürlüğüne teslim 
edilir.

Bir üst yazı ile 
taahhütnameleri 

KamuSM ye iletilir.

Faturalandırma 
işlemlerini kontrol 

edilir.

KamuSM tarafından 
gönderilen faturanın 

ödeme işlemlerini 
yapılır.

E-İmzanın kurulumu 
yapılır.

İşlemler sonucu 
gelen e-İmzayı 

teslim alır.

E-imzaları gelen 
personellerin 

maaşlarından ücret 
kesintisi yapılır.
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