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Proje Tarihleri 
Gözden Geçilir

Proje Tarihleri 
Gözden Geçilir

Gönüllü Çağrısına 
Çıkılır

WEB

Başvuru formu 
doldurulur

Başvuru kriterlerine 
göre ön 

değerlendirme  
yapılır

Seçimlerde ; Geçmiş 
Gönüllük  Deneyimi,

Dezavantajlılık Durumu,
Motivasyonu dikkate alınıyor.

Nihai değerlendirme 
yapılır

Seçilen Gönüllülere 
Bilgi Verilir

E-POSTA

Gönüllü Dosyaları 
Hazırlanır ve 

Gönüllülerden Evrak 
Talep Edilir

Gerekli  Evrakları 
Teslim Eder

Taraflar Arasında 
İmzalanır

Ulusal Ajansa 
Gönüllü Bildiriminin 

Yapılması

Mobility 

Tool+

Gerekli olduğunda 
Ulusal Ajansa vize üst 

yazısı yazılıyor 

Sigorta İşlemleri 
Yapılır

Mobility 

Tool+/Cigna

U. 1

P. O. 1

Başvuru Formu
Pasaport var mı?

Ayrıl ış öncesi 
oryantasyon 

eğitiminin 
planlanması

Eğitimler, Ulusal Ajans 
takvimine denk gelirse Ulusal 

Ajans tarafından, denk 
gelmiyorsa kurum tarafından 

verilir

Vize evraklarının 
hazırlanması

Vize başvurusu Vize

Uçak biletlerinin 
alınması

Uçak biletleri üst yazı ile 
Mali İşler ve Satın Alma 

Ofisinden talep edilir

Ayrıl ış öncesi eğitim 
verilmesi

Öğrencinin gidişiPasaport çıkartılır

Tahmini cari 
hesabın 

oluşturulması

Masraf formu

Gönüllü gönderilen 
kuruma bütçenin 

gönderilmesi

Gönüllüye verilmek üzere 
cep harçlığı, faaliyet 

masrafları, yol masrafları, 
konaklama ve yemek 

parası

Gönüllülere varış 
sonrası eğitiminin 

verilmesi

Rapor hazırlanması

15 günde bir 
gönderiliyor

Gönüllünün ulaşım 
için bilgilendirilmesi

Dönüş evraklarının 
teslim alınması

Öğrencinin cari 
hesabının 

güncellenmesi ve 
maddi 

mahsuplaşma

Dosyanın 
kapatılması

Ulusal Ajans a proje 
raporunun yazılması

Rapor

Ulusal Ajansla mali 
mahsuplaşma

Projenin kapanışı

Kapanış yazısı

Gönüllüler dönüş 
sonrası eğitime 

katılabilir

Yok

Var

Olumlu

Olumsuz

Olumlu

Olumsuz
(Revize Edilir)

Blog

Proje Yönetim 

Portalı, Mobility 

Tool+

EBYS
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U. 4 U. 5 U. 6 U. 7 U. 8
U. 9 U. 10 U. 11 U. 12 U. 13 U. 14 U. 15 U. 16

U. 17 U. 18 U. 19

U.A. 1

P. O. 2 P. O. 3
P. O. 4
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