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Dönemsel Eğitim 
Planlarının 

Oluşturulması

E.D.B.1

Eğitim Planının 
Revize Edilmesi 

Planlanan 
Eğitimlerin  Retörlük 
Onayına Sunulması

EBYS

Gerekçeli Geri 
Bildirimin 

Gönderilmesi

Planlanan Eğitim 
Uygun Mu?

EBYS

TK.KAM.001 
Planlanan Eğitim 

Takvimi Arelkariyer

E.D.B.2

EBYS

Uygun Değil

Uygun 

Etkinlik Talep Formu 
Doldurulması 

EBYS

Görsel Tanıtım 
Materyalleri ve 
Eğitim Salonu 

Talebinin Yapılması

Görsel Tanıtım 
Materyallerinin 
Hazırlanması ve 

gönderilmesi

E-Posta

E-Posta

Arelkariyer de 
Eğitim/Etkinlik Kaydı 

Oluşturulması ve  
Başvuruya Açılması

Eğitim/Etkinlik 
Duyurularının Talep 

Edilmesi

Tanıtım ve 
Duyuruların 

Yapılması

E-Posta

1.Sosyal Medya, Web 

Sitesi, Whatsapp Grupları,

E-posta, Sms ve Duyuru 

Panolarında Duyurulur. 

2.Arelkam ın kendi 

kontrolünde bulunan 

mecralarda duyuruyu 

Arelkam yapacaktır.

Eğitime/Etkinliğe 
Kayıt Olunması

Arelkariyer

Eğitimin 
Gerçekleştirilmesi

LS.KAM.001 
Eğitim Katılım Listesi 

Eğitim Katılım 
Yoklamalarının 

İşlenmesi

Arelkariyer

Eğitim katılım yoklamaları 

2 iş günü içerisinde sisteme 

işlenmelidir.

Eğitim Değerlendirme 
Formunun doldurulması 

ve Katılım Belgesi 
Talebinin Yapılması

Katılım Belgelerinin/
Sertifikaların 

Elektronik Ortamda 
İmzalanması

Arelkariyer

EBYS

Katılım Belgelerinin/
Sertifikaların 

Sistemden Alınması

Arelkariyer

Eğitim Kaydı Kapanış 
işlemleri ve Eğitimin 
Gerçekleşen Eğitim 

Olarak İşaretlenmesi

Arelkariyer

Eğitim Kapanışı ve gerçekleşen 

eğitim olarak işaretlenmeden 

önce tüm yoklamaların 

işlenmiş olması gerekmektedir.

Eğitim Değerlendirme 
Raporunun 

Oluşturulması ve İlgili 
Birimlerle Paylaşılması

Arelkariyer

Rektörlüğe, Eğitmen/Eğitim 

Firmasına ve Kariyer Merkezi 

Müdürlüğü ne raporlanmaktadır
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