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Kariyer Günleri 
Etkinlik Tarihi ve 

Detaylarının 
Planlanması

A.1

Etkinlik Planının 
Revize Edilmesi 

Planlamanın 
Rektörlük Onayına 

Sunulması

EBYS

Gerekçeli Geri 
Bildirimin 

Gönderilmesi

Etkinlik Planı 
Uygun Mu?

A.2

EBYS

Uygun Değil

Uygun 

Etkinlik Talep Formu 
Doldurulması 

EBYS

Firmalara Tanıtım ve 
Duyuru İçin Gerekli  

Görsel Materyallerin 
Talebinin Yapılması

Görsel Tanıtım 
Materyallerinin 
Hazırlanması ve 

gönderilmesi

E-Posta

E-Posta

Etlinliğe Davet Edilecek 
Firmalar İçin Etkinlik 
Duyurularının Talep 

Edilmesi

Planlanan Firmalarla 
Ulaşılması ve Davetlerin 

Yapılması 

Firmalara Tanıtım ve 
Duyuruların 

Yapılması

Telefon / 
E-Posta / Sms

1.Sosyal Medya, Web Siteleri, 

 E-posta, Sms ve Tüm yazılı ve

görsel Mecralarda Duyurulur. 

2.Arelkam ın kendi 

kontrolünde bulunan mecralarda 

duyuruyu Arelkam yapacaktır.

Kariyer Günleri 
Katılım Formunun 

Doldurulması

Arelkariyer

Katılım Formu 
Dolduran Firmaların 

KET ler ile 
Eşleştirilmesi

Arelkariyer

A.3 A.4 A.6 A.7 A.8 A.9

R.1
R.2

İ.O.1 İ.O.2

F.1

Planlama etkinlik tarihinden 

en geç 6 ay önce tamamlanarak 

onaya sunulmalıdır.

E-Posta

Planlanan Firmalara 
Ulaşılması ve Davetlerin 

Yapılması 

Telefon / 
E-Posta / Sms

K.E.T.1

Kayıt olan Firmalar ile 
Detayların Görüşülmesi, 

İhtiyaçların Alınması, 
Bilgi Paylaşılması ve 
LOGO Talep Edilmesi

Etkinlik İçin Gerekli Hizmet, 
Malzeme ve Demirbaş 

Temin Edilmesi veya Satın 
Almaların Tamamlanması

Bozulma/Hasar görme riski olmayan 

tüm malzemelerin 1 ay öncesinden 

temin edilmesi veya EBYS Talep ve 

satın alma sürecinin tamamlanması 

gerekmektedir.

Akademik Birimlerle Etkinlik 
için Toplantı Yapılması

Toplantının 1 ay  öncesinden 

Yapılması ve akademik birimlerden 

etkinlik için gerekli desteğin alınması 

gerekmektedir.

İdari Destek, Bilgi İşlem ve İletişim Ofisi 
vb. Birimlerle Koordinasyon Toplantısının 

Yapılması ve Etkinlik Planı İçin Gerekli 
Hazırlıkları Tamamlamasının Sağlanması 

Tüm Öğrenci / Mezun ve 
Paydaşlara Yönelik Kariyer Günleri 
Tanıtımlarının Yapılması ve İletişim 

Ofisinden Talep edilmesi

1.Tanıtımlar 30 gün öncesinden başlamalıdır. 

2.Sosyal Medya, Web Siteleri, E-posta, Sms 

ve Tüm yazılı vegörsel Mecralarda Duyurulur. 

3.Arelkam ın kendi kontrolünde bulunan 

mecralarda duyuruyu Arelkam yapacaktır.

Öğrenci/Mezun ve Diğer 
Tüm Paydaşlara Yöneliik 
Tanıtımların Yapıllması

Koordinasyon Toplantısı 

1 hafta öncesinden yapılır 

plana göre yapılması gerekenler 

tüm birimlere yazılı doküman (eposta)

halinde teslim edilir.

A.10

K.E.T.2

Katılımcı Firmalar 
Aranarak Teyit Alınması, 
Gerekli Bilgilendirme ve 

Yönlendirmelerin 
Yapılması

Etkinliğin en geç 2 gün öncesinde 

katılımcı firmalarla görüşülmeli ve 

gerekli yönlendirmeler tamamlanmalıdır.

Saha/Alan Hazırlıklarının 
Tamamlanması ve Tüm 
Kontrollerin Yapılması

Telefon

Etkinlikten 1 gün önce plana göre 

tüm saha organizasyonunun 

yapılması ve tüm hazırlıkların 

yerinde kontrol edilmesi 

gerekmektedir.

Etkinliğin 
Gerçekleştirilmesi 

Etkinlik 
Değerlendirme 

Formunun Firmalara 
İletilmesi

E-Posta

Etkiinliğe Katılım 
Sağlanması

Etkinlik 
Değerlendirme 

Formunun 
Doldurulması

Teşekkür E-Postası 
ve Etkinlik 

Fotoğraflarının 
Firmalara İletilmesi

Arelkariyer / 
Google Forms

Etkinliğin 
Gerçekleştirilmesi

Kariyer Günleri Etkinlik 
Değerlendirme 

Raporunun 
Hazırlanması

F.2 F.3

K.E.T.3 K.E.T.4 K.E.T.5 K.E.T.6

İ.O.3

Arelkam da Etkinlik Görev 
Paylaşımının Yapılması ve 

Görev  Listesinin 
Oluşturulması 

A.5 A.11 A.12 A.13 A.14 A.15 A.16

Etkinlik Görev Listesi 

Kariyer Günleri Katılım 
Formu

(KAM/K-F.01)
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