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Gerçekleştirilecek 
Etkinliklerin Belirlenmesi

Etkinlik Takvimine Karar 
Verilmesi

Olumsuz Değerlendirilen 
Etkinlik Takvimden 

Çıkarılır
Olumsuz

Olumlu

Etkinlik Takviminin 
Rektörlüğe İletilmesi

EBYS

Etkinlikler Çerçevesinde 
Merkez Bütçesinin 

Oluşturulması

EBYS

Etkinlik Mekanının 
Rezervasyonu

Olumlu

Görsel Tasarım Ürünlerinin (afiş, 
teşekkür belgesi vb.) 

Oluşturulması

Satın Alma Sürecinin 
Gerçekleştirilmesi

Araç Organizasyonunun 
Yapılması

Olumsuz Değerlendirilen 
Bütçe Revizyona Girer

Olumsuz

Olumsuz Değerlendirilen 
Etkinlik İçin Süreç 

Tamamlanır

Etkinliğin Web Sitesi ve Sosyal 
Medyada Yayınlanması

Etkinliğin Web Mail Üzerinden 
Tanıtımının Yapılması

Mekanın Teknik Düzenlemelerinin 
Yapılması (Ses, Işık, Projektör vb.)

Etkinliğin Fotoğraf Çekiminin 
Yapılması

Kayıt ve Katılımcı Yönetimi

Web Sitesinde Etkinlikle
İlgili Görsellerin

Paylaşılması

Sosyal Medyada Etkinlikle
İlgili Paylaşımların Yapılması

Anketlerin Arşivlenmesi ve 
Değerlendirme

Genel Değerlendirme ve Faaliyet 
Raporunun Hazırlanması

Faaliyet Raporunun Rektörlüğe 
Sunulması

FR.BTC.002
Bütçe Talep Formu

Telefon 

FR.STN.001 
Satınalma Talep 

Formu

Web 
Takvim

Etkinlik Katılım 
Formu

Memnuniyet Anketi

EBYS
Etkinlikten 21 gün önce 
Satınalma Talep Formu

 iletilmelidir.

Etkinlikten en az 15 gün önce 
Etkinlik Talep Formu, en az 3 
gün önce araç Talep Formu 

iletilmelidir.

Etkinlik planlaması 
yapılmadan önce mekanın 

uygunluğu İletişim Ofisinden 
kontrol edilmelidir. 

FR-İDT-002 
Etkinlik Talep 

Formu

EBYS Araç 
Talep Formu

EBYS

İdari Onaya Sunulması

Olumlu

Olumsuz

EBYS

TÇM.Y.K.1 TÇM.Y.K.2 TÇM.Y.K.3

TÇM.M.1

TÇM.B.S.1 TÇM.B.S.2

TÇM.Y.K.4

TÇM.M.2

TÇM.E.S.1 TÇM.E.S.2

TÇM.E.S.3

TÇM.E.S.4 TÇM.E.S.5

İLO.1 İLO.2 İLO.3

STN.1

İDT.1

B.T.O.1 B.T.O.2

TÇM.W.S.1

TÇM.M.Y.1


	ArelTOÇMER Etkinlik Planlama ve Uygulama İş Akış_visio (REV. 13.11.2023).vsdx
	Sayfa-1


