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Aşama

Yıllık faaliyet takviminde 
ana teması/konusu 
belirtilen kongrenin 
taslak konseptinin 

oluşturulması 

Akademik ortaklarla 
koordinasyonun 
tamamlanması

Kongre Bilim Kurulu 
Teşkil i

Kongre duyuru posteri/
afişi ve bildireler için 

çağrı metni 
hazırlanması

Kongre web sayfasının 
tamamlanması

Duyuru, afiş, poster ve 
görsel ürünlerin 

hazırlatılması

Duyuru, afiş, poster ve 
görsel ürünlerin 

tasarlanması

Poster ve afişlerin 
çıktılarının alınarak 

aslıması,sosyal medya 
ve ulusal basına 

duyurulması, mailing 
yapılması

Üniversitenin yurt dışı 
işbirliklerine ve 

bağlantılı olduğu 
üniversitelere duyuru 

gönderimi

Anahtar konuşmacıların 
tespit ve davetiye 

gönderilmesi 

Davetiye gönderimimin 
rektörlük ile koordine 

edilmesi

Bildiri özetlerinin 
hakem sürecinin 

tamamlanması ve 
yazarlara bildirilmesi

Bildiri özetlerinin 
dosyalanması ve 
maillerin takibi

Kongre akış-icra 
programının 

oluşturulması-
moderatörlerin tespiti

Kongre program afişinin 
ve bildiri özet 
kitapçığının 

yayımlanması, varsa 
davetiyelerin 
gönderilmesi

Kongre için Üniversite 
İdari Destek Grubu 

Kurulması

Varsa kongre Salon/
salonları hazırlıklarının 

yoksa çevrim içi salonun 
ayarlanması

Hazırlıkların gözden 
geçirilmesi ve kongrenin 

icrası

Memnuniyet anketi 
yapılması ve kongrenin 

değerlendirilmesi

Katılım belgelerinin 
hazırlanması ve 

gönderilmesi

Tam bildiri metinlerinin 
toplanması, hakemlik 

sürecinin 
tamamlanması, tam 

bildiri kitabının 
hazırlanması

Tam bildiri kitabının 
tasarlanması

Tam bildiri kitabının 
yayımlanması

Belge ve kayıtların 
dosyalanması

S.A.Y.1

S.A.Y.3

S.A.Y.4 S.A.Y.5 S.A.Y.6

U.M.1

I.I.U.Y.1
I.I.U.Y.2

I.I.U.Y.3 I.I.U.Y.4 I.I.U.Y.5

K.D.K.1 K.D.K.2
K.D.K.3 K.D.K.4 K.D.K.5 K.D.K.6 K.D.K.7 K.D.K.8

R.1

I.O.1 I.O.2
I.O.3

Y.I.1

I.D.B.1

Konsept dokümanıyla ilgil i 
Rektörlük görüşü alınması

U.M.2

Konsept dokümanın 
uluslararası üniversiteler, 

araştırma merkezleri, alumni 
grupları ve uluslararası 

işbirlikleri ile paylaşılarak geri 
dönüş alınması

Taslağa son halinin 
verilmesi

S.A.Y.2

U.M.3

Olur Belgesi

EBYS
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