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Aşama

Ulusal proje 
hibeleri 

ilanlarının takip 
edilmesi

USAM çalışma alanına uygun 
olan proje hibesinin 

seçilmesi ve hibe 
kapsamında taslak proje 

fikirlerinin geliştirilmesi ve 
USAM Müdürü ne sunulması

Hibe ve hibe 
kapsamındaki 

fikirlerin 
değerlendirilmesi

Seçilen fikrin 
araştırılması, 

detaylandırılması ve 
taslak konseptin 

oluşturulması

Taslak konseptin 
geliştirilmesi ve 

potansiyel işbirlikleri 
ile görüşmelerin 

gerçekleştirilmesi

Hibe kapsamında 
üniversiteden 

istenen belgelerin 
toparlanması 

İstenilen gerekli 
evrakların USAM 

birimine iletilmesi

İstenilen gerekli 
evrakların USAM 

birimine iletilmesi

Hibe kapsamında 
Mali İşler ve Yazı 

İşlerinden istenen 
belgelerin 

toparlanması 

Dosyaların 
toparlanması ve 

incelenmesi

Proje hakkında 
görüş alınması ve 
teknik destekler 

hakkında 
toplantının 

gerçekleştirilmesi

Projenin birim 
içinde 

değerlendirilmesi 
ve sorumlulukların 

belirlenmesi

Proje ekibinin 
belirlenmesi

Projenin yazım 
aşamasının 

tamamlanması

Projenin 
değerlendirilmesi

olumlu

olumsuz

Proje Ekibinin 
bilgilendirilmesi ve 

ekip toplantı 
gününü 

belirlenmesi

Proje iş akış şemasının 
oluşturulması ve proje 

ajandasının 
oluşturularak proje 

ekibi ile paylaşılması

Proje görsellerinin 
(afiş, broşür, poster, 
stajyer ilanı, bursiyer 

ilanı vs.) tasarım 
sürecinin başlatılması

Proje 
görsellerinin 
tasarlanması

Görsellerin, USAM 
ve Arel web 
sayfalarında 

paylaşılması, basın 
organlarına haber 

verilmesi

Proje ekibine dahil 
edilecek olan kişiler 

için yapılacak 
ilanlarda 

koordinasyonun 
yapılması (varsa)

Stajyer ya da 
Bursiyer 

başvurularının 
değerlendirilmesi 

Seçilen adayların 
onaylanması

Stajyer ve 
bursiyerlerin 

sigorta 
girişlerinin 
yapılması

Proje izleme ve 
değerlendirme 

ölçütleri hakkında 
çalışmanın 
yapılması

Projenin 
başlatılması ve 
uygulanması

Proje 
kapsamında 

yapılacak olan 
alımların 

gerçekleştirilmesi

Proje 
personeli için 
ödemelerin 

takip edilmesi

Proje personeli 
ödemelerinin 

gerçekleştirilmesi
- 1

Proje personeli 
ödemelerinin 

gerçekleştirilmesi
- 2

Proje dönemi boyunca 
ihtiyaç duyulan yazılım, 

internet sitesi gibi 
konularda desteklerin 

sağlanması

Proje mali 
dokümanlarının 

(fiş, fatura, 
honorarium, 

konuşmacı ücreti 
vs.) takibi ve 

dosyalanması

Proje ara 
raporlarının 

çıkarılması ve 
hibeyi veren 

kuruluşa 
gönderilmesi

Projenin 
sonlandırılması

Proje 
memnuniyet 
anketlerinin 

gerçekleştirilmesi

Projede 
gerçekleşen alım-

satım ve tüm 
mali 

dokümanların 
dosyalanması

Final raporunun 
hazırlanması ve 

hibe veren 
kuruluşa 

gönderilmesi

Projenin 
çıktılarının 

değerlendirilm
esi

Ödemenin takibi

Proje mali 
bütçesinin 

sonlandırılması

Eğer varsa, hibeyi veren kurum 
tarafından proje bütçesinde 

eksik kalan kalemler için 
ödemenin yapılması (Ödemeyi 

hibe veren kurum yapacak.)

Proje kabul edilmezse

Proje kabul edilirse

S.A.Y.1.P. S.A.Y.2.P.

U.M.1.P

S.A.Y.3.P

U.M.P.2.P

I.I.Y.1.P I.I.Y.2.P

M.I.O.1.P

Y.K.1.P

R.1.P

S.A.Y.7.P

U.M.3.P

S.A.Y.4.P S.A.Y.5.P S.A.Y.6.P

I.I.Y.3.P

S.A.Y.8.P

I.O.2.P

S.A.Y.9.P

U.M.6.P

S.A.Y.10.P S.A.Y.11.P S.A.Y.12.P

I.I.Y.4.P

M.I.O.2.P

I.K.2.P

K.A.M.1.P

I.K.1.P

S.A.M.1.P

B.T.O.1.P

I.I.Y.5.P

S.A.Y.13.P S.A.Y.14.P

U.M.7.P

I.I.Y.6.P

S.A.Y.15.P

T.T.O.3.P

M.I.O.3.P

S.A.Y.16.P

U.M.8.P

T.T.O.1.P

Y.I.O.1.P

U.M.5.P

Üniversite KEP lerine 
duyuruların 

gönderilmesi

Y.I.O.2.P

Hibe veren kurum 
ile anlaşma 
imzalanır

EBYS

Proje başlamaz

U.M.4.P

Proje 
başvurusunun 

yapılması
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