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Koordineli ortak dersler 

ders programının 
tasarlanması

Uzaktan Eğitim Sistemi 
süreçlerine dair video, 

sunum, kılavuz ve eğitimler 
hazırlamak

Öğretim elemanlarına, 
öğrenme yönetim  sistemi ve 

sanal sınıf sistemi eğitimi 
vermek

Öğrencilere öğrenme yönetim sistemi 
ve sanal sınıf sistemi kullanımda 

destek vermek

Çevrimiçi derslerin ilgili bölümlerce 
denetlenebilirliğini sağlamak 

amacıyla Koordinatör/Kontrolör 
yetkilerini tanımlamak 

ve bilgilendirmelerini yapmak

Öğrenme Yönetim Sistemi ile Öğrenci 
Bilgi Sisteminin Entegrasyonunu 

sağlamak

Canlı derslerin takibini yapmak, 
öğretim elemanlarına ve öğrencilere 

teknik destek sağlamak

Çevrimiçi derslerin belirlenen 
standartlara uygunluğunu kontrol 

etmek ve canlı ders raporu 
hazırlamak

Sistem Duyurularını yapmak

Dönem içi sınav planlamalarına 
destek verilmesi, duyurulması ve tüm 
sınav süreçlerinde destek sağlanması, 

sınavların kontrol ve takibininin 
yapılması

Dönem Sonu öğretim elamanları 
notlandırma süreçlerinin takibinin 

yapılması ve desteklenmesi

UZEM lisansüstü programları kayıt 
süreçlerinde aday öğrencilere 
destek sağlamak, Aday Havuzu 

Oluşturma

Uzaktan Eğitim programları 
Lisansüstü öğrencileri ders seçimi 

süreçlerinde destek sağlamak

Öğretim Elemanı Ders Yükü ve Aylık 
Ödeme Çizelgelerini hazırlamak

Lisansüstü öğrencilerinin mezuniyet 
işlemlerinde destek sağlamak

Yeni bölüm açılışları için uzaktan 
eğitim süreçlerini hazırlamak

Öğrenci Kurul Kararlarının Sistem 
İşlemlerinin yapılması

Ortak Dersler Dönem Ders 
Portfolyalarının hazırlanması 

faaliyetleri

Portfolyo 
Zarfı
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ÖYS
Adobe 

Connect

ÖYS
MS Office

ÖYS
Üniversite 

Web Sayfası

E-posta
Telefon
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