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Kurum içi-Kurum dışı gelen 
evrak

Elektronik Ortamda Gelen 
Evrak

Fiziki Ortamda Gelen Evrak
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E-Posta

Kurum İçi Gelen Evrak Kurum Dışı Gelen Evrak Kurum içi gelen evrak Kurum dışı gelen evrak
E-Posta

KEP

Gelen Evrakın Kayda 
Alınması EBYS

Elektronik ortamda gelen evraklar 
doğrudan, fiziki gelen evraklar gelen evrak 
yetkilisi tarafından kayda alınır, Yazı İşleri 
Müdürü kontrol eder ve Genel Sekretere 

sevk eder.

Genel Sekreterliğe Sevki
EBYS

Yazıların İlgili Birimlere Sevki
Genel Sekreter evrakları konusuna göre ilgili 

birimlere bilgisine veya gereğine şeklinde sevk 

eder.
EBYS

G.E.1.

Y.İ.M.1. Y.İ.M.2.

Y.İ.M.3.

Y.İ.M.4.

G.S.1.

Dilekçe ve 
Soruşturma Dosyası

Dilekçe ve Kargo
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