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1. TLETIiSIiM BILGILERI

lletisim Bilgileri:
Dr. Ogretim Uyesi Necmiye KARATAS
(Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir )

E-posta: necmiyekaratas@arel.edu.tr

Adres: Kartaltepe Mah. D Blok: Cars1 Sok. No : 1 Sefakoy- Kiigiikgekmece/ISTANBUL

2. OZET

Yabanci Diller Yiiksekokulu (YDYO) Birim I¢i Degerlendirme Raporu (BIDR), birimin giiglii
yonlerini ve gelisime ac¢ik alanlarimi belirleyerek iyilestirme siireclerine katki saglamak
amactyla hazirlanmistir. Bu dogrultuda, {iniversitemizde kalite kiiltliriiniin yayginlastiriimasi
ve igsellestirilmesine katki saglayan siireglerin  dinamik bir sekilde siirdiriilmesi
hedeflenmektedir. Ayrica, 6grencilerin 6grenim ve mesleki yasamlar: boyunca etkin iletisim
kurmalarin1 destekleyecek Ingilizce dil becerilerini edinmeleri ve gelistirmeleri oncelikli

hedefler arasindadir.

BIDR, alt1 ana bdliimden olusmaktadir: Liderlik, Yénetim ve Kalite Giivencesi Sistemi; Egitim
ve Ogretim; Arastirma ve Gelistirme; Toplumsal Katki; Sonu¢ ve Degerlendirme. Buna ek
olarak, bir 6nceki Birim Geri Bildirim Raporunun degerlendirmesi de rapor kapsaminda yer

almaktadir.

A. Liderlik, Yonetisim ve Kalite
A.l. Liderlik ve Kalite

A.1.1. Yonetisim ve Idari yap1

Yabanci Diller Yiiksekokulu Akademik Birimler basligr altinda rektorliige bagli olarak hizmet

vermektedir ve dogrudan rektorliige rapor verir. YDYO’da organizasyon semasi ve bagl
Mevcyt Elektronik imzalar ... . .. . .. . .. . .
0 ma7rapor verme iligkileri; gorev tamimlari, is akis siiregleri, akademik kurullar1 ve
Ogr.Gor. SERAP ISIKLAR (Yabanc Diller Yiiksekokulu Miidiirii V.) 25.12.2024 12:06

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

4/22



mailto:necmiyekaratas@arel.edu.tr

Dokiiman No: FR.KYS.018
Yayin Tarihi: 10.05.2023

BiRiM iC DEGERLENDIRME RAPORU FORMU _
Revizyon No:00

Revizyon Tarihi: ................

komisyonlar1 vardir. Bunlar yayimlanmis ve isleyisin paydaslarca bilinirligi saglanmistir.
Yabanci Diller Yiiksekokulu, Miidiir, Miidiir Yardimcisi, Yiiksekokul Sekreteri, ingilizce
Hazirlik Programi Akademik Koordinatdrii, Lisans / On lisans Boliim Ingilizce Dersleri
Koordinatorliigli, Seviye Koordinatorliigli ve Sinav Hazirlama Birimi, Materyal, Program
Gelistirme ve Koordinasyon Birimi, Kalite ve Akreditasyon Birimi ve Yurtdist Egitim
Biriminden olugmakta olup ilgili kadrolar, akademik boliimler ile koordineli ¢alismaktadir.
Ilgili birimlere ait tanimli siirecler asagiya sunulmustur.

Materyal Program Gelistirme ve Koordinasyon Birimi:

Program hedefleri dogrultusunda, her modiilde 6grencilerin yerlestirildikleri seviyelerine
uygun ders programlari hazirlar. Bu programlarin igerigi ve hedefleri dogrultusunda
kullanilacak ders kitaplarini, materyallerini belirler. Gerektiginde program amaclarinin
gerceklesmesi i¢cin takviye materyaller hazirlar. Programda takip edilen tiim kitap ve
materyaller ile ilgili 6gretim elemanlarini bilgilendirir ve tiim derslerin miifredat dogrultusunda
islenmesini saglar. Alinan doniit dogrultusunda programda gerekli degisikliklerin yapilmasini
Onerir. Sinav Hazirlama Birimi ile isgbirligi halinde calisarak onlardan aldigi doniit
dogrultusunda 6grenme ¢iktilarinin hedeflenen programla Ortiislip Ortiismedigini saptayarak

Koordinatorliige rapor sunar.

Seviye Koordinatérliigii ve Sinav Hazirlama Birimi: ingilizce Hazirlik Programinda ders veren
ogretim elemanlar ile iletisim kurarak onlardan aldig1 doniit dogrultusunda sinav sorulariin
olusturulmasi, sinavlarin uygulanmasi, degerlendirme kriterlerinin belirlenmesi ve ilan
edilmesini koordine eder ve yiiriitiir. Ogrenme ¢iktilar1 goz oniinde tutularak diizenlenen ve
uygulanan 6l¢me degerlendirme yontemlerinin hedeflenen davranis degisikligini gerceklestirip
gerceklestirmedigini belirlemede esas alir. Bu baglamda Program/ Materyal Gelistirme Birimi

ile koordineli ¢alisarak alinan doniitler dogrultusunda gerekli iyilestirmeler yapilir.

Ingilizce Hazirlik Programinda uygulanan sinavlar, ingilizce Hazirlik Programi biinyesinde
bulunan Seviye Koordinatorliigii ve Sinav Hazirlama Birimi tarafindan hazirlanir, uygulanir ve

MedSEstigndizilic Her bir modiilde basari degerlendirmesi EMT (Modiil Sonu Final Sinavi),

roni

Oz Mbidte RN ArRiSirayvvec-Maodity igidegeilondirme] esden ¢haftadek ara sinavlar, proje sunumlari,
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portfolyo- yazma ¢alismalari, online ddevler, 6grenci derse katilim performansi) olusur. Modiil
gecme notunun % 20’si MIDTERM Sinavi (Ara sinav) , %40°1 EMT Sinavi (Modiil Sonu Final
Smavi) ve kalan % 40’1 ise bu Ingilizce Hazirlik Programi Egitim Ogretim ve Smav
Yonergesine gore Modiil i¢i basar1 degerlendirme oranlarindan olusur.
Mesleki Gelisim Birimi: Akademik kadroya yonelik mesleki gelisim seminerleri, ¢aligtaylar ve
egitim programlar1 planlar ve organize eder. Dil dgretimindeki yeni yontemler, araglar ve
teknolojiler hakkinda bilgilendirici etkinlikler diizenler. Ogretim elemanlarinin mesleki
performansin1 gelistirmek igin geri bildirim ve rehberlik saglar. Yeni baslayan 6gretim
elemanlarina mesleki oryantasyon saglar. Ogretim kadrosunun ihtiya¢ duydugu konularda
bireysel veya grup danismanlig1 yapar. Dil egitimi alanindaki en son arastirmalari ve yenilikleri
takip ederek 6gretim elemanlarini bilgilendirir.
Kalite ve Akreditasyon Birimi: Ulusal ve uluslararasi akreditasyon standardartlarinin
incelenmesi ve ilgili siireglerin yiiriitiilmesini saglar. Universitenin Kalite Komisyonu ile
Yiiksekokul yonetimi siirekli iletisim halindedir. Yiiksekogretim Kalite Kurulu (YOKAK) i¢
ve dis degerlendirme siireclerini yiiriitiir ve iyilestirme calismalarinda bulunur. ingilizce
Hazirlik Programinin yer aldig1 ve alacag: tiim kalite ve akreditasyon siireglerini yiirtitiir.
Yurtdigt Egitim Birimi: Ogrencilerin Ingilizce hazirlik egitiminin bir modiiliinii yurt diginda
bir iilkede alabilmelerini tesvik amaciyla kurulmustur. Bu baglamda iiniversitemizin anlagsmali
oldugu yurt dis1 egitim kurumlari ile ilgili 6grencileri bilgilendirmek ve ilgilenen 6grencilerin
yurt diginda egitim almalarina aracilik eder. Bu dogrultuda yurt disina giden 6grencilerin egitim
Ogretim siire¢lerini takip eder, derse devam durumlari, 6l¢gme degerlendirme siireclerini takip
ederek egitimin tiim agamalarinda aktif rol oynar.

2024-2025 Akademik yilinda mevcut birimlerimize Yabanci Diller Bolim Bagkanligi ve
Mesleki Gelisim Birimi eklenmistir. Bu baglamda kapsamli gérev tanimlar1 ve organizasyon

semasi revize edilerek YDYO internet sayfasinda yaymlanmistir.

Kanaitlar:
KANIT 1- Yabanci Diller Yiiksekokulu Organizasyon Semasi

Meviafitrrnik-inapanct Diller Yiiksekokulu Gorev_Tanimlar
Ogr. Gt SHRAB ISTKBAR Y #bahies PWIgiNikseloly Midiltisvoi2selAapp4 12:06

Bu belge, gtivenli elekfronik imza ile imzalanmistir.

6/22



https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%201%2D%20Yabanc%C4%B1%20Diller%20Y%C3%BCksekokuluNOrganizasyon%20%C5%9Eemas%C4%B1%2FKANIT%201%2D%20Yabanc%C4%B1%20Diller%20Y%C3%BCksekokuluNOrganizasyon%20%C5%9Eemas%C4%B1%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%201%2D%20Yabanc%C4%B1%20Diller%20Y%C3%BCksekokuluNOrganizasyon%20%C5%9Eemas%C4%B1
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%202%2D1%2D%20Yabanc%C4%B1%5FDiller%5FY%C3%BCksekokulu%5FG%C3%B6rev%5FTan%C4%B1mlar%C4%B1%2FKANIT%202%2D1%2D%20Yabanc%C4%B1%5FDiller%5FY%C3%BCksekokulu%5FG%C3%B6rev%5FTan%C4%B1mlar%C4%B1%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%202%2D1%2D%20Yabanc%C4%B1%5FDiller%5FY%C3%BCksekokulu%5FG%C3%B6rev%5FTan%C4%B1mlar%C4%B1
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%203%20%2DYabanc%C4%B1%20Diller%20Y%C3%BCksekokulu%20%C4%B0%C5%9F%20Ak%C4%B1%C5%9F%20S%C3%BCre%C3%A7leri%2FKANIT%203%20%2DYabanc%C4%B1%20Diller%20Y%C3%BCksekokulu%20%C4%B0%C5%9F%20Ak%C4%B1%C5%9F%20S%C3%BCre%C3%A7leri%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%203%20%2DYabanc%C4%B1%20Diller%20Y%C3%BCksekokulu%20%C4%B0%C5%9F%20Ak%C4%B1%C5%9F%20S%C3%BCre%C3%A7leri

Dokiiman No: FR.KYS.018
Yayin Tarihi: 10.05.2023

BiRiM iC DEGERLENDIRME RAPORU FORMU _
Revizyon No:00

Revizyon Tarihi: ................

KANIT 3.1- Yabanci_Diller_Yiiksekokulu is_Akis_Siirecleri Tramings Schedule-

Professional Development Days
KANIT 3.2- Is Akis Siirecleri Mod 4 - Emt Grading Schedule-Action Plan
KANIT 3-3- Akademik Kadro Olusturma- Siirec Kartt Arel YDYO.docx

KANIT 4- 24-01 Sayili Kurul Karar1-Organizasyon Semasi, Birimler ve Gorev Tanimlari

KANIT 5- YDYO Komisyon Bilgileri

Olgunluk Seviyesi: 4

Birimin yonetisim ve organizasyonel yapilanmasina iligkin uygulamalari izlenmekte ve

tyilestirilmektedir.
1 2 3 4 5
Birimin Birimin  misyon | Birimin Birimin yonetisim | I¢sellestirilmis,
misyonuyla ve stratejik | yonetisim modeli | ve organizasyonel | sistematik,
uyumlu ve hedeflerine ve yapilanmasina stirdiirtilebilir ve
stratejik ulagmasini organizasyonel iliskin ornek
hedeflerini giivence  altina | yapilanmasi uygulamalar1 gosterilebilir
gerceklestirmeyi | alan ve | birim ve alanlarin | izlenmekte ve uygulamalar
saglayacak bir stiregleriyle genelini iyilestirilmektedir. | bulunmaktadir.
yOnetisim modeli | uyumlu kapsayacak
ve organizasyonel | yonetisim modeli | sekilde faaliyet
yapilanmasi ve idari | gostermektedir.
bulunmamaktadir. | yapilanmasi
belirlenmistir.
A.1.2. Liderlik

YDYO’da liderlik anlayis1 ve iletisim kiiltlirii bulunmaktadir. Yiiksekokulumuz biinyesindeki

kalite calismalari, {iniversitemizin de kalite komisyonunda yer alan Yiiksekokul Miidiirii

liderliginde yiirtitiilmektedir. (KANIT 1 Kalite komisyon tiyeleri) Liderlik siirecleri ve kalite

giivencesi kiiltiirliniin i¢sellestirilmesi siirekli degerlendirilmektedir. Liderlik uygulamalari ve

bu uygulamalarin kalite giivencesi sistemi ve kiiltiiriiniin gelisimine katkis1 izlenmekte ve bagl
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Olgunluk Seviyesi: 4

Liderlik uygulamalar1 ve bu uygulamalarin kalite giivencesi sistemi ve kiiltliriiniin gelisimine katkisi

izlenmekte ve bagl iyilestirmeler ger¢eklestirilmektedir.

1 2 3 4 5
Birimde kalite Birimde Birimin Liderlik uygulamalar1 | I¢sellestirilmis,
giivencesi liderlerin kalite | geneline ve bu uygulamalarin | sistematik,
sisteminin giivencesi yayilmus, kalite | kalite giivencesi siirdiiriilebilir
yé’)qetilmesi ve sisteminin gjjvenqzsi sistgni ve kiiltiirinin | ve 6rn§k B
kalite kiiltiiriiniin P sistemi ve gelisimine katkist gosterilebilir
. .. . . | yonetimi Ve | L : N
igsellestirilmesini A kiiltiiriiniin izlenmekte ve bagh uygulamalar

.| kiiltlirtiniin C S
destekleyen etkin | . llestirilmesi geligimini iyilestirmeler bulunmaktadir.
bir liderlik igsellestirtimest | jogtekjeyen gerceklestirilmektedir.
yaklagtm konusunda etkin liderlik
bulunmamaktadir. | Sahipligi V€ | uygulamalari

motivasyonu bulunmaktadir.
bulunmaktadir.

A.1.3. I¢ Kalite Giivencesi Mekanizmalar1

Yiiksekokulumuz kalite kiiltiiriinii benimsemistir. YDYO i¢in PUKO cevrimleri kapsaminda
kalite ile ilgili olarak tanimlanan usul ve esaslar géz oniinde tutularak, i¢ kalite giivencesi
mekanizmalariyla ilgili tiim c¢alismalar titizlikle planlanmaktadir. Is akis semalar1 belirlidir.
Sorumluluklar ve yetkiler tanimlanmistir. Akademik takvim g6z oniinde tutularak gergeklesen
uygulamalar degerlendirilmektedir. Egitim-6gretim siirecleri, degerlendirme ve iyilestirmeye
dayali faaliyetler organizasyon semasi kapsaminda Program-Materyal Gelistirme, Ol¢me-
Degerlendirme ve Yurtdisi egitim birimleri ile etkin bir sekilde siirdiiriilmektedir. Kurumda
goreve baglayan ¢alisanlarin sisteme hakim olabilmesi i¢in akademik personele oryantasyon ve
Mev@@dﬁm&@snigm@@kkstirilmektedir. Buna ek olarak, istege Bagli ve Zorunlu Hazirlik
Ogrpro W ryiited Bikyesoketui MidirérValddderikd yHe basinda oryantasyon toplantisi

Bu belge gu»enll elekllom imza ile imzalanmistir.
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gerceklestirilir ve akademik danigsmanlar tarafindan 6grencilerle 6grenci el kitapgigi paylasilir.
Ingilizce Hazirlik Programi Ogrencilerine egitim- ogretim ve yonetim siiregleri ile ilgili
goriislerini almak ve gerekli iyilestirmeler yapmak amaciyla genel memnuniyet anketleri
uygulanir. Kalite giivencesi kapsaminda Birim Kalite Komisyonu internet sayfasinda giincel
tutulur ve siire¢ igerisindeki uygulamalar1 tanimhidir. Birim Kalite Komisyon iiyelerinden
ogrenci temsilcisi Ingilizce Hazirlik Programina kayitli 8grencilerden segilir ve ayn1 zamanda
okul temsilcisi olarak da gorevlendirilir. Tiim smif temsilcileri ve tersine mentorlilk
faaliyetlerini yiiriiten ment6r 6grenci temsilcisi ile iletisim halindedir. Yiiksekokulumuzdaki ig
kalite giivence mekanizmalari birimin paydaslarinin aktif rol aldigy, siireglerin izlendigi ve ilgili

paydaslarla birlikte iyilestirilmeye devam edildigi olgunluk seviyesindedir.

Beklenen Kanitlar:

KANIT 9-YDYO Birim Koordinatorliikleri.xlsx

KANIT 10- Sinav Hazirlama Birimi Gorevlendirme

KANIT 11.1-Ingilizce Hazirlhik Ogrenci-Kitap¢1§12023-2024 AREL MINI-HANDBOOK FOR
STUDENTS-TURKCE-updated

KANIT 11.2-Ingilizce Hazirlik Ogrenci-Kitapci512023-2024 AREL MINI-HANDBOOK FOR
STUDENTS-ENGLISH-updated

KANIT 12.1-Oryantasyon Programi-2023-2024 ING-HAZ-Oryantasyon programi.docx

KANIT 12.2-Oryantasyon Programi-ilk giin duyurusu.pptx

KANIT 13-Oryantasyon igerigi -2023-2024 ORIENTATION-october 3-Turkish-English
KANIT 14.1-MESLEKI GELISIM SEMINERI PROGRAMI-TRAININGS SCHEDULE-
PROFESSIONAL DEVELOPMENT DAYS

KANIT 14.2-Mesleki Gelisim Seminerleri 11.4-7 Eylil 2024 Paydaslarla gerceklestirilen

mesleki gelisim semineri

KANIT 14.3- Paydas Yavinevleri ile Kitap oryantasyonu planlama vazismasi.docx
KANIT 15-YDYO - Anketleri.xlsx

Mevcut Elektronik imzalar

Ogr.Gor. SERAP ISIKLAR (Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii V.) 25.12.2024 12:06

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Olgunluk Seviyesi: 4
Ic kalite giivencesi sistemi mekanizmalar1 izlenmekte ve ilgili paydaslarla birlikte

tyilestirilmektedir.
1 2 3 4 5

Birimde Birimde i¢ I¢ kalite I¢ kalite Icsellestirilmis,

tanimlanmus bir i¢ | kalite giivencesi | glivencesi sistemi | glivencesi sistemi | sistematik,

kalite giivencesi siire¢ ve birimin geneline | mekanizmalar1 stirdiiriilebilir ve

sistemi mekanizmalari yayl!.n”.l.ls, §effaf izlgr)mekte ve 61‘~'nek. 3

bulunmamaktadir. tanmlanmstir. ve biitlinciil 11_g11_1 paydaslarla | gosterilebilir
olarak birlikte uygulamalar
yiiriitiilmektedir. | iyilestirilmektedir. | bulunmaktadir.

A.1.4. Kamuoyunu Bilgilendirme ve Hesap verebilirlik

Yiiksekokulumuz web sayfasi1 dogru, giincel, ilgili ve kolayca erisilebilir bilgilere sahiptir.
Ayrica etkinlikler YDYO Instagram uygulamasinda paylasilir. Bunun saglanmasi icin kalite
komisyon kararlar1 ile gerekli revizyonlar yapilmaktadir. Birimin dis paydaslart olan
yayinevleri ve yurtdisi egitim kurumlari ve diger liniversiteler ile siirdiiriilen etkinlikleri YDYO

web sayfasinda ve instagram hesabinda paylasiimaktadir.

KANITLAR:

KANIT 16- YDYO web sayfasinda paylasilan etkinlik linki
KANIT 17- Instagram Hesab1 Linki.docx

KANIT 18.1-Yaymevleri ile Yazisma Ornegi 1

KANIT 18.2-Yayinevleri Yazisma Ornegi 2

KANIT 19 - YDYO Midurler Toplantist Gorseli

Olgunluk Diizeyi: 4

Kurumun kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik mekanizmalar1 izlenmekte ve paydas
goriigleri dogrultusunda iyilestirilmektedir.

1 2 3 4 5
Mevc"ﬁ EARYE ik imzalar| Birimade Et'irim ta.nlmll Kurumun ig_:sellestirilmis,
o Kamuoy unu sbeffaﬂlﬁ e | siirecleri kamuoyunu sistematik,
gr (Y dbanci Diller Yiiksekoku Adiicu 122026482 H TN s
o guv%‘nﬁl tmmk e ?lkenﬁﬁganmlsnr, boYiditistinda Bilgfiendirme ve siirdiiriilebilir ve
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hesap verilebilirlik kamuoyunu hesap verebilirlik | 6rnek
verilebilirligi ilkeleri bilgilendirme ve | mekanizmalar1 gosterilebilir
gergeklestirmek | dogrultusunda | hesap verebilirlik | izlenmekte ve uygulamalar
lizere kamuoyunu mekanizmalarin1 | paydas goriisleri bulunmaktadir.
mekanizmalar bilgilendirmek isletmektedir. dogrultusunda
bulunmamaktadir. | .. iyilestirilmektedir.

tizere  taniml

siirecler

bulunmaktadir.

A.2. Misyon ve Stratejik Amaclar

A.2.1. Misyon, vizyon ve politikalar

Istanbul Arel Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu olarak misyonumuz, égrencilerimizi
cagin gerekleri dogrultusunda, yabanci dili gerek akademik yasamlarinda gerekse sosyal
yasamlarinda en iyi sekilde kullanabilecekleri bilgi ve beceriyle donatmaktir. Ogrencilerimizin
donanimli ve deneyimli Tirk ve yabanci 6gretim gorevlilerinin rehberliginde ikinci dil
becerilerini gelistirmelerine olanak tanimak icin ¢agdas yontem ve tekniklerle donatilmis uygun
egitim 6gretim ortami saglanmaktadir. Bu dogrultuda, yukarida deginilen ana ilkeler 1518inda
ogrencilerimiz gelecekteki akademik calismalarina en iyi sekilde hazirlanmaktadir.

Yiiksekokulumuz bu misyon ile dort beceri temelinde bir egitim programi sunmakta olup
programa kayith dgrencilerin Ingilizce temel dil becerilerinin gelistirilmesi icin Main Course,

Reading ,Writing ve Listening & Speaking dersleri verilmektedir.

Istanbul Arel Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu olarak vizyonumuz; Ingilizcenin
egitim-6gretim siirecimizdeki akademik énemini en iist sathaya tasiyarak Ingilizce 6greniminde
ogrencilerimizin karsilastig1 sorunlara en etkili yontemleri sunmak ve 6grencilerimizin yabanci
dil seviyelerini yiiksek kilmaktir. Ingilizce 6gretiminde ¢agimizin Snemli pargasi olan

teknolojik donamimlarla grencilerimizin Ingilizce bilgilerini ve yeteneklerini gelistirerek,

MevoERGHeRIREMIayurtdisinda da bizi temsil edebilecek seviyede yabanci dile hakim
Ogr glabi ERePSHRLAR Yk b d Ditlerfiks Ddren Migiininy 22 §uAdMBURI0E sosyal faaliyetler, uygun fiziki

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
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sartlar ve giiglii akademik kadromuzla 6grencilerimizi ulusal ve uluslararasi diizeyde rekabet
giiciine sahip, cagdas degerleri temsil eden, iiretken bireyler olarak yetistirmek amaciyla
gereken dil becerilerini kazandirmaktir.

Bu baglamda hedeflenen vizyona erisebilmek adma Yabanci Diller Yiiksekokulumuz
biinyesindeki ilgili birimler tarafindan ¢aligmalar yiiriitilmekte olup alinan geri doniitler ile
donemlik ve yillik planlamalar yapilmaktadir. Boylece 6grenme ¢iktilarinin hedeflenen
programla ortiislip Ortiismedigi saptanir, raporlanir ve gerekli diizenlemeler yapilir, dnlemler
alinir.

YDYO misyon ve vizyonu, YDYO web sayfasinda yayinlanmaktadir.

Kanaitlar:

KANIT 20- Misyon Uyumu ve Paylasimi

KANIT 21.1- ERASMUS ile Ilgili Yazisma Ornegi
KANIT 21.2-Study Abroad Bilgilendirme Duyurusu.docx
KANIT 21-Study Abroad brosiirleri2

KANIT 21-Study Abroad brosiirleril

Olgunluk Diizeyi: 4
Misyon, vizyon ve politikalar dogrultusunda gergeklestirilen uygulamalar izlenmekte ve paydaslarla

birlikte degerlendirilerek dnlemler alinmaktadir.

1 2 3 4 5
Birimde Birimde Birim genelinde | Misyon, vizyon I¢sellestirilmis,
tanimlanmis tanimlanmig ~ ve | misyon, vizyon ve politikalar sistematik,
misyon, vizyon kuruma ozgi | ve politikalarla dogrultusunda stirdiirtilebilir ve
bulunmamaktadir. | misyon, vizyon | uyumlu gerceklestirilen ornek

bulunmaktadir. uygulamalar uygulamalar gosterilebilir
bulunmaktadir. izlenmekte ve uygulamalar
paydaslarla bulunmaktadir.
birlikte
degerlendirilerek
onlemler
Mevjcut Elektronik imzalar alinmaktadir.
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A.3. Paydas Katilim

A.3.1. i¢ ve Dis paydas Katilinm

Asagida belirtilen i¢ ve dis paydaslarin karar alma, yonetisim ve iyilestirme siireclerine katilim1

saglanir. Kalite caligmalar1 kapsaminda ogrencilere uygulanan memnuniyet anketleri ile

stratejik planda belirlenen hedefler ile ilgili siire¢ izlenmekte, gelismeye acik yonler

degerlendirilmekte ve Onlemler alinmaktadir. Dis paydaslarin oryantasyon programlari

kapsaminda &grencilerle goriismeler yaparak egitim uygulamalar1 sunulmaktadir. I¢ paydaslar

kapsaminda Béliim bagkanlarinin ve boliim dgretim elemanlarinin ingilizce Hazirlik Programi

ogrencileri ile bulugsma programlar1 diizenlenmektedir.

I¢ paydaslar: Ogrenci Isleri / Erasmus Ofisi / Uzem / Uluslararas1 Ofis / Egitim Planlama ve

Otomasyon Birimi / Lisans Béliimleri ve Onlisans Programlar1 / Lisansiistii Egitim Enstitiisii /

Ogrenci Dekanlig
Dis paydaslar: Yayinevleri / Study Abroad Kurumlari

Kanitlar:
KANIT 22- Universite Organizasyon Semasi
KANIT 23.1-Yayinevleri Yazisma Ornegi 3

KANIT 23.2- Yavinevleri ile Kitap oryantasyonu planlama yazismasi.docx

KANIT 23.3-Yavinevleri Hizmetici Egitim Duyurusu

KANIT 24- Ogrenci memnunivyet anketi.xIsx

KANIT 25- Tersine mentorliik Secimi.xlsx
KANIT 26- Bolim Bulusmalar: Programi
KANIT 26.2- Bolim Bulusmalar1 Programi

KANIT 26.3- Bolim Bulusmalar1 Program ve Duyurusu

KANIT 27- Paydas memnunivet anketleri.xlsx
KANIT 28- Book evaluasion checklist
KANIT 29.1- 2023-2024 revize edilmis kitap listeleri.docx

Mevcut Elektronik imzalar
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KANIT 29.2- Ingilizce hazirlik farkli diizeyler icin kitap listeleri- English Prep School - Book
Lists For Each Level

Olgunluk Diizeyi: 4

Paydas katilim mekanizmalarinin igleyisi izlenmekte ve bagli iyilestirmeler gergeklestirilmektedir.

1 2 3 4 5

Birimin i¢ kalite | Birimde  kalite | Tiim Paydas katilim Igsellestirilmis,
giivencesi glivencesi, egitim | siireglerdeki mekanizmalarinin sistematik,
sistemine paydas | ve ogretim, | PUKO isleyisi izlenmekte ve | siirdiiriilebilir
katilimini arastirma ve | katmanlarina bagl iyilestirmeler ve ornek
saglayacak gelistirme, paydas gerceklestirilmektedir. | gosterilebilir
mekanizmalar toplumsal katki, | katilimini uygulamalar
bulunmamaktadir. | yonetim sistemi | saglamak iizere bulunmaktadir.

ve Kurumun

uluslararasilasma | geneline

stireclerinin yayilmis

PUKO mekanizmalar

katmanlarina bulunmaktadir.

paydas katilimini

saglamak  ig¢in

planlamalar

bulunmaktadir.

A.3.2. Ogrenci Geri Bildirimleri

Yabanci Diller Yiiksekokulu 6grencilerinden akademik yil kapsaminda Tersine mentorliik
faaliyetleri, Genel memnuniyet anketleri uygulamalar1 ile geri bildirimler alinarak gerekli
diizeltmeler yapilmaktadir. Her akademik donemde danisman 6gretim elemanlar1 ve §grenciler
arasinda ofis saatlerinde gorlismeler yapilmaktadir. Bu dogrultuda geri bildirim sonuglar karar

alma siireclerine yansitilmaktadir.

Kanaitlar:
KANIT 30-Tersine Mentorliik Faalivetleri
KANIT 31- Ogrenci Memnunivet Anketi - Kopya.xlsx

MeONUL 34 fifige Hours Table - Esra Ergiin.xlsx
Ogr.Gor. SERAP ISIKLAR (Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii V.) 25.12.2024 12:06

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
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yansitilmaktadir.
1 2 3 4 5
Birimde 6grenci | Birimde 6gretim | Programlarin Tim I¢sellestirilmis,
geri stireglerine iliskin | genelinde 6grenci | programlarda sistematik,
bildirimlerinin olarak geri bildirimleri Ogrenci geri stirdiiriilebilir ve
alinmasina ogrencilerin geri | (her yariyil ya da | bildirimlerinin ornek
yonelik bildirimlerinin her akademik yil | alinmasina iligkin | gosterilebilir
mekanizmalar (ders, dersin sonunda) uygulamalar uygulamalar
bulunmamaktadir. | 6gretim elemani, | alimmaktadir. izlenmekte ve bulunmaktadir.
program, égrenci ogrenci katilimina
is yikii* vb.) dayali bigimde
almmasina iligkin iyilestirilmektedir.
ilke ve kurallar Geri bildirim
olusturulmustur. sonuglar1 karar
alma siire¢lerine
yansitilmaktadir.
A.3.3. Mezun iliskileri Yonetimi
Birimimiz programlar1 yapisi geregi mezun vermemektedir.
Kamtlar:
Olgunluk Diizeyi:1
Birimde mezun izleme yapilmamaktadir.
1 2 3 4 5
Birimde mezun | Programlarin Birimdeki Mezun izleme Igsellestirilmis,
izleme amag ve programlarin sistemi sistematik,
yapilmamaktadir. | hedeflerine genelinde uygulamalari §ﬁrdﬁrﬁ1eb111r ve
ulasilip mezun izleme izlenmekte ve Ofnek o
ulagilmadigmin | sistemi ihtiyaglar gostelr 11eb:11r
irdelenmesi uygulamalari dogrultusunda lL;ygu amatar
. ulunmaktadir.
. amaciyla bir vardir. programlarda
Meyvicut Elektronik Imzalar mezun izleme gﬁncellemeler
Gor. SERAP ISIKLAR (Y] abégt@ﬁﬁ]ﬁe&iﬁgﬂipjﬂ lu Miidiirii V.) 25 .12.202@/3@@ﬁnaktad1r_

Ogr,

Bu

Olgunluk Diizeyi:4

Tim programlarda 6grenci geri bildirimlerinin alinmasina iliskin uygulamalar izlenmekte ve 6grenci

katilimina dayali bi¢imde iyilestirilmektedir. Geri bildirim sonuglar1 karar alma siireglerine

clge, guvenlt elektronik 1mza 1l€ 1mzalanmistir.
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planlama
bulunmaktadir.

A.3.4. Uluslararasilasma

Rowan University ile yapilan anlasma ¢ergevesinde Ingilizce hazirlik programi égrencileri
istedikleri taktirde bir modiilii ilgili iiniversitede tamamlayabileceklerdir.

Kanitlar:

KANIT 33- Uluslararasi Universitelerle isbirligi Yazisma Ornegi.docx

Olgunluk Diizeyi: 2

Kurumun uluslararasilasma politikasiyla uyumlu birimde faaliyetlere yonelik planlamalar

bulunmaktadr.
1 2 3 4 5

Birimde Kurumun Birimin geneline | Birimde Igsellestirilmis,

uluslararasilasma | uluslararasilagma | yayilmis uluslararasilasma | sistematik,

faaliyeti politikastyla uluslararasilasma | faaliyetleri stirddirtilebilir

bulunmamaktadir. | uyumlu birimde | faaliyetleri izlenmekte ve ve dmek
faaliyetlere bulunmaktadir. | iyilestirilmektedir. gosterilebilir

T uygulamalar

E)I?ar;]ellaﬂr; alar bulunmaktadir.
bulunmaktadir.

B. Egitim-Ogretim
B.1. Program Tasarimi, Degerlendirmesi ve Giincellenmesi

B.1.1. Programlarin Tasarimi ve Onay1

Yabanci Diller Yiiksekokulu Ingilizce Hazirlik Programinda modiiler sistem uygulanmaktadir.

ARELSTMS (Istanbul Arel Universitesi Seviye Tespit ve Muafiyet Sinavi) sonucuna gore
Mevcut Elektronik Imzalar

Opr GHERR AOMPA RIMHISH:, Ditak ufsarogyevBaagramy) | Xiptarleijs cercevesinde hazirbulunusluk

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
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diizeyleri dogrultusunda A1,A2,B1 ve B2 seviyelerinden birine yerlestirilirler. Ancak
yerlestirme sonucu 6grencinin dogru seviyeye yerlestirilip yerlestirilmedigi konusunda sorunlar
oldugu durumda 3. Haftada 6grencinin devam ettigi kurdaki derse giren 6gretim elemanlarinin
ve danismaninin gorisleri dogrultusunda gerekli goriildiigii durumda 6grenciye yeni bir seviye
smav1 verilerek, 6grenci alt gruba veya {ist gruba yerlestirilebilmektedir. A1,A2,B1 seviyesinde
baslayan 6grenciler bir akademik yil i¢inde birbirini takip eden her biri azami 8 hafta siiren dort

modiilde egitim goriirler ve toplamda 32 haftada ingilizce Hazirlik Programini tamamlarlar.

Ancak hazir bulunusluk diizeyleri B2 seviyesinde olan 6grenciler hazirlik programini yapilan
tiim degerlendirmelerde basarili olduklar: taktirde 16 haftada bitirebilirler. Ikinci yariyilda
kendi béliimlerinde egitimlerine devam ederler. Al, A2, BIl, B2 seviyelerinde programa
baslayan Ogrenciler, her bir modiilde yapilan final sinavi, ara siav, haftalik quizler, yazma
portfolyolari, proje hazirlama ve sunumlari, smif i¢i perfomans degerlendirmesi gibi
bicimleyici ve biitiinleyici (formative-summative) degerlendirmeler sonucunda basarili
olduklar1 taktirde bir {ist module gegerler. Tiim bu degerlendirmelerden basarili olamayan
ogrenciler bulunduklari seviyedeki modiilii tekrar ederler. Tiim modiilleri basar1 ile tamamlayan
ogrenciler yariyll sonunda veya akademik yil sonunda verilen ARELIFS (istanbul Arel
Universitesi Ingilizce Final Smavi) smavini almaya hak kazanirlar. Ogrencilerin programdan
cikis diizeyleri B2 dir. Bu nedenle dgrencilerin ARELIFS sinavina girmeye hak kazanmalar

icin B2 seviyesini basar1 ile tamamlamasi gerekir.

Kanitlar:
KANIT 34.1- 2024 - 2025 Ingilizce Hazirlik Programi Akademik Takvim

KANIT 34.2-2024 - 2025 Ingilizce Hazirlik Programi Academic Calendar
KANIT 35.1-Ingilizce Hazirlik Ogrenci-Kitap¢1312023-2024 AREL MINI-HANDBOOK FOR
STUDENTS-TURKCE-updated
KANIT 35.2-Ingilizce Hazirlik Ogrenci-Kitap¢1§12023-2024 AREL MINI-HANDBOOK FOR
STUDENTS-INGILIZCE-updated

MekiAN M abringiligee Hazirhik Programi Egitim- Ogretim ve Sinav Yonergesi

Ogr. B SHESY rvkasaR1 6Y dbvargi Bk biky Fiagkakidh RikMOVO Q3. 12120228U2t06

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

17/22



https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2034%2D%20Akademik%20Takvim%2FKANIT%2034%2E1%2D%202024%20%2D%202025%20%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20Program%C4%B1%20Akademik%20Takvim%20%20%281%29%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2034%2D%20Akademik%20Takvim
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2034%2D%20Akademik%20Takvim%2FKANIT%2034%2E2%2D2024%20%2D%202025%20%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20Program%C4%B1%20Academic%20Calendar%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2034%2D%20Akademik%20Takvim
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2035%2D%20%C3%96%C4%9Frenci%20El%20Kitab%C4%B1%2FKANIT%2035%2E1%2D%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20%C3%96%C4%9Frenci%2DKitap%C3%A7%C4%B1%C4%9F%C4%B12023%2D2024%20AREL%20%20MINI%2DHANDBOOK%20FOR%20STUDENTS%2DT%C3%9CRK%C3%87E%2Dupdated%20%2D%20Kopya%20%281%29%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2035%2D%20%C3%96%C4%9Frenci%20El%20Kitab%C4%B1
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2035%2D%20%C3%96%C4%9Frenci%20El%20Kitab%C4%B1%2FKANIT%2035%2E1%2D%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20%C3%96%C4%9Frenci%2DKitap%C3%A7%C4%B1%C4%9F%C4%B12023%2D2024%20AREL%20%20MINI%2DHANDBOOK%20FOR%20STUDENTS%2DT%C3%9CRK%C3%87E%2Dupdated%20%2D%20Kopya%20%281%29%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2035%2D%20%C3%96%C4%9Frenci%20El%20Kitab%C4%B1
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2035%2D%20%C3%96%C4%9Frenci%20El%20Kitab%C4%B1%2FKANIT%2035%2E2%2D%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20%C3%96%C4%9Frenci%2DKitap%C3%A7%C4%B1%C4%9F%C4%B12023%2D2024%20AREL%20%20MINI%2DHANDBOOK%20FOR%20STUDENTS%2D%C4%B0NG%C4%B0L%C4%B0ZCE%2Dupdated%20%2D%20Kopya%20%282%29%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2035%2D%20%C3%96%C4%9Frenci%20El%20Kitab%C4%B1
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2035%2D%20%C3%96%C4%9Frenci%20El%20Kitab%C4%B1%2FKANIT%2035%2E2%2D%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20%C3%96%C4%9Frenci%2DKitap%C3%A7%C4%B1%C4%9F%C4%B12023%2D2024%20AREL%20%20MINI%2DHANDBOOK%20FOR%20STUDENTS%2D%C4%B0NG%C4%B0L%C4%B0ZCE%2Dupdated%20%2D%20Kopya%20%282%29%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2035%2D%20%C3%96%C4%9Frenci%20El%20Kitab%C4%B1
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2036%2D%20%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20Program%C4%B1%20E%C4%9Fitim%2D%20%C3%96%C4%9Fretim%20ve%20S%C4%B1nav%20Y%C3%B6nergesi%2FKan%C4%B1t%2036%2D%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20Program%C4%B1%20E%C4%9Fitim%2D%20%C3%96%C4%9Fretim%20ve%20S%C4%B1nav%20Y%C3%B6nergesi%2Epdf&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKan%C4%B1t%2036%2D%20%C4%B0ngilizce%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20Program%C4%B1%20E%C4%9Fitim%2D%20%C3%96%C4%9Fretim%20ve%20S%C4%B1nav%20Y%C3%B6nergesi
https://areledutr.sharepoint.com/:w:/r/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B90DCF953-35CE-426F-9C8C-09099B762B94%7D&file=Kan%C4%B1t%2037-Mevzuat%20De%C4%9Fi%C5%9Fiklik%20Formu-FR.KYS.003.MEVZUAT%20DEGISIKLIK%20FORMU_29.11.2023.docx&action=default&mobileredirect=true

BiRiM iC DEGERLENDIRME RAPORU FORMU

Dokiiman No: FR.KYS.018
Yayin Tarihi: 10.05.2023
Revizyon No:00

Revizyon Tarihi: ................
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Programlarin tasarim ve onay siirecleri sistematik olarak izlenmekte ve ilgili paydaslarla

birlikte degerlendirilerek iyilestirilmektedir.

1 2 3 4 5

Birimde Kurumda/Birimde | Tanimli siiregler Programlarin Icsellestirilmis,
programlarin programlarin dogrultusunda; tasarim ve onay sistematik,
tasarimi ve onayina | tasarimi ve Birim genelinde, siiregleri stirdiirtilebilir
iligkin siiregler onayina iligkin tasarimi ve onay1 | sistematik olarak | ve 6rnek
tammlanmamustir. | ilke, yontem, gergeklesen izlenmekte ve gosterilebilir

TYYC ile uyum programlar, ilgili paydaslarla uygulamalar

ve paydas programlarin amag | birlikte bulunmaktadir.

katilimini iceren ve dgrenme degerlendirilerek

taniml siiregler ciktilarina uygun iyilestirilmektedir.

bulunmaktadir. olarak

yiiritilmektedir.

B.1.2. Programin ders dagilim dengesi

A1,A2,B1 seviyesinde baslayan 6grenciler bir akademik y1l i¢inde birbirini takip eden her biri
azami 8 hafta siiren dért modiilde egitim goriirler ve toplamda 32 haftada ingilizce Hazirlik
Programini tamamlarlar.

Ancak hazir bulunusluk diizeyleri B2 seviyesinde olan 6grenciler hazirlik programini yapilan
tiim degerlendirmelerde basarili olduklar taktirde 16 haftada bitirebilirler.

Ayrica haftalik ders ici faaliyetlere ek olarak ders dis1 faaliyet kapsaminda kuliip ¢alismalari

yiiriitiilmektedir.

Kanitlar:

KANIT 38. 1- hazirlik ders izlencesi 6rnegi-B1 Main Course Syllabus.docx

KANIT 38.2- Hazirlik ders izlencesi 6rnegi- B2 EXT Reading Syllabus (1).docx

Me KM “ iégl Q%%;J;}Mk Programi Haftalik Ders programi.xlsx
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KANIT 41- Kliip Calismalar1 Cizelgesi- Clubs Activities Chart-Arel Prep
KANIT 42- Clubs Progress Report.xlsx

Olgunluk Diizeyi:4
Programlarda ders dagilim dengesi izlenmekte ve iyilestirilmektedir.
1 2 3 4 5
Birimde Ders dagilimina Ders dagilimi Programlarda ders | Igsellestirilmis,
Ders dagilimina iliskin olarak; dengesine iliskin | dagilim dengesi sistematik,
iliskin, ilke ve ogretim tanimli siireglere izlenmekte ve stirdiiriilebilir
yontemler elemanlarinin uygun olarak iyilestirilmektedir. | ve 6rnek
tanimlanmamustir. | uzmanlik alanina, | kurum genelinde gosterilebilir
alan/meslek uygulamalar uygulamalar
bilgisi/genel bulunmaktadir. bulunmaktadir.

kiiltiir, zorunlu-
segmeli ders
dengesine, kiiltiirel
derinlik kazanma,
farkl disiplinleri
tanima imkanlar1
gibi boyutlara
yonelik ilke ve
yontemleri iceren
tanimli siiregler
bulunmaktadir.

B.1.3. Ders kazanimlarinin program ¢iktilariyla uyumu

YDYO biinyesinde verilen Hazirlik Programi miifredat iceriginde gerekli degisiklikler yapildi.
Uzaktan egitim sistemi aracilig1 ile verilen ortak zorunlu yabanci dil dersi ve Mesleki Ingilizce
ve Akademik Ingilizce derslerinin tamami igin derslerin dgrenme kazanmmmlar ( drgiin ve
uzaktan egitim dahil) tanimlanmig ve program ¢iktilar1 ile ders kazanimlari eslestirmesi
olusturulmustur. Bu bilgiler Istanbul Arel Universitesi bilgi paketinde yer almaktadir.

Kanitlar:
KANIT 43- Revize Kitap Listesi-Arel Unmiversity-Big Picture-Book listS.docx

KANIT 44 Ders Saatleri Dagilim Revizyon.xlsx
KANIT 45-Kitap Ve Materyal Adaptasyonu-.xIsx

MelANE 4Gk akiilteler- Yiiksekokullar Ders Bilgi Paketi
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Me

Olgunluk Diizeyi:4
Ders kazanimlarinin program ¢iktilariyla uyumu izlenmekte ve iyilestirilmektedir.
1 2 3 4 5
Birimde Ders Ders kazanimlari Ders Igsellestirilmis,
Ders kazanimlari kazanimlarinin programlarin kazanimlarinin sistematik,
program ¢iktilari ile | olusturulmasi ve genelinde program | program stirdiiriilebilir
eslestirilmemistir. program ciktilariyla ciktilariyla uyumu | ve d6rnek
¢iktilartyla uyumlu | uyumlandirilmustir | izlenmekte ve gosterilebilir
hale getirilmesine | ve ders bilgi iyilestirilmektedir. | uygulamalar
iligkin ilke, paketleri ile bulunmaktadir.
yontem ve paylasilmaktadir.
simiflamalari
igeren tanimli
stiregler
bulunmaktadir.

B.1.4. Ogrenci is yiikiine dayah ders tasarim

Ingilizce Hazirhk Programinda uygulanan sinavlar, Ingilizce Hazirlik Programi biinyesinde

bulunan Seviye Koordinatorliigii ve Sinav Hazirlama Birimi tarafindan hazirlanir, uygulanir ve

degerlendirilir. Her bir modiilde basar1 degerlendirmesi EMT (Modiil Sonu Final Sinavi),

Midterm (Ara Sinav) ve Modiil i¢i degerlendirmelerden (haftalik ara sinavlar, proje sunumlari,

portfolyo- yazma ¢alismalari, online ddevler, 6grenci derse katilim performansi) olusur. Modiil

gegme notunun % 20°si MIDTERM Sinavi (Ara sinav) , %40°1 EMT Sinavi (Modiil Sonu Final

Sinavi) ve kalan % 40’1 ise bu Ingilizce Hazirhik Programi Egitim Ogretim ve Smav

Yonergesine gore Modiil i¢i basar1 degerlendirme oranlarindan olusur.

Ortak Ingilizce derslerinin AKTS degerleri giincellenmis web sayfasi iizerinden paylasiimstir.

Kanitlar:

KM !l ! 47l ;li-—irLlagi‘i‘llizce Hazirlik Ogrenci-Kitapci512023-2024 Arel Mini-Handbook For

Diller Yiiksekokulu Miidiirii V.) 25.12.2024 12:06

Hehrzalanmistir.
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KANIT 48-Modiil Basar1 Degerlendirmesi

KANIT 49- Mevzuat Degisiklik Formu-YDYO Sinav Yonergesi.docx

KANIT 50- AKTS

Olgunluk Diizeyi:4

Programlarda 6grenci is ylikii izlenmekte ve buna gore ders tasarimi giincellenmektedir.

1 2 3 4 5

Birimde Ogrenci is Dersler 6grenciis | Programlarda Icsellestirilmis,
Dersler 6grenci is | yiikiiniin nasil yiikiine uygun ogrenci is yuki sistematik,
yiikiine dayali hesaplanacagina olarak tasarlanmig, | izlenmekte ve stirdiirtilebilir
olarak iligkin staj, ilan edilmis ve buna gore ders ve ornek
tasarlanmamustir. mesleki uygulama | uygulamaya tasarimi gosterilebilir

hareketlilik gibi konulmustur. giincellenmektedir. | uygulamalar

boyutlar1 igeren bulunmaktadir.

ilke ve

yontemlerin yer

aldig1 taniml

siirecler*

bulunmaktadir.

B.1.5. Programlarin izlenmesi ve giincellenmesi

Yabanci Diller Yiiksekokulu calisanlar1 (akademik ve idari kadro) ve ogrenciler siirekli
etkilesim ve iletisim halinde bulunmakta olup, hem mevcut durumun isleyisine katki
saglamakta hem de iyilestirme ve gelistirmeye ¢aba sarf etmektedirler. ingilizce Hazirlik
Programinda her modiil basinda ve sonunda toplantilar yapilarak Ingilizce hazirlik birimi ve
Boliim Ingilizce dersleri dgretim elemanlari, hazirhk birim koordinatérleri ve bdliim
koordinatorleri tarafindan egitim ve Ogretim ile ilgili grafikler (6grenci sayilari, basari
durumlari, 6grenci anket sonuglari, ders igerikleri, ilisik kesme sayilari/nedenleri, vb.)
tartisilmakta, degerlendirilmekte, karsilastirilmakta ve kaliteli egitim yoniindeki gelisim
siirdiiriilmektedir. Yabanci Diller Yiiksekokulu Ingilizce Hazirlk Programi DEDAK
Akreditasyonu i¢in 27 Kasim 2024 tarihinde resmi basvuru yaparak 2025 yili igin
MevisEstianslizns sirecine dahil olmustur.

Ogr.Gor. SERAP ISIKLAR (Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii V.) 25.12.2024 12:06
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Kanitlar:
KANIT 51- Bolium Toplantilari.docx

KANIT 52- Kurul Toplantilari.docx

KANIT 53- DEDAK Bagvuru Formu.docx

KANIT 54- DEDAK Akreditasyon Bilgilendirme Toplantisi
KANIT 54-1- DEDAK Akreditasyon Bilgilendirme Toplantisi

Olgunluk Diizeyi: 4
Program g¢iktilar1 bu mekanizmalar ile izlenmekte ve ilgili paydaslarin goriisleri de alinarak
giincellenmektedir.
1 2 3 4 5
Program Program Programlarin Program ¢iktilar1 Icsellestirilmis,
ciktilarinin ciktilarinin genelinde program | bu mekanizmalar | sistematik,
izlenmesine ve izlenmesine ve ¢iktilarinin ile izlenmekte ve stirdiirtilebilir
giincellenmesine glincellenmesine izlenmesine ve ilgili paydaslarin | ve 6rnek
iligkin mekanizma | iliskin periyot, giincellenmesine goriisleri de gosterilebilir
bulunmamaktadir. | ilke, kural ve iligkin almarak uygulamalar
gostergeler mekanizmalar glincellenmektedir. | bulunmaktadir.
olusturulmustur. isletilmektedir.

B.2. Programlarin Yiiriitiilmesi (Ogrenci Merkezli Ogrenme, Ogretme ve
Degerlendirme)

B.2.1. Ogretim yontem ve teknikleri

Yabanci Diller Yiiksekokulu ingilizce Hazirlik egitim miifredat: biitiinlesik bir genel Ingilizce

egitiminin yani sira Okuma-Anlama, Dinleme-Anlama, Konusma-Yazma becerilerini ayri ayri

iceren ders programlarindan olusmaktadir ve bu program cevrimig¢i egitim sistemi ile de

desteklenmektedir. Ogrencilerin egitim &gretim siirecine aktif olarak katilabilmeleri igin

Ogrenci basaris1 bigimleyici siavlar (haftalik ara smavlar, yazma portfolyolari, projeler) ile

Mevcut Elektronik imzalar

o SAIRASTR dGeRr RN ML oty i v.) 25.12.2024 12:06

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

22/22



https://areledutr.sharepoint.com/:w:/r/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B2CE6A916-F24C-4548-A8D2-BDCD9E269920%7D&file=Kan%C4%B1t%2051-%20B%C3%B6l%C3%BCm%20Toplant%C4%B1lar%C4%B1.docx&action=default&mobileredirect=true
https://areledutr.sharepoint.com/:w:/r/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BBA23A8FE-70F2-40E1-BA50-B2BA5822FCC5%7D&file=Kan%C4%B1t%2052-%20Kurul%20Toplant%C4%B1lar%C4%B1.docx&action=default&mobileredirect=true
https://areledutr.sharepoint.com/:w:/r/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BA03DC628-F8B2-425F-8874-983568FC31A6%7D&file=Kan%C4%B1t%2053-%20DEDAK%20Ba%C5%9Fvuru%20Formu.docx&action=default&mobileredirect=true
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%2054%2D%20DEDAK%20Akreditasyon%20Bilgilendirme%20Toplant%C4%B1s%C4%B1&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3
https://areledutr.sharepoint.com/sites/YabanciDillerYuksekokuluu/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%2054%2D%20DEDAK%20Akreditasyon%20Bilgilendirme%20Toplant%C4%B1s%C4%B1%2FKan%C4%B1t%2054%2D1%2D%20DEDAK%20Akreditasyon%20Bilgilendirme%20Toplant%C4%B1s%C4%B1%2Ejpeg&viewid=46ec1afe%2D39b7%2D4193%2D9673%2Dbd451f8411c3&parent=%2Fsites%2FYabanciDillerYuksekokuluu%2FShared%20Documents%2FBIDR%2D%201%20OCAK%202024%2D30%20KASIM%202024%2FKANIT%2054%2D%20DEDAK%20Akreditasyon%20Bilgilendirme%20Toplant%C4%B1s%C4%B1

Dokiiman No: FR.KYS.018
Yayin Tarihi: 10.05.2023

BiRiM iC DEGERLENDIRME RAPORU FORMU _
Revizyon No:00

Revizyon Tarihi: ................

1) Temel Ingilizce: Bu derste 6grencilerin temel ingilizce 6grenimi ile ilgili gerekli donanima
sahip olmalar1 hedeflenir. ingilizce dilbilgisi, konusma, okuma, dinleme, yazma gibi biitiin dil
becerilerini i¢ceren bu ders tiim 6grenciler i¢in yol gdsterici ana ders olarak kabul edilir. Ayrica
bu ders 6grencilerin yabanci dil konusabilmeleri i¢in gerekli dilbilgisi kurallarinin 6gretimi ve

uygulanmasini kapsayan genel ingilizce i¢in 6nemli bir temel teskil eder.

2) Dinleme ve Konusma: Bu ders dgrencilerin Ingilizce dinleme ve konusma becerilerini
gelistirmeye yoneliktir. Cesitli gorsel-isitsel dinleme materyalleri ve konugma aktiviteleri ile
desteklenen bu derste 6grencilerin dinledigini anlayip analiz edebilmesi, dolayisiyla boliimiine
gectiginde Ingilizce derslerini rahatlikla takip edebilmesi, yabanci dilde kendini diizgiin olarak

ifade edebilmesi ve akici konusabilmesi hedeflenir.

3) Okuma: Bu ders 6grencilerin okudugunu anlama, inceleme, okudugundan bilgi edinebilme,
okudugu metinden ¢ikarimda bulunabilme, genel test tekniklerine agina olma, okurken kelime

hazinesini okudugu metinle gelistirme gibi Ingilizce okuma becerisini gelistirmeye yoneliktir.

4) Yazma: Bu ders dgrencilerin kendini tanitmak, bir konuda fikir sunmak, savunulan
diisiinceyi orneklerle aciklayabilmek, nesne ve yerlerin tasvirini yapmak, farkli diistinceleri
karsilagtirabilmek, neden sonu¢ iliskisi kurabilmek ve akademik kompozisyonlar

olusturabilmek gibi yaz1 becerileri kazanmasini hedeflemektedir.

5) Cevrimi¢i Ogrenme: Ogrencilerimizin okulda etkin yiiz yiize egitimle dgrendiklerini okul
disinda ok gesitli ve kapsamli Ingilizce alistirmalar ve oyunlarla tekrar etmelerini saglayan
“Online Egitim sistemi” ayn1 zamanda dgrencinin bireysel ¢alismalarini 6gretim elemanlarinin
sistemli olarak takip etmelerine ve ydnlendirmelerine de olanak vermektedir. Ogrencilerin
sifreyle giris yapabildikleri ¢evrimici Egitim sistemi ile 6gretim elemanlariin yonlendirmesi
ve oOdevlendirmesiyle ogrencilerin okul disinda kalan zamanlarmni Ingilizce ¢alisarak
degerlendirmeleri beklenir. Bu ddevler lizerinden yapilandirilan notlandirma biitlinlesik not

degerlendirme sistemimizde belirli bir ylizdelik oraninda yer alir.

Ogrencilerden alinan kisa ve uzun vadeli déniit dogrultusunda ders izlencesinde, dgretim

Me Vx&nﬁ&r&%&r&?&g > gegerlendlrme stireclerinde gerekli diizenlemeler yapilmaktadir.
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Kanitlar:

KANIT 55- Ogrenci El Kitabi

KANIT 56.1- DERS iIZLENCESiI ORNEGI-B1 Main Course Syllabus.docx
KANIT 56.2- Ders izlencesi Ornekleri-B2 EXT Main Course Syllabus.docx
KANIT 57- Kisa Smav Ornegi-M2 B1-MS Quiz 3-SET A with answer key.docx
KANIT 58 - Online Odevler

KANIT 59- Lisans ve Onlisans Ders Bilgi Paketleri

KANIT 60- Ortak Ingilizce Dersleri Ders izlenceleri

KANIT 61- FR.KYS.004.Boliim-Program Tersine Mentorliik Faaliyet Raporu.docx

Olgunluk Diizeyi: 4

Ogrenci merkezli uygulamalar izlenmekte ve ilgili i¢ paydaslarin katilimiyla iyilestirilmektedir.

1 2 3 4 5
Ogrenme-6gretme | Ogrenme-6gretme | Programlarin Ogrenci merkezli | Igsellestirilmis,
stireclerinde stireclerinde genelinde 6grenci | uygulamalar sistematik,
ogrenci merkezli ogrenci merkezli | merkezli 6gretim | izlenmekte ve stirdiirtilebilir
yaklagimlar yaklagimin yontem teknikleri | ilgili i¢ ve ornek
bulunmamaktadir. | uygulanmasina taniml siiregler paydaslarin gosterilebilir

yonelik ilke, kural | dogrultusunda katilimiyla uygulamalar
ve planlamalar uygulanmaktadir. | iyilestirilmektedir. | bulunmaktadir.
bulunmaktadir.

B.2.2. Olcme ve degerlendirme

Ingilizce Hazirhk Programinda uygulanan bigimleyici ve biitiinleyici smavlar, Ingilizce
Hazirlik Programi biinyesinde bulunan Sinav Hazirlama Birimi ve Ingilizce Hazirlik Programi
Koordinatorliigii tarafindan hazirlanir, uygulanir ve degerlendirilir. Her bir modiilde basari
degerlendirmesi EMT (Modiil Sonu Final Sinavi), Midterm (Ara Sinav) ve Modil igci
degerlendirmelerden (haftalik ara sinavlar, proje sunumlari, portfolyo- yazma calismalari,
online odevler, 6grenci derse katilim performansi) olusur. Modiil gegcme notunun % 20’si
MIDTERM Sinavi (Ara smav) , %40°1 EMT Sinavi (Modiil Sonu Final Sinavi) ve kalan % 40’1
ise bu Ingilizce Hazirlik Programi Egitim Ogretim ve Sinav Yonergesine gore Modiil i¢i basari

Mev&ut.El tr(Hﬁk imzalar
egerlendirme ‘Oranlarindan olusur.
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Modiil i¢i degerlendirmeler ile modiil bitiminde yapilan Modiil Sonu Final Sinavinin (EMT)
yiizdelerinin hesaplanmasiyla 6grencilerin her bir modiildeki basarisi belirlenir. Modiil gecisi
icin bagar1 puan1 60 olarak belirlenmistir. 60 ve {izeri alan 6grenciler modiilde basarili kabul
edilerek bir st seviyeye gecer. O modiilde basarili olamayan 6grenciler bir sonraki modiilde

seviye tekrar1 yaparak eksiklerini tamamlarlar.

Bir &grencinin Ingilizce Hazirlik programinda basarili olabilmesi icin dnce B2 seviyesini
basariyla tamamlayip ARELIFS sinavindan da 100 tam puan iizerinden 60 (altmis) almasi
gerekir. Her 6grencinin, hazirlik programini tamamlamak i¢in ARELIFS e girmesi zorunludur.
ARELIFS’e girmeyen dgrenciler basarisiz sayilirlar. Giiz donemine B1 ve B2 seviyesinde
baslayan 6grenciler giiz donemi sonunda basarili olmalar1 durumunda ARELIFS’e girerek 60
ve lizeri ortalama not aldiklar1 takdirde Hazirlik Programini tamamlayarak kayith olduklari

programlarina / boliimlerine devam edebilirler.

Sinav uygulamalar1 esnasinda smav giivenligini saglamak icin miimkiin oldugunca derslik
kapasitesinin yaris1 kadar dgrenci sinava alnir ve gereken tiim onlemler alinir. Ogrenci
sinavlarmin objektif bir sekilde degerlendirilmesini saglamak amaciyla her bir sinav iki 6gretim
gorevlisi tarafindan ayr1 ayr1 degerlendirilip ortalamasi alinir. Degerlendirmede kayda deger
puan farki olmasi durumunda ayni smav {igiincii 6gretim gorevlisi tarafindan tekrar kontrol

edilir.

Yiiksekokulumuza bagli boliim Ingilizce derslerinin (Ortak Ingilizce) amag ve ydntemlerinin

yer aldig1 ders bilgi paketleri kullanilmakta ve ders icerikleri glincellenmektedir.

Kanitlar:
KANIT 62- Olcme Degerlendirme -Sinav Yonergesi

KANIT 63- Ogrenci El kitabinin Olcme Degerlendirme ile ilgili 6. ve 7. sayfasi.doc
KANIT 64- Sinav Kontrol Cizelgesi.xlsx

Olgunluk Diizeyi:4

MeV@gFéﬂﬁf?ﬂgYE@Zﬁlmgme ve degerlendirme uygulamalari izlenmekte ve ilgili i¢ paydaslarin katilimiyla
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1 2 3 4 5
Programlarda Ogrenci merkezli | Programlarin Ogrenci merkezli | Igsellestirilmis,
Ogrenci merkezli Oleme ve genelinde 6grenci | 6lgme ve sistematik,
6lgme ve degerlendirmeye merkezli ve degerlendirme stirdirilebilir
degerlendirme iliskin ilke, kural cesitlendirilmis uygulamalari ve Ornek
yaklasimlari ve planlamalar Olgme ve izlenmekte ve gosterilebilir
bulunmamaktadir. | bulunmaktadir. degerlendirme ilgili i¢ uygulamalar

uygulamalari paydaslarin bulunmaktadir.
bulunmaktadir. katilimiyla
iyilestirilmektedir.

B.2.3. Ogrenci kabulii, 6nceki 63renmenin taminmasi ve kredilendirilmesi

Universitemizde egitim dili Ingilizce olan programlara kayit yaptiran 6grencilerin boliimlerine
baslayabilmeleri icin Ingilizce Hazirlk Programini basari ile tamamlanmis olmalar
gerekmektedir. Bu kapsamda akademik takvime bagli olarak kayit yaptiran Ogrencilere
Ingilizce Seviye Tespit ve Muafiyet sinavi uygulanmaktadir. flgili savi basari ile tamamlayan
ogrenciler boliimlerine gegerler. Ayrica Ingilizce Hazirlik Programindan belge ile muafiyet
bagvurusu yapan Tiirk ve Yabanci uyruklu statiideki Ogrenciler i¢in Yabanci Diller
Yiiksekokulumuzun egitim 6gretim ve sinav yonergesinin ilgili maddeleri uygulanmaktadir.
Zorunlu Ingilizce Hazirlik smifindan Muaf olma sartlari Yabanci Diller Yiiksekokulu smav
yonergesinde belirtilmistir.  Onceki taninmasina iliskin madde

ogrenmelerin yine

Yiiksekokulumuzun Egitim Ogretim ve Smav Yonergesinde bulunmaktadir.

Kanaitlar:
KANIT 65- Seviye Tespit Sinavlar1 Kosullari

KANIT 66- Istanbul Arel Universitesi Egitim Ogretim ve Sinav Y6nergesi
KANIT 67- Ingilizce Hazirlik Programi Muafivet Talebi Dilekcesi.docx
KANIT 68- Muafivete iliskin Yonetim Kurulu Karari

Olgunluk Diizeyi: 5

Me%&l&%ﬁﬂﬂhi&:‘%ﬂ%&maﬁk, stirdiiriilebilir ve 6rnek gosterilebilir uygulamalar bulunmaktadir.
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1 2 3 4 5
Birimde dgrenci Birimde 6grenci Birim genelinde Ogrenci kabulii, Igsellestirilmis,
kabulii, 6nceki kabulii, 6nceki Ogrenci kabulii, Onceki 6grenmenin | sistematik,
Ogrenmenin O0grenmenin onceki 6grenmenin | taninmasi ve sirdiriilebilir
taninmasi ve taninmasi ve taninmasi ve kredilendirilmesine | ve drnek
kredilendirilmesine | kredilendirilmesine | kredilendirilmesine | iliskin siire¢ler gosterilebilir
iligkin siirecler iligkin ilke, kural iligkin planlar izlenmekte, uygulamalar
tamimlanmamustir. | ve bagli planlar dahilinde iyilestirilmekte ve | bulunmaktadir.

bulunmaktadir. uygulamalar giincellemeler ilan
bulunmaktadir. edilmektedir.

B.2.4. Yeterliliklerin sertifikalandirilmasi ve diploma

Yiiksekokul Ingilizce Hazirlik Programi egitimlerini tamamlayan grencilerin talep etmesi

halinde ii¢ is gilinii igerisinde hazirlik programini basar1 ile tamamladiklarina dair dil yeterlik

belgesi iletilmektedir. Ayrica talep etmeleri halinde egitim 6gretim siiresinde yerlestirildikleri

seviyelerine gore Ingilizce Hazirlik Programu seviye belgesi de temin edebilirler. Universitemiz

Ingilizce Seviye ve Tespit ve Muafiyet Sinavi sonucuna gore seviyesi C1 ¢gikan dgrenciler igin

C1 sertifikas1 hazirlanmaktadir.

Kanitlar:

KANIT 69- Belge Talep Basvuru Dilekcesi.docx

KANIT 70- Ingilizce Hazirlik Programi Basar1 Belgesi

KANIT 71- Ingilizce Hazirlik Programi Seviye Durum Belgesi

KANIT 72- Ingilizce Hazirlik Programi C1 Sertifikasi-Ileri Ingilizce sertifika icerik yazisi.pptx

Olgunluk Diizeyi: 5

Icsellestirilmis, sistematik, siirdiiriilebilir ve drnek gosterilebilir uygulamalar bulunmaktadir.
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1 2 3 4 5
Birimde diploma Birimde diploma Birim genelinde Uygulamalar Icsellestirilmis,
onay1 ve diger onay1 ve diger diploma onay1 ve izlenmekte ve sistematik,
yeterliliklerin yeterliliklerin diger yeterliliklerin tanmimli siiregler stirdiiriilebilir
sertifikalandirilmasina | sertifikalandirilmasina | sertifikalandirilmasina | iyilestirilmektedir. | ve 6rnek
iligkin siiregler iliskin kapsamli, iliskin uygulamalar gosterilebilir
tanimlanmamugtir. tutarli ve ilan edilmis | bulunmaktadir. uygulamalar

ilke, kural ve stiregler bulunmaktadir.

bulunmaktadir.

B.3. Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri

B.3.1. Akademik destek hizmetleri

Yiiksekokulumuz Ingilizce Hazirlik Programinda &grenim géren ogrencilerin akademik

gelisimini takip eden, yon gosteren, akademik sorunlarina ve kariyer planlamasma destek

olmak iizere danigman 6gretim elemanlar1 gorevlendirilmektedir. Danigman 6gretim elemanlari

danismanliklar1 kapsaminda giin ve ofis saatlerini her bir Modiil basinda 6grencileri ile

paylasmaktadir. Bu sekilde Ogrenciler belirlenen gilin ve saatte yiiz yiize ve gerektiginde

¢evrimig¢i olarak danismanlik hizmeti almaktadirlar.

Kanitlar:

KANIT 73- Danisman hocalarin ofis saatleri kap1 goriintiisii

Olgunluk Diizeyi: 4

Birimde 6grencilerin akademik gelisimi ve kariyer planlamasina iligkin uygulamalar izlenmekte ve

ogrencilerin katilimiyla iyilestirilmektedir.

Mevcut Elektronik imzalar
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1 2 3 4 5
Birimde Birimde Birim genelinde Birimde Icsellestirilmis,
ogrencilerin ogrencilerin ogrencilerin ogrencilerin sistematik,
akademik gelisimi | akademik gelisimi | akademik gelisim | akademik geligsimi | siirdiiriilebilir
ve Kkariyer ve Kkariyer ve kariyer ve kariyer ve Ornek
planlamasina planlamasi planlamasina planlamasina gosterilebilir
yonelik destek stireclerine iliskin | yonelik destek iligkin uygulamalar
hizmetileri tanimli ilke ve hizmetleri tammli | uygulamalar bulunmaktadir.
bulunmamaktadir. | kurallar ilke ve kurallar izlenmekte ve

bulunmaktadir. dahilinde ogrencilerin
yiriitiilmektedir. katilimiyla
iyilestirilmektedir.

B.3.2. Dezavantajh gruplar

Birimimizde dezavantajli 6grenciler olmasi durumunda sinav formati diizenlemesi ve gézetmen
gorevlendirmesi yapilmaktadir. Yiiksekokulumuz Ingilizce Hazirlik Programi veya Boliim
Ingilizce derslerini almakla yiikiimlii 6grencilerden isitme engeli olan dgrenciler kapsaminda
YOK Engelli Ogrenci Komisyonu nun “Isitme Engelli Ogrencilerin Yabanci Dil Muafiyetine
[liskin Karar”m ilgili maddelerini uygular.

KANITLAR:
KANIT 74- Engelli ogrenciler yabanci dil muafiyet

Olgunluk Diizeyi: 2

Dezavantajli gruplarin egitim olanaklarina nitelikli ve adil erisimine iligkin planlamalar bulunmaktadir.

1 2 3 4 5

Birimde Dezavantajli Dezavantajli Dezavantajli Igsellestirilmis,
dezavantajl gruplarin egitim gruplarin egitim gruplarin egitim sistematik,
gruplarin egitim olanaklarma olanaklaria olanaklarma stirdirtlebilir
olanaklarma nitelikli ve adil erisimine iligkin erisimine yonelik | ve 6rnek
erisimine iliskin erisimine iliskin uygulamalar uygulamalar gosterilebilir
planlamalar planlamalar yuritiilmektedir. izlenmekte ve uygulamalar
bulunmamaktadir. | bulunmaktadir. dezavantajli bulunmaktadir.
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de alinarak
iyilestirilmektedir.

C. ARASTIRMA VE GELiSTiRME

C.1. Arastirma Siireclerinin Yonetimi ve Arastirma Kaynaklari

C.1.1. i¢ ve dis kaynaklar

Olgunluk Diizeyi: 1

Birimde arastirma ve gelistirme faaliyetleri bulunmamaktadir.

1 2 3 4 5
Birimde arastirma | Birimde arastirma | Birim arastirma ve | Birimde arastirma | i¢sellestirilmis,
ve gelistirme ve gelistirme gelistirmeyi faaliyetleri sistematik,
faaliyetleri faaliyetlerini birimler arasi izlenmekte ve stirdiiriilebilir
bulunmamaktadir. | siirdiirebilmek icin | dengeyi gozeterek | iyilestirilmektedir. | ve 6rnek
planlart yonetmektedir. gosterilebilir
bulunmaktadir. uygulamalar
bulunmaktadir.
C.1.2. Doktora programlari ve doktora sonrasi imkanlar
Olgunluk Diizeyi: 1
Birimde doktora programi ve doktora sonrasi imkanlar1 bulunmamaktadir.
| 1 2 3 4 | 5 |

Mevcut Elektronik imzalar
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Birimde doktora Kurumun Birimde Birimde doktora Icsellestirilmis,
programi ve arasgtirma Kurumda programlari ve sistematik,
doktora sonrasi politikasi, arastirma doktora sonrasi siirdiiriilebilir
imkanlar hedefleri ve politikasi, imkanlarinin ve drnek
bulunmamaktadir. | stratejileri ile hedefleri ve ¢iktilar1 diizenli gosterilebilir
uyumlu olarak stratejileri ile olarak izlenmekte | uygulamalar
Birimde doktora uyumlu ve ve bulunmaktadir.
programi ve destekleyen iyilestirilmektedir.
doktora sonrast doktora

imkanlarina iligskin

programlari ve

planlamalar doktora sonrast
bulunmaktadir. imkanlar
yiiriitiilmektedir.

D. TOPLUMSAL KATKI

D.1. Toplumsal Katki Performansi

D.2.1. Toplumsal katki performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Olgunluk Diizeyi: 1

Birimde toplumsal katki performansinin izlenmesine ve degerlendirmesine yonelik mekanizmalar

bulunmamaktadir.

1 2 3 4 5
Birimde toplumsal | Birimde Birim genelinde Birimde Igsellestirilmis,
katk1 toplumsal katki toplumsal katk1 toplumsal katk1 sistematik,
performansinin performansinin performansini performansi stirdiiriilebilir
izlenmesine ve izlenmesine ve izlenmek ve izlenmekte ve ve ornek
degerlendirmesine | degerlendirmesine | degerlendirmek ilgili paydaslarla gosterilebilir
yonelik yonelik ilke, kural | tizere olusturulan | degerlendirilerek | uygulamalar
mekanizmalar ve gostergeler mekanizmalar iyilestirilmektedir. | bulunmaktadir.
bulunmamaktadir. | bulunmaktadir. kullanilmaktadir.

SONUC VE DEGERLENDIRME

Mevcut Elektronik imzalar
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BIDR kapsaminda, Yabanci Diller Yiiksekokulumuzun giiclii ve gelismeye acik yonlerinin
tespit edilebilmesi, birim i¢inde faaliyet gosteren komisyonlar, kurullar, koordinatorliiklerin
caligmalarinin izlenebilmesi ve degerlendirilmesi amaglanmistir. Bu baglamda, birim i¢i kalite
giivencesi, egitim 6gretim, arastirma ve gelistirme, toplumsal katki ve birim faaliyet caligmalari
tiniversitemizdeki kalite siireci ile uyumlanarak raporda kanitlari ile sunulmustur. Kalite
giivencesi kapsaminda yiiriitiilen birim i¢i faaliyetlerde paydaglar ve 6grenci temsilcileri yer
almaktadir. Yabanci Diller Yiiksekokulu birim ici faaliyetleri iceriginde, kalite gilivencesi
mekanizmalar1 olan alt komisyonlarin ¢alismalar1 degerlendirilmekte ve paydaglar da siirece

dahil edilmektedir.

Egitim ve 6gretim basligi altinda, akademik yil i¢in uygulanacak programlar hazirlanirken
Yabanci Dil Ogrenimi konusunda en giincel uygulamalar kullanilmakta, dgretim siirecinde
giincellenmis kaynaklar kullanilarak ders yontem ve teknikleri bu esaslara dayali olacak sekilde
belirlenmektedir. Olgme ve degerlendirme siirecleri seffaf ve hesapverilebilirlik ilkesine dayali
olarak yiiriitiilmekte ve bu baglamda 6grenciler degerlendirme sinavlar1 6ncesi ilgili danisman
Ogretim Elemanlari tarafindan sinav igerigi ve kriterleri hakkinda bilgilendirilmektedirler.
Sinav sonrasinda ise, tersine mentorlilk uygulamasi kapmasinda 6grencilerden geri bildirim

alinarak degerlendirmeler yapilmaktadir.

Sonug olarak, birim tarafindan yiiriitiilen yonetim- liderlik, egitim 6gretim, arastirma gelistirme
ve toplumsal katki siirecleri Birim Faaliyet Raporlari, Kurum Kalite Komisyonu Faaliyet
Raporlar1 ve Birim I¢i Degerlendirme Raporu adi altinda raporlandirilarak siireclerin izlenme,
degerlendirilme ve iyilestirme mekanizmalar etkili bir sekilde yiirtitiilmektedir.

Sonug olarak, birim tarafindan yiiriitiilen yonetim- liderlik, egitim 6gretim, arastirma gelistirme
ve toplumsal katki siirecleri Birim Faaliyet Raporlari, Kurum Kalite Komisyonu Faaliyet
Raporlar1 ve Birim I¢i Degerlendirme Raporu adi altinda raporlandirilarak siireclerin izlenme,

degerlendirilme ve iyilestirme mekanizmalar etkili bir sekilde yiirtitiilmektedir.
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