
İA.AİT.003. KURUM İÇİNDE EĞİTİM VE SEMİNER ÇALIŞMA SÜRECİ İŞ AKIŞI

A
d

a
y 

İl
iş

ki
le

ri
 v

e
 

Ta
n

ıt
ım

 O
fi

si
B

ü
tç

e 
M

ü
d

ü
rl

üğ
ü

İd
a

ri
 D

e
st

e
k 

v
e

 
Te

kn
ik

 H
iz

m
et

le
r 

O
fi

si
Sa

tı
n

 A
lm

a 
M

ü
d

ü
rl

ü
ğü

İle
ti

şi
m

 O
fi

si
İl

g
il

i D
e

ka
n

lı
kl

a
r

Aşama

Kurumların ziyaret 
edilerek rehber 

öğretmen ve idareci 
ziyareti yapılması

Hedef kitlelerinin 
çalışma taleplerinin 

oluşturulması

Planlanan çalışmalar 
için katılımcı sayı ile 
araç ve ikramlıkların 
bütçeye uyumunun 

belirlenmesi

EBYS

Yapılacak çalışma için 
araç planlaması 

yapılır.

Yapılacak çalışma için 
ikramlıkların 

planlaması yapılır.

Etkinlik için 
salon,fotoğraf 

çekimi, video, afiş 
talepleri belirlenir

EBYS

EBYS

EBYS

Yapılacak olan 
etkinliklerin EBYS 

sürecini takini 
sağlanır

Gelen öğrenci veya 
öğretmen grubu ile 

eğitim çalıması 
yapılır.

Kampüs gezisi ve 
bilgilendirmeler 

yürütülür.

Alınan ikramlıklar 
veya tanıtıcı 

materyaller temin 
edilir ve etkinlikte 
dağıtımı sağlanır.

Etkinlik esnasında 
fotoğraf çekimi, 

video gibi 
çalışmaların yapılır.

Araçlarımız ile 
ulaşımlarının 

sağlanmasına destek 
olunur.

Gerçekleşen etkinliğin 
fotoğraf ve video 

düzenlemesi yapılarak 
sosyal medya 

mecralarından paylaşımı 
yapılır.

Dekanlıkların Akademik 
plan oluşturarak seminer, 

eğitim, demo ders gibi 
çalışmalarının takviminin 

oluşturulması
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