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Önsöz 

 

Üniversitemiz kalite ilkelerinden “iş birliği ve katılımcılık” ile “sistemlilik” ilkeleri 

doğrultusunda eğitim öğretimde kalite güvencesini sağlamak, öğrencilerin görüşlerinin 

alınmasını sağlamak amacıyla Dönem Sonu Ders Raporu uygulaması yapılmaktadır. Bu 

uygulamada ders öğrenme çıktılarına ulaşılmanın izlenmesi ile dersin AKTS ve ölçme 

değerlendirme yöntemleri ile ilgili öğrencilerden geri bildirim alınması beklenmektedir. Bu 

rehber derslerin “AKTS Değeri ve Ölçme Değerlendirme Yöntemleri Öğrenci Değerlendirme 

Anketi” ile ilgili öğrenci geri bildiriminin anket yolu ile alınması durumunda Google Forms ile 

anketlerin nasıl hazırlanacağına ilişkin rehberlik yapılması amaçlanmıştır. Bu rehberin öğretim 

elemanlarımızın çalışmalarına katkı yapmasını diliyoruz.  

 

İstanbul Arel Üniversitesi Kalite Koordinatörlüğü 

İstanbul Arel Üniversitesi Kalite Komisyonu 
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I. Google Forms ile Anket Oluşturma 

 

AKTS anket formu hazırlamak için Google Drive hesabınız üzerinden her dersinize anket 

oluşturabilirsiniz. Form oluşturabilmek için mutlaka gmail hesabınızın olması 

gerekmektedir. 

 

Buna göre izlemeniz gereken adımlar aşağıda belirtildiği gibidir.  

 

1. https://gmail.com/  adresinize giriş yaparak oturum açtıktan sonra mail ekranınızdan 

yer alan ve aşağıda kırmızı dikdörtgen ile işaretlenmiş olan menüyü açınız.  

 

 

2. Açılan menü içinden “formlar” seçeneğini tıklayınız. 

 

Veya https://docs.google.com/forms/ linkine tıklayarak 3. Maddede yer alan adımları 

takip edebilirsiniz.  

https://gmail.com/
https://docs.google.com/forms/
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3. Karşınıza aşağıdaki sayfa görünümü çıkacaktır. Boş form yazan kutucuğa tıklayınız. 

 

 

 

3. Form alanı aşağıdaki gibi olup, ilgili form her ders için ayrı hazırlanmalıdır. Formda yer 

alacak sorular rehberin en altında sırasıyla verilmiştir. Bu soruları sırasıyla 

oluşturacağınız forma kopyalayabilir veya yazabilirsiniz.  

 

 

4. Başlıksız Form yazan iki alana da ders kodu ve ders adınızı girmeniz, form açıklaması 

alanına da yine rehberin en alt sayfasındaki açıklamayı girmeniz gerekmektedir. 
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5. Ayarlar sekmesine girerek Yanıtlar altında yer alan 1 yanıtla sınırlandır butonu aşağıdaki 

gibi olmalıdır. E posta adreslerini toplama, katılımcılara yanıt kopyasını gönderin kısmı 

ise görseldeki gibi kapalı olmalıdır.   

 

6. Ayarları yaptıktan sonra Sorular butonuna basınız. Ardından ilk sorunuzu oluşturmak 

için çoktan seçmeli seçeneğini tıklamalı, soru alanına sorunuzu kopyalamalısınız. 

Sçenekler siz bir altına tıkladıkça çoğalacaktır. Fazla olması durumunda yanındaki X 

işaretine basmanız yeterlidir.  

 



6 
 

 

7. Sorularınızı ve seçeneklerinizi girdikten sonra çöp kovasının yanında bulunan 

GEREKLİ butonunu aktif ediniz. Bu katılımcıları soruyu cevap vermeye zorlayacaktır. 

 

8. Diğer tüm soruları da benzer şekilde düzenleyiniz. 
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9. Oluşturduğunuz şablon aşağıdaki görünüme sahip olmalıdır.   
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10. Anketin ön izlemesini almalısınız bunun için şeklindeki ikona tıklamalısınız. 

 

 

 

11. Yeni bir sayfa açılacaktır. Bu sayfa önizleme modunda açılan sayfadır.  Bu sayfada 

“Yayınlama ayarlarını yönet” yazan alana tıklayınız. 
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12. Karşınıza bir panel çıkacaktır. Bu panelden Katılımcılar yazan yerde “Yönet” butonu 

bulunur. Bu butona tıklamalısınız. 

 

 

 

 

13. Butona tıkladıktan sonra değişen panelde “Katılımcı görünümü” yazan yerin hemen 

yanındaki üçgeni tıklayınız ve seçeneği bağlantıya sahip olan herkes olarak 

düzenleyiniz. Ardından “Bitti” butonuna tıklayınız. 
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14. Panelde çıkan “yayınla” butonuna basınız. 

 

 

 

15. Sayfa görünümü değiştikten sonra üst alanda “Yayınlandı” yazısının geldiğine emin 

olunuz. 



11 
 

 

 

16. Ardından aynı yerde bulunan zincir ikonuna tıklayınız. Link karşınıza çıkacaktır. 

 

 

17. URL adresini kısaltmak için “URL’yi kısalt” alanını işaretlemeli ardından “Kopyala” 

butonuna tıklamalısınız. Bu link öğrencilerle paylaşacağınız linktir. 

 

 

 

Oluşturduğunuz anketi kaç kişinin yanıtladığını ilgili linke girerek kontrol edebilirsiniz. 

Yanıtlar hesap sahibi tarafından görüneceğinden öncesinde gmail hesabınızla giriş yaptığınıza 

emin olunut. Yanıtlar sekmesine tıklayarak, kaç kişinin cevap verdiğini ve yanıtların dağılımını 

görebilir, ilgili grafikleri Word belgelerinize veya raporlarınıza kopyalayabilirsiniz. 
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Anketi çoğaltarak diğer derslerinize de ayrı form hazırlayabilirsiniz. Bunun için aşağıdaki 

adımları takip ediniz. 

1. Sayfanın sağında yer alan  işaretine tıklamalı ve menüden Kopyasını oluştur 

seçeneğine tıklamalısınız. 

 

 



13 
 

2. Karşınıza dokümanı kopyala şeklinde bir panel açılacaktır. Adı yazan yere dersinizin 

kodunu ve adını giriniz.  Hemen altında bulunan klasör yazısının altına tıklamalı ve 

kendi drivenızı seçmelisiniz.  

 

 

3. Klasör altındaki alana tıkladığınızda görünüm değişecektir. “Öneriler, Yıldızlı, Tüm 

Konular” şeklinde çıkan sekmelerden “Tüm Konumlar” sekmesini seçmelisiniz.  
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4. “Tüm Konumlar” sekmesinden ise Drive’ım sekmesine tıklamalısınız. Sayfa görünümü 

değişecektir.   

 

 

5. Yenilenen panelde adı ve konumu kontrol etmeli ardından kopya oluştur butonuna 

basmalısınız.  
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6. Sekme sayınız ikiye çıkacaktır.  

 

 

7. Kopyaladığınız ankette üstte yer alan ders kodu ve ders adı yazan yere ilgili bilgileri 

giriniz.  
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8. Anketin ana başlığına da ders kodu ve adını giriniz.  

 

 

 

9. AKTS Anketi Açıklaması başlığı altında yer alan ders kodu- ders adı kısmına da ilgili 

dersin bilgilerini giriniz. 
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10. Oluşturduğunuz şablon aşağıdaki görünüme sahip olmalıdır.  
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11. Anketin ön izlemesini almalısınız bunun için şeklindeki ikona tıklamalısınız. 

 

 

 

12. Yeni bir sayfa açılacaktır. Bu sayfa önizleme modunda açılan sayfadır.  Bu sayfada 

“Yayınlama ayarlarını yönet” yazan alana tıklayınız. 
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13. Karşınıza bir panel çıkacaktır. Bu panelden Katılımcılar yazan yerde “Yönet” butonu 

bulunur. Bu butona tıklamalısınız. 

 

 

 

 

14. Butona tıkladıktan sonra değişen panelde “Katılımcı görünümü” yazan yerin hemen 

yanındaki üçgeni tıklayınız ve seçeneği bağlantıya sahip olan herkes olarak 

düzenleyiniz. Ardından “Bitti” butonuna tıklayınız. 
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15. Panelde çıkan “yayınla” butonuna basınız. 

 

 

 

16. Sayfa görünümü değiştikten sonra üst alanda “Yayınlandı” yazısının geldiğine emin 

olunuz. 
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17. Ardından aynı yerde bulunan zincir ikonuna tıklayınız. Link karşınıza çıkacaktır. 

 

 

18. URL adresini kısaltmak için “URL’yi kısalt” alanını işaretlemeli ardından “Kopyala” 

butonuna tıklamalısınız. Bu link öğrencilerle paylaşacağınız linktir. 
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II. ANKET SORULARI 

 

Dersin AKTS iş yükü ile ilgili ve dersin ölçme değerlendirme yöntemleri ile ilgili aşağıdaki 

örnek soruları içeren anket oluşturulabilir. 

 

1. Dersin AKTS iş yükü yeterlidir. 

  Kesinlikle Katılıyorum 

  Katılıyorum 

  Ne Katılıyorum Ne Katılmıyorum 

  Katılmıyorum 

  Kesinlikle Katılmıyorum 

 

2. Kullanılan ölçme değerlendirme yöntemlerinin içeriği ders ile ilişkilidir. 

  Kesinlikle Katılıyorum 

  Katılıyorum 

  Ne Katılıyorum Ne Katılmıyorum 

  Katılmıyorum 

  Kesinlikle Katılmıyorum 

3. Kullanılan ölçme değerlendirme yöntemlerinin süresi yeterlidir. 

  Kesinlikle Katılıyorum 

  Katılıyorum 

  Ne Katılıyorum Ne Katılmıyorum 

  Katılmıyorum 

  Kesinlikle Katılmıyorum 

 

4. Kullanılan ölçme değerlendirme yöntemleri yeterlidir. 

  Kesinlikle Katılıyorum 

  Katılıyorum 

  Ne Katılıyorum Ne Katılmıyorum 

  Katılmıyorum 

  Kesinlikle Katılmıyorum 

 

5. Kullanılan ölçme değerlendirme yöntemleri dersin öğrenme çıktıları ile ilişkilidir. 

  Kesinlikle Katılıyorum 
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  Katılıyorum 

  Ne Katılıyorum Ne Katılmıyorum 

  Katılmıyorum 

  Kesinlikle Katılmıyorum. 

 

Form açıklaması: 

Ders AKTS ve Ölçme Değerlendirme Anketi Açıklaması 

 

AKTS, bir dersin öğrencinin harcadığı iş yükünü ve öğrenme hedeflerine ulaşmak için gereken 

zamanı belirleyen bir sistemdir. Bu anket, DERS KODU - DERS ADI için AKTS iş yükünü 

değerlendirmeyi amaçlamaktadır. 

Lütfen aşağıdaki sorulara, verilen 5 dereceli Likert ölçeğinden (Kesinlikle 

Katılıyorum; Katılıyorum; Ne Katılıyorum Ne Katılmıyorum; Katılmıyorum; Kesinlikle 

Katılmıyorum) birini seçerek görüşlerinizi belirtiniz. 

 


