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Aşama

Har ay için aylık ders 
yükü çizelgeleri 

takip eden ayın 2. 
gününe kadar 
Dekanlıklar ve 
Müdürlüklere 

iletilmesi.

Evrakı hazırlayan (paraf),
İnsan Kaynakları Müdürü (paraf), 

Genel Sekreter (paraf), 
Rektör (imza)

(İlgili Rektör Yardımcısı dağıtımda bilgi 
kısmında yer alır.)

EBYS

EBYS

Hakedişlerin hesaplanarak ayın 15-20. 
günleri arasında ödenmesi.

Ders yükü 
çizelgelerinin  Genel 

Sekreterliğe 
iletilmesi.

EBYS

Ders yükü çizelgeleri ders veren Öğretim 
Elemanı, Bölüm Başkanı/Program Sorumlusu,
Dekan/Müdür imzalı olmalıdır.

Doldurulan ders 
yükü çizelgeleri ayın 

10. gününe kadar 
Rektörlüğe 
iletilmesi.

Ders yükü 
çizelgelerinin İnsan 
Kaynakları Ofisi ne 

iletilmesi.

EBYS
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