UNIVERSITE iC KALITE GUVENCESI iZLEME VE
IYILESTIRME RAPORU

Rapor No: 2025/01

Hazirlayan Birim: EBYS ve Arsiv Hizmetleri Miidiirligi
Tarih: 21 Ocak 2025

Onaylayan: Kalite Komisyonu

1. GIRIS

Bu rapor, kurumsal akreditasyon raporunda belirtilen sik kullanilan ve is akist uzun olan
stire¢lerin Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) tasinmasina yonelik ¢alismalar ile
ilgili gelisme durumunun ve iyilestirmelerin raporlanmasi amaciyla olusturulmustur.

2. Yapilan Cahismalar

Sik kullanilan ve is akisi uzun olan siireglerin listesi ve yapilmasi gerekenler listesi hazirlanarak
Is Listesi hazirlanmustir:

Personelin e-imza siirecinin tamamlanmasi
Birimlerde EBYS Sorumlularinin belirlenmesi
Kisisel dilek¢e gonderim akisinin tasarlanmasi
Satin alma talep formu ve form akis tasariminin yapilmasi
Satin ama talep formu ve form akis tasariminin yapilmasi
Dogrudan Temin Satin Alma Karar Onay Formu ve Form Akis1
Biit¢e Dis1 Satin Alma Talep Formu ve Form Akis
SEM Sertifikalar1 Onay Siireci
SEM & EBYS & E-Devlet Entegrasyonu
. Etkinlik Talep Formu ve Form Akis1
. Ara¢ Talep Formu ve Form Akis1
. Masraf Formunun olusturulmasi
. EBYS & Proliz Entegrasyonu
. Btkinlik Y&netim Sistemi ARELIM & EBYS Entegrasyonu
. Izin Y&netim Sistemi ARELIM & EBYS Entegrasyonu
. Senato ve Universite Yonetim Kurulu Kararlarmin EBYS’ye gegirilmesi
. DILMER Sertifikalar1 & EBYS Entegrasyonu
. Satin Alma Talep Formlarinin ve Karar Onay Formu Form Akiglarmin Otomatik Hale
Getirilmesi
19. Kurul ve Komisyon Kararlarmin E-Imza Altyapisina Gegirilmesi
20. Akademik Personel Atanma ve Unvan Degisikligi Ucret Onay Formu
21. Misafir Yemek Talep Formu
22. Boliim Kurul Kararlarmin E-Imza Altyapisma Gegirilmesi
23. Grafik & Prodiiksiyon Talep Formu
24. Satin Alma Talep Formu Iptali Is Akis1 Tasarmm
25. izin Formlarinm Talep Eden Kullaniciya Yénelik E-Imza Iyilestirilmesi
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26.

Sézlesme Is Akis1 Tasarimi

Yapilan Cahsmalar:

2022 yili:

1.

10.

11.

Akademik ve Idari Personellere E-imza Alinmasi: Akademik ve Idari Personellerin
EBYS’de E-Imza siireglerini sorunsuz yiiriitmek i¢in 2022 yilinda tiim Akademik ve
Idari Personellere E-Imza alinmustir.

Birim EBYS Sorumlularinin Belirlenmesi: EBYS siireclerinde Belge Yonetim
Sistemi ve Arsiv Hizmetleri Midiirligi ile isbirligi igerisinde ¢aligmalar1 i¢in her
birimden 1 birim EBY'S sorumlusu belirlenmistir.

Kisisel Dilekce Gonderim Akis Tasarimi: Kurum personellerinin kisisel dilekcelerini
ozel, kisiye 0zel ve hizmete 6zel olarak gondermelerini saglayan akis tasarimi
yapilmistir.

Satin Alma Talep Formu ve Form Akisi Tasarimi: Kurumumuzda satin alinmasi
talep edilen materyaller i¢in Satin Alma Talep Formu tasarlanmistir. Bu formlarin
akiglar1 tasarlanarak formlarin sistemde daha hizli dolasimi saglanmistir.

Dogrudan Temin Satin Alma Karar Onay Formu ve Form Akisi: Satin Alma Formu
onaylanmig taleplerin Karar Onay Formlar1 tasarlanmis ve bu formlarin akisi
tasarlanmustir.

Biitce Dis1 Satin Alma Talep Formu ve Form Akisi: Birimlerin yapacaklar1 satin
almalar veya biit¢esinin diginda yapacaklar1 satin almalar i¢cin Biitge Dig1 Satin Alma
Talep Formu ve bu formun akislar1 tasarlanmastir.

SEM Sertifikalar1 Onay Siireci: Siirekli Egitim Merkezi Miidiirligl tarafindan verilen
sertifika, egitim belgesi ve katilim belgelerinin EBYS {izerinden onaylanmasi i¢in onay
stireci EBYS’ye entegre edilmistir.

SEM & EBYS & E-Devlet Entegrasyonu: SEM Sertifikalarinin EBYS’de onay
olmasindan sonra kisilerin E-Devletlerinde onayli sekilde goriinmesi i¢in entegrasyon
yapilmistir.

Etkinlik Talep Formu ve Form Akisi: Kurumumuzda yapilmak istenen etkinliklerin
resmi onaylarinin tamamlanmasi i¢in Etkinlik Talep Formu tasarlanmis ve bu formun
akislar1 tasarlanmuistir.

Ara¢ Talep Formu ve Form Akisi: Kurumumuzda personellerin araca ihtiyag
duymalar1 halinde talepte bulunabilmeleri adina Arag Talep Formu ve bu formun
akislar1 tasarlanmuistir.

Masraf Formu: Kisilerin kurum adina kendilerinin yaptiklar1 harcamalar1 kuruma
bildirmeleri adina Masraf Formu tasarlanmistir.

2023 Yili:

1.

2.

EBYS & Proliz Entegrasyonu: EBYS ve Proliz’de iiretilen 6grencilerle alakali
belgeler igin entegrasyon ¢aligmalar1 tamamlanmuistir.

Etkinlik Yénetim Sistemi ARELIM & EBYS Entegrasyonu: Etkinlik Talep
Formlarinin ARELIm {izerinden doldurulmasi ve imza siireclerinin EBYS’de
tamamlanmasi i¢in entegrasyon saglanmustir.
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Izin Yonetim Sistemi ARELIM & EBYS Entegrasyonu: izin Talep Formlarmin
ARELIm iizerinden doldurulmasi ve imza siireg¢lerinin EBYS’de tamamlanmasi igin
entegrasyon saglanmstir.

Senato ve Universite Yonetim Kurulu Kararlarinin EBYS’ye gecirilmesi: Senato
ve Universite Yénetim Kurulu Kararlarinin 1slak imza yerine E-Imza ile yapilmasi igin
altyap1 hazirlanmistir

DILMER Sertifikalar1 & EBYS Entegrasyonu: AreIDILMER tarafindan verilen Dil
Merkezi Sertifikalar’'nin  e-imza siire¢lernin tamamlanmast i¢in entegrasyon
saglanmistir.

Satin Alma Talep Formlarinin ve Karar Onay Formu Form Akislarinin Otomatik
Hale Getirilmesi: Daha Onceleri manuel olarak tasarlanan akislar otomatik hale
getirilmistir.

Kurul ve Komisyon Kararlarimin E-Imza Altyapisina Gecirilmesi: Kurul ve
Komisyon Kararlarmin e-Imza Altyapisina gecirilmesi igin altyap: calismalar:
tamamlanmastir.

Akademik Personel Atanma ve Unvan Degisikligi Ucret Onay Formu: Yeni
atanacak veya unvan degisecek akademik personellerin licretlerinin onaylanmasi igin
olusturulmustur.

2024-2025 Yilinda Yapilanlar

1.

Misafir Yemek Talep Formu: Kurum disindan gelen kisiler i¢in birimlerin yemekhane
hizmetlerinden faydalanmalar1 adina Misafir Talep Formu ve form akislar1 tasarlanmis
ve canliya alimmastir.

Béliim Kurul Kararlarimn E-imza Altyapisina Gecirilmesi: Altyap:1 calismalari
tamamlanmis olup ge¢is caligmalar1 devam etmektedir.

Grafik & Prodiiksiyon Talep Formu: Grafik & Prodiiksiyon Talepleri, Etkinlik Talep
Formu’nun bir pargasi olarak tasarlanmistir. Yapilan ¢calismalarda Grafik& Prodiiksiyon
Talepleri, farkli talep formu olarak tasarlanmistir. Altyap1 caligmalar1 tamamlanmastir.
Akis test ortaminda test edilmis ve 2025 yili iginde canliya alinmastir.

Satin Alma Talep Formu Iptali Is Akist Tasarimi: EBYS’de onaylanan satmn alma
taleplerinin iptal edilmesi i¢in iptal formu tasarmmi yapilmistir. Test ortaminda testler
devam etmekte olup 15.05.2025’e kadar canliya gegis planlanmaktadir.

Izin Formlarinin Talep Eden Kullaniciya Yonelik E-Imza Tyilestirilmesi: izin Talep
Formlarinin hukuki olarak imzalanmasi gerekmektedir. Bu sebeple yapilan ¢alisma
ARELIm ile entegrasyon basarili bir sekilde saglanmustir. Sistem 07.02.2025 tarihinde
canltya alinmugtir.

Sozlesme Is Akist Tasarmi: Sozlesme onay siireglerinin e-onay altyapisi ile
tasarlanmasi i¢in siire¢ planlamasi yapilmustir.

3. IYILESTIRME ONERILERIi

1.

Bolim Kurul Kararlarimin E-Imza Altyapisina Gegirilmesi: Kismi kullanim
nedeniyle 01.06.2025 tarihine kadar zorunluluk getirilmesi planlanmaktadir.

Satin Alma Talep Formu iptali Is Akisi1 Tasarimi: EBYS’de onaylanan satm alma
taleplerinin iptal edilmesi i¢in iptal formu tasarimi yapilmistir. Ancak, Testlerde heniiz
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basarili olunmadigindan sistem canliya alinmamistir.15.05.2025’e kadar canliya gegis
planlanmaktadir.

3. Izin Formlarinin Talep Eden Kullaniciya Yonelik E-imza Tyilestirilmesi: izin Talep
Formlarmmin hukuki olarak imzalanmasi gerekmektedir. Bu sebeple yapilan ¢alisma
ARELIm ile entegrasyonu basarili bir sekilde saglanmis olmasina ragmen sistem
hatalar1 bulunmaktadir, sistem hatalar1 ile karsilastikca ¢6ziim saglanmaktadir.
20.06.2025’¢ kadar kullanicilar yeni akigla ilgili bilgilendirilecektir.

4. SONUC

Sonug olarak is akis1 uzun olan siireglerin EBY S’ye tasinma islemleri tamamlanmais, aksayan
hususlar raporda belirtilen planlar ¢ercevesinde iyilestirmeler yapilacaktir.
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