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	Görev Unvanı:

	Teknik Eleman

	Üst Yönetici / Yöneticileri:
	İdari Amir, İdari Destek ve Teknik Hizmetler Direktörü

	Astları:

	

	Vekalet Eden:

	İdari Amir tarafından belirtilen personel.

	Görevin Kısa Tanımı:

	Üniversite bulunan binaların ve teknik altyapının bakım, onarım ve işletmesini yürütmekle sorumlu olup; elektrik, mekanik, sıhhi tesisat, havalandırma ve benzeri teknik konularda destek sağlar.

	Görev, Yetki ve Sorumluluklar:
	1. Sorumlu olduğu binalarda günlük teknik kontrolleri yapmak,
2. Elektrik, su, ısıtma, soğutma, havalandırma ve diğer bina sistemlerinin arıza tespiti ve giderilmesini sağlamak,
3. Bakım ve onarım faaliyetlerini zamanında, güvenli ve eksiksiz şekilde yürütmek,
4. Arıza bildirimlerini değerlendirmek ve gerekli müdahaleleri yapmak,
5. Teknik işlerde kullanılan araç, gereç ve malzemelerin düzenli kullanımını sağlamak ve eksiklikleri bildirmek,
6. Küçük ölçekli teknik işler (duvar askı montajı, priz tamiri, musluk değişimi vb.) ile ilgili destek sağlamak,
7. Teknik ekiplerin yürüttüğü büyük projelere destek vermek,
8. İş sağlığı ve güvenliği kurallarına uygun hareket etmek,
9. Amirinin vereceği diğer görevleri yerine getirmek.


	Görevin Gerektirdiği Eğitim Düzeyi/Deneyim:
	· En az ilköğretim mezunu (tercihen meslek lisesi ilgili teknik bölümlerinden mezun),
· Mesleki Yeterlilik Belgesi sahibi olmak (tercihen).



	Görevin Gerektirdiği Yetkinlikler:
	· Teknik bakım ve onarım konularında deneyimli olmak,
· El aletlerini ve temel teknik ekipmanları kullanabilmek,
· Takım çalışmasına yatkın, dikkatli ve sorumluluk sahibi olmak,
· Gerekli durumlarda vardiyalı veya nöbetli çalışmaya uygun olmak.

	Kurum İçi Kademesi:
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	ONAY (TEBELLÜĞ EDEN)

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.

Ad-Soyad: 
Kadro Unvanı:
Tarih: 
İmza: 


	ONAY (TEBLİĞ EDEN)

	
Ad-Soyad: 
Kadro Unvanı:
Tarih: 
İmza: 






 1 / 2

image1.emf

Microsoft_Visio_Drawing.vsdx

