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	Görev Unvanı:

	WEB Tasarım Uzman Yardımcısı

	Üst Yönetici / Yöneticileri:
	İletişim Direktörü, İletişim Direktör Yardımcısı

	Astları:

	

	Vekalet Eden:

	İletişim Direktörü tarafından belirlenir.

	Görevin Kısa Tanımı:

	Basılı materyallerin (broşür, aday tanıtım ve reklam materyalleri, poster, dekoratif görseller, bannerlar vb.) hazırlanmasına destek olur. Üniversite bünyesinde yürütülen web grafik tasarım çalışmalarında görev alır. Projelerde, fikir ve tasarım süreçlerinde ilgili uzmanın yönlendirmeleri doğrultusunda çalışır; proje toplantılarına katılır, taslak çalışmaların hazırlanmasına katkı sağlar. Fotoğraf çekim süreçlerine destek verir, hazırlanan taslakları ilgili birimlerle paylaşır. Kurum içi ve kurum dışı matbaacılarla yürütülen yayın çalışmalarında üretim süreçlerine destek olur ve gerekli koordinasyonun sağlanmasına katkı sağlar.

	Görev, Yetki ve Sorumluluklar:
	1. Belirlenmiş grafik, dizgi ve açıklayıcı materyallerin tasarım ve üretim süreçlerine destek olmak,
2. Sorumlu olduğu projeler kapsamında grafik tasarım ihtiyaçlarının belirlenmesine katkı sağlamak ve ilgili paydaşlarla iş birliği içinde çalışmak,
3. Tasarım sürecine ilişkin üretim takvimine uyulmasına destek olmak, eş zamanlı yürütülen projelerde iş akışına katkı sağlamak,
4. Matbaa ve yayıncılık hizmetleri kapsamında tedarikçi süreçlerinde görevlendirildiği ölçüde destek vermek,
5. Üretim sürecinde baskı ve uygulama kontrollerine yardımcı olmak, deneme baskılarının incelenmesine katkı sağlamak,
6. Yaratıcı ve teknik öneriler geliştirilmesine destek olmak, ilgili personel ve birimlerle koordinasyon içinde çalışmak,
7. Grafik ve fotoğraf arşivlerinin düzenlenmesine katkı sağlamak,
8. Gerektiğinde öğrenci çalışanlara rehberlik edilmesine destek olmak,
9. Görevlendirildiği takdirde işle ilgili diğer görevleri yerine getirmek,
10. Birimin teknik donanım ihtiyaçlarına ilişkin taleplerin iletilmesine katkı sağlamak.


	Görevin Gerektirdiği Eğitim Düzeyi/Deneyim:
	· Lisans derecesi gereklidir,
· Tasarım, tipografi ve fikir aşamasından itibaren tüm süreçleri kapsayacak şekilde yayın hazırlama çalışmalarını içeren bilgi birikimini yansıtmalıdır,
· Macintosh masaüstü yayıncılık (QuarkXpress, InDesign, Adobe Photoshop ve Adobe Illustrator dahil olmak üzere) hakkında kapsamlı tecrübe gerekmektedir,
· Belirtilen görev ve sorumluluklarla doğrudan ilişkili en az 1-2 yıllık deneyim.


	Görevin Gerektirdiği Yetkinlikler:
	· Tasarım yetkinliğini iş ortamında etkin şekilde kullanabilmek,
· İşlevsellik ve görselliği dengeleyebilmek,
· İletişim ve takım çalışmasına yatkın olmak.
· Öğrenmeye ve gelişime açık olmak.


	ONAY (TEBELLÜĞ EDEN)

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
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