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	Görev Unvanı:

	Laboratuvar Sorumlusu (Uzman Yardımcısı)


	Üst Yönetici / Yöneticileri:
	Tıp Fakültesi Dekanı, Tıp Fakültesi Fakülte Sekreteri

	Astları:

	Uzman Yardımcısı

	Vekalet Eden:

	Dekanın uygun gördüğü personel.

	Görevin Kısa Tanımı:




	Tıp Fakültesi bünyesinde yer alan eğitim, uygulama, araştırma ve klinik öncesi laboratuvarlarının; mevzuat, iş sağlığı ve güvenliği, biyogüvenlik ve üniversite kalite standartlarına uygun şekilde yürütülmesine destek sağlar. Laboratuvar altyapısı, cihazlar, sarf malzemeleri ve uygulama süreçlerinde sorumlu uzmana bağlı olarak görev yapar.

	Görev, Yetki ve Sorumluluklar:
	1. Tıp Fakültesi bünyesindeki laboratuvarların kullanıma hazır halde bulundurulmasına destek olmak,
2. Laboratuvarlara ait cihaz, ekipman ve sarf malzemelerinin envanter kayıtlarının tutulmasına ve güncellenmesine yardımcı olmak,
3. Laboratuvar cihazlarının bakım, kalibrasyon ve arıza takip süreçlerinde sorumlu uzmana destek vermek,
4. Laboratuvar güvenliği, biyogüvenlik ve İş Sağlığı ve Güvenliği (İSG) kurallarına uygun çalışmak ve uygulamaları takip etmek,
5. Klinik öncesi uygulama dersleri ve pratik eğitimler öncesinde deney, uygulama ve eğitim materyallerinin hazırlanmasına katkı sağlamak,
6. Öğrencilerin ve akademik personelin laboratuvar kullanım kurallarına uygun çalışmasına destek olmak,
7. Laboratuvarlarda meydana gelen iş kazaları, cihaz arızaları ve riskli durumları ilgili sorumluya bildirmek,
8. Laboratuvar kullanımına ilişkin kayıt, tutanak, form ve raporların hazırlanmasına yardımcı olmak ve arşivleme işlemlerini yürütmek,
9. Laboratuvarlara yönelik satın alma taleplerinin hazırlanmasında teknik destek sağlamak,
10. Kalite, akreditasyon ve denetim süreçlerinde istenen bilgi ve belgelerin hazırlanmasına katkıda bulunmak,
11. Laboratuvarların temizlik, düzen, hijyen ve sterilizasyon kurallarına uygunluğunu takip etmek,
12. Bilgi güvenliği ve veri gizliliği kapsamında laboratuvarlara ait bilgi varlıklarını korumaya yönelik kurallara uymak,
13. Üst yöneticileri ve sorumlu uzman tarafından verilen görevleri mevzuat ve kurumsal düzenlemeler çerçevesinde yerine getirmek.


	Görevin Gerektirdiği Eğitim Düzeyi/Deneyim:
	· Tercihen Tıp, Sağlık Bilimleri, Biyoloji, Kimya, Moleküler Biyoloji, Laboratuvar Teknolojileri veya ilgili alanlardan mezun olmak,
· Laboratuvar uygulamaları konusunda en az 1 yıl deneyim sahibi olmak (tercihen üniversite veya sağlık kurumlarında veya yeni mezun olmak).


	Görevin Gerektirdiği Yetkinlikler:
	· Laboratuvar cihaz ve ekipmanları konusunda temel teknik bilgi,
· Biyogüvenlik ve İSG kurallarına uyum bilinci,
· Dokümantasyon ve kayıt tutma becerisi,
· Öğrenmeye açık olma ve verilen talimatları uygulayabilme,
· MS Office ve temel bilgisayar uygulamalarını kullanabilme,
· Ekip çalışmasına yatkınlık ve sorumluluk bilinci.

	Kurum İçi Kademesi:
	


	ONAY (TEBELLÜĞ EDEN)

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
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