IA.BYS.004.E-iMZA SURECLERI iS AKISI

MUDURLUGU

BELGE YONETIM SISTEMI

ve ARSIV HiZMETLERI

IDARI PERSONEL

/

AKADEMIK

iINSAN KAYNAKLARI
OFisi

MALI ISLER OFISI

Kamu Sertifikasyon
Gelen dilekge Merkezi(

) doldurulur ve kamusm.bilgem.tubi
EBYS'ye tak.gov.tr) sistemine
yuklenir. e-imza basvurusu
yapilir

A 4

Bir Ust yazi ile

Pt taahhitnameleri
KamuSM’ye iletilir.

E-imzanin kurulumu
yapilir.

A

E-imza talep dilekgesini iletir.

A

Not: E-imza talepleri 3 kosulda gerceklesmektedir.

1-Yeni ise giris yapan personeller icin insan Kaynaklari tarafindan iletilen talepler
2- Mevcut personellerin talepleri

3- E-imza Yenileme islemleri

KamuSM’den gelen
taahhiltnameyi imzalayip
Belge Yonetim Sistemi ve

Arsiv Hizmetleri

Mudirligine teslim edilir.

islemler sonucu
gelen e-imzayi
teslim alir.

A

Yeni ise giren personellerden
e-imza taleplerini igeren
dilekgeleri alinir.

A 4

Faturalandirma
islemlerini kontrol
edilir.

E-imzalari gelen
personellerin
maaslarindan ucret
kesintisi yapilir.

A

A 4

KamuSM tarafindan
gonderilen faturanin
odeme islemlerini
yapihr.




