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Ortaklık Çağrısı için
Bilgi

Kitapçığının
hazırlanması

Takvim Planlaması
ve

Faaliyet Planlanın
Alınması

Takvim planlanması
ve faaliyet

planlarının alınması

Başvuru formu
doldurulur

Proje içeriği yazılır

Proje onaylanır

Proje sözleşmesi
imzalanır

HIM Harici
İmza Modulü

Ortaklara projenin
kabulunün
bildirilmesi

Hareketlilik tarihleri
gözden geçirilir

Projenin Uygunluğu
değerlendirilirRed Onay

E-Posta

Hareketlilik tarihleri
gözden geçirilir

Katılımcı çağrısına
çıkılır

E-Posta

Katılımcı seçimi
yapılır

Katılımcı seçimi
yapılır

Katılımcı dosyaları
hazırlanır

Faaliyet Anlaşması
imzalanır

Faaliyet Anlaşması
imzalanır

Faaliyet Anlaşması
imzalanır

Ulusal Ajansa
katılımcı bildirimi

yapılır

Mobility
Tool (Proje

Yönetim
Portalı)

Katılımcının seyahat
sigortası yapılır

Mobility
Tool /
Cigna(
Sigorta

Kurumu)

Pasaport çıkarılması
- Pasaport Harç
- Muafiyet Belgesi

Ayrılış öncesi eğitim
planlanır

Eğitimleri Ulusal Ajansın eğitim
Takvimine denk gelirse,

Ulusal Ajans tarafından yapılır

Vize ile ilgili evraklar
katılımcıya
gönderilir

Vize evrakları
hazırlanır

Vize evrakları
hazırlanır

Vize başvurusu
yapılır

Vize başvurusunun
değerlendirilmesi

Uçak biletinin alınır

Olumlu

Üst yazı ile Mali İşler
Ofisine bildirilir

EBYS
Ayrılış öncesi eğitim

verilir

Ayrılış öncesi eğitim
verilir

Gönüllü cari hesabı
çıkarılır

Gönüllü ev sahibi
kuruluşuna gider

Ev sahibi kuruluşa
hibe  gönderilir

Katılımcıya verilmek üzere;
Program Masrafları,
Cep Harçlığı,
Yol Parası,
İstisnai Masraflar

Gönüllü rapor
gönderir

15 günde bir hazırlanıyor

Katılımcı ulaşımla
ilgili bilgilendirilir.

Dönüş evrakları
teslim edilir

Uçuş Kartları
Youtpass Fotokopisi
Giriş Çıkış Mührü
Pasaport Fotokopisi
Vize Fotokopisi
Ekstra Harcama Faturaları ve Diğer Belgeler

Katılımcının cari
hesabının

güncellenir ve
maddi

mahsuplaşma yapılır

Proje dosyası
kapatılır

Ulusal Ajansa rapor
yapılır

Mobility
Tool (Proje

Yönetim
Portalı)

Rapor

Ulusal Ajansla
maddi

mahsuplaşma yapılır

Olumlu

Olumsuz
(revize edilir)

Proje kapatılır

Dönüş sonrası
katılımcı dönüş

sonrası eğitimlerine
dahil edilir

Kapanış Yazısı

FR.GNC.002.GENÇLİK
ÇALIŞMALARI MERKEZİ
ACTIVITY AGREEMENT

FR.MAİ.002.MASRAF
FORMU

EBYS

Olumsuz


