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Tüm özelliklerinin
belirtilerek

malzemenin talep
edilmesi

EBYS,Mail

Talebin
DeğerlendirilmesiOlumsuz Olumlu

Malzeme kurum
içinden mi dışından
mı temin edielecek?

Talep edilen
malzemenin stok

kontrollerinin
yapılması

Kurum İçi

Talep edilen
malzemenin

kullanıcıya teslim
edilmesi

Satın alma işlemi
başlatılır ve teklifler

toplanır. Süreç
onaya sunulur.

Kurum Dışı

FR.STM.002.SATIN
ALMA TALEP

FORMU

Talebin
Değerlendirilmesi

Olumsuz

Satın alma işlemi
gerçekleştirilir.

Olumlu

Malzeme depoya gelir.
Gerekli kontroller

yapıldıktan sonra teslim
alınır.

Talep Teslim Tesellüm ekranına
düşer. Fatura girişleri yapılır.
Malzeme kurum envanterine

alınır.

Fatura giriş yapılıp,
onaylandıktan sonra teslim

edilir.

Demirbaş
malzemeler ilgili

kullanıcılarına
zimmetlenir.

FR.İDT.009.DEMİRBAŞ
EŞYA ZİMMET FORMU

Talep edilen
malzemenin kullanıcıya

teslim edilmesi

Depo ve demirbaş sayımları periyodik yapılır.
Ömrünü tamamlamış demirbaş malzeme için tutanak hazırlanır.
Hurda komisyonunun onayı ile malzemeler hurdaya ayrılır ve stoktan düşülür.
Hurdaya ayrılan malzeme Satın Alma Müdürlüğü tarafından satılır.


