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Kurum içi giden evrak

Yazım kurallarına uygun
şekilde giden evrakın

hazırlanması. Parafa ve imzaya
sunulması.

EBYS

Kurum içi Giden Evrakın
imzalanması

İmzacı yazının içeriğine
göre seçilir:
Rektör
Genel Sekreter
YÖK İlişkileri ve Yazı İşleri
Direktörü
Yazı İşleri Müdürü

EBYS

İmzalanan yazının
EBYS üzerinden kişilere

veya birimlere
dağıtılması

EBYS

Gelen yazıya cevaben veya
kurum içi birim/kişiye

yazılacak yazılar.

Yazının içeriğine göre
parafçılar:
Yazı İşleri Müdürü
YÖK İlişkileri ve Yazı İşleri
Direktörü
Genel Sekreter
Rektör Yardımcısı


