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	Etkinliğin Adı ve Konusu
	

	Etkinlik Türü
	

	Etkinliğin Tarihi
	

	Etkinliğin Gerçekleşeceği Yer
	

	Etkinlik Başlama Saati
	:

	Etkinlik Bitiş Saati
	:

	Etkinliği Gerçekleştirecek Birim
	

	Sorumlu Kişi
	

	Sorumlu Kişi Cep No
	(0)

	Etkinlik Program / Akış Detayı
	

	Sunucu-Moderatör Bilgisi
	

	Konuk için Araç Talep Formu Yapıldı mı?
	

	Tahmini Katılımcı Sayısı
	

	Özel Davetli Listesi Var mı?
*İletişim Ofisi ile paylaşılması gereklidir.
	

	FAALİYET
	AÇIKLAMA
(Detayları ve Seçenekleri Belirtiniz)

	İletişim Ofisi

	Kullanılacak Alanın Rezervasyonunun Yapılması (rezarvasyon.arel.edu.tr) üzerinden yapılması gereklidir.
	

	Etkinlik Birimi Tarafından Hazırlanan Görsel İletişim Ofisine Onay için İletildi mi?
	

	Görsel Tasarım Yapılması
	

	Baskı Adedi
	

	Yeni Baskı
	

	Tasarım ve İçerik Değişikliği Olmadan Tekrar Baskı Talebi
	

	İçerik Değişikliği ile Aynı Baskı Talebi
	

	Talebin İçeriği
	

	Konu/Başlık
	

	Konuşmacı
	

	Grafik Tasarımını Seçiniz
	

	Online Etkinlik için Bağlantı Linki
	

	Duyuru Tipini Seçiniz.
	

	Sosyal Medya Paylaşımı İsteniyor mu?
	



	*Paylaşım mecralarının İletişim Ofisi ile görüşülmesi gereklidir.
	

	Fotoğraf Çekimi Talep Ediliyor mu?
	

	Video Çekimi Talep Ediliyor mu?
*Min.300 katılımcı olması gereklidir.
	

	Basın Bülteni Talep Ediliyor mu?
*Etkinlik sonrası etkinlik sorumlusu tarafından gönderilen bilgi notu ile hazırlanır.
	

	Bilgi Teknolojileri Ofisi

	Kürsünün Kullanıma Hazırlanması
	

	Konuşmacı için Sahne Masa Düzeni Kurulacak mı?
	

	Teknik Malzeme Talebinizi Seçiniz.
	

	Online Bağlantı Yapılacak mı?
	

	İdari Destek ve Teknik Hizmetler Ofisi
	

	Etkinlik Düzeni için Talep Edilen Demirbaşlar Nelerdir?
	

	Etkinlik Düzeni için Talep Edilen Demirbaş Açıklaması Yapınız.
	

	İkram Seçenekleri
	

	İkram için Talep Edilen Kişi Sayısı
	

	Konuşmacı için Araç Talebi Var mı?
	

	Dinleyici için Ring Talebi ?Var mı?
	

	Konaklama Talebi Var mı (Misafirhane,Diğer)
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